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1 Notwendige Vorbereitungen

1.1 Registrierung beim ElsterOnline-Portal

Ab dem 01.01.2013 kénnen u.a. die Umsatzsteuer-Voranmeldung, der Antrag auf Dauer-
fristverldngerung, sowie die Zusammenfassende Meldung an ELSTER nur noch mit elektro-
nischem Zertifikat (zauthentifiziert) tbermittelt werden. Quelle: www.elster.de

Im Verlauf der Registrierung bei ELSTER erhalten Sie einen Brief und eine E-Mail mit den
Aktivierungsdaten lhres Zugangs. Der Brief enthdlt den Aktivierungs-Code, die E-Mail die
Aktivierungs-ID.

Nur unter Verwendung beider Informationen kénnen Sie lhren ELSTER-Zugang sicherheits-
technisch aktivieren. Dadurch erhalten Sie im weiteren Verlauf ein durch ein eigenes per-
sonliches Kennwort (PIN) geschitztes Software-Zertifikat in Form einer pfx-Datei.

Da dieser Prozess aufgrund des Briefversands einige Tage in Anspruch nimmt, ist dringend
zu empfehlen, die Registrierung frihzeitig durchzufihren.

ELSTER-Hilfeseiten zur Registrierung:
https://www.elsteronline.de/hilfe/eop/public/registrierung/help_registrierung.htmi#top

1.1.1 Start der Registrierung
» Die Registrierung Uber das ElsterOnline-Portal ist zwingend notwendig. Gehen Sie zu:

https://www.elsteronline.de/eportal

» Klicken Sie dort bitte auf zur Registrierung.

Hilfe, FAQ | Inhaitsibersicht | Forum | Detensicherheit | Barrierefreineit

g che
gine Steuer mac
M ich einfach im

i : : Schnelldurchgang!
Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

dffentiicher Bereich + Startseite

Willkommen bei ElsterOnline!

Bitte wahlen Sie Ihr
Sicherheitsverfahren aus:

ﬂ Wichtige Hinweise:

T Software-Zertifilkat
B Sicherheitsstick & Ab dem 01.01.2013 kann die Lohnsteueranmeldung, die Umsatzsteuer-Voranmeldung, der Antrag auf

[ Signaturkarte Dauerfristverlangerung, die Anmeldung der Sondervorauszahlung so nfassende Meldung nur
B noch authentifiziert mit elektronischem Zertifikat Gbermittelt werden: ur Reaistriery,
....................................................................
e Die Einkommensteuererklarung kann derzeit noch nicht direkt bei Elste en werden
Offentlicher Bereich e Bitte beachten Sie stets die allgemeinen Tipps fur den Umgang im Internet, sowie die aktuellen Warnungen auf
den Internetseiten des Bundesamtes fir Sicherheit in der Informationstechnik: bttps://www.bsi-fuer-buerger.de
p Startseite

p Leistungen

» Registrierung

p Anforderungen

p Gesetze
» Sicherheit
p Zertifikate

» Konto loschen
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1.1.2 Auswahl der Art der Registrierung

e Wahlen Sie die kostenfreie Reqistrierung ELSTERBasis durch Klick auf /nfos und Re-

gistrierung aus.

Nur mit der kostenfreien ELSTERBasis ist in DFBnet Finanz eine erfolgreiche Dateiiiber-
tragung der UStVA mit Authentifizierung maglich.

Art der Registrierung und Art des Logins

Die Registrierung bei ElsterOnline erfolgt aus Sicherheitsgriinden in mehreren Schritten: Uberblick Sicherheitsverfahren.

BTNl T T

Sie mussen die Registrierung nur einmal durchfihren.

Mach der Registrierung stehen Ihnen abhangig von der Art des Logins und der damit verbundenen Sicherheitsstufe
unterschiedliche Dienste bei ElsterCnline zur Werfiigung. Die Art des Logins kénnen Sie hier auswahlen.

Sicherheit

hoch

sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro®
Bedienung einfach einfach komplex

Bewertung

Dbk

k)

o

P Info= und Registrizrung

¥ Infos und Registrierung P Info= und Registri=rung

Aﬁﬂegistrierung und weitere Informationen zu ELSTER-Basis ]

* Informieren Sie sich zu ELSTERBasis, klicken Sie dann auf zur Registrierung.

ELSTERBasis

Funktionen

» Umsatzsteuer-Voranmeldung, Lohnsteuer-Anmeldung, Kapitalertragsteuer-
Anmeldung, Lehnsteuerbescheinigung und weitere Formulare (siehe Leistungen) direkt

uber ElsterOnline

o lahressteuererklarung papierlos mit elektronischem Zertifikat Gber sin

Steuerprogramm *= (z. B. ElsterFormular)

# Anmeldungssteuern und Lohnsteuerbescheinigungen authentifiziert mit elektronischem.

Zertifikat dber ein Steuerprogramm **

Sicherheit

» Ihr Software-Zertifikat wird als Datei auf Threm Computer gespeichert

» Hochste Benutzerfreundlichkeit, hohe Sicherheitsstufe

Voraussetzungen
Steuernummer *** und Java Runtime Environment (JREY ab Version 6.0

£\

M technische Info

a——
B zur Registrierung ‘b '
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1.1.3 Priifung der Systemvoraussetzungen

e Starten Sie die Regqistrierung fir ELSTERBasis mit
Priifung der Systemvoraussetzungen.

* Im Rahmen der Prifung muss das "Java Runtime Environment" ab Version 6.0 installiert
werden. Gegebenenfalls ist dieses schon auf Ihrem Computer vorhanden.

Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline.

Bitte benutzen Sie wdahrend der Registrierung nicht die "Zuriick”- beziehungsweise
"Back"-Funktionalitdt Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fur eine erfolgreiche Reagistrierung durchzufihren:

Vorab: Priifung der Systemvoraussetzupgen

Wir empteRlEm Imer—reerab-su-dbacpoifan ob Thr Siots YWoraussetzungen fur ElsterOnline erfillt. Unser
Konfigurations-Assistent fohrt diese Uberprifung fiir Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist opticnal.

k- Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation

Hier geben Sie zundchst Ihre persdnlichen Daten ein. Sie erhalten anschlieBend getrennt per E-Mail und auf dem Postweg
die Aktivierungsdaten fiir Ihren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Threm Finanzamt bekannte Adresse.
Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

krSchritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefihrt, das Java Runtime Environment ab Version 6.0 installiert und den Brief
und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit diesen Daten Ihren
Zugang und erhalten Thr Zertifikat.

* Nach erfolgreicher Priifung der Systemvoraussetzungen gehen Sie zuriick zur Regist-
rierung.

Konfigurations-Assistent

Die Uberprifung der Konfiguration IThres Computers wurde soeben durchgefihrt.

Voraussetzungen erfiillt

Die Uberpriifung war erfolgreich

Ihr System erfillt die grundlegenden Voraussetzungen zur Nutzung des ElsterOnline-Portals.

PP zuriick zur Rgistri&rnn}g
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1.1.4 Angaben zur Person/Art des Zertifikats

e Wahlen Sie auf der Registrierungsseite Schritt 1: Angaben zur Person ... aus.

yEehri - - "
Hgsi undchst Jhre persinlichap-Ratam=mrr—=f= crhialten anschlielend getrennt per E-Mail und auf dem Postweq

die Aktivierungsdaten fir Ihren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Ihrem Finanzamt bekannte Adresse.
Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

* Wenn Sie die Registrierung fir Ihren Verein durchfiihren klicken Sie auf:
Nicht-personliches Zertifikat (Organisationszertifikat)

Art des Zertifikats

Bitte wahlen Sie unter den folgenden Zertifikatsarten aus:

FrPersinliches Zertifikat

Hier kdnnen Sie die Reagistrierung wahlweise unter Angabe Ihrer persdnlichen Steuernummer ader Ihrer persdnlichen
Identifikationsnummer vornehmen.

HieMma Sie sine Begictriscipg-fe-srre T anzation (Firma, Gesellzchaft, Verein, Institution, etc.) durchfihren. Sie
bendtigen dazu die Steuernummer, unter der beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-
Anmeldung beim Finanzamt eingereicht wird, sowie Thre steuerlichen Unterlagen.

1.1.5 Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage

e Fillen Sie die Felder der Eingabemaske vollstandig aus (s. Bild auf der Folgeseite). Geben
Sie in das Feld E-Maijleine "richtige" E-Mail-Adresse an; KEINESFALLS die DFBnet-
Postfachadresse Ihres Vereins oder eines Vereinsfunktiondrs. Beachten Sie den folgen-
den, wichtigen Hinweis:

<« Bitte geben Sie unbedingt lhre "richtige” E-Mail-Adresse an. Dies st sehr wichtig fir den
reibungslosen Ablauf des Registrierungsverfahrens. Wird die E-Mail-Adresse versehentlich
nicht richtig eingegeben oder aber eine fiktive E-Mail-Adresse verwendet, werden Sie die fir
die Registrierung erforderliche Aktivierungs-ID nicht erhalten.

In diesem Fall knnen Sie die Registrierung nicht erfolgreich abschlieSen und mdssen diese
gegebenenfialls wiederholen.

Nach der erfolgreichen Registrierung kbnnen Sie Ihre E-Mail-Adresse jederzeit in lhrem priva-
ten Bereich bei ElsterOnline dndern. Sollten Sie trotz der richtigen Angabe lhrer E-Mail-
Adresse keine E-Mail erhalten haben, kann dies an einem Spamfilter oder einer personlichen
Filtereinstellung in lhrem E-Mail-Programm liegen.

Moglicherweise haben Sie auch Ihrem E-Mail-Anbieter mitgeteilt, dass Ihr Posteingang nach
threm persdnlichem Suchmuster ausgewertet und Spam-Nachrichten automatisch abgelehnt
oder aussortiert werden. In diesem Fall bietet der Provider oft die Moglichkeit, eine "Liste der
erlaubten Absender” (Whitelist) anzulegen. Diese ermdglicht es, dass E-Mails von den aufge-
listeten Absendern immer akzeptiert werden. Bitte ergdnzen Sie die E-Mail-Adresse des Els-
terOnline-Portals "portal@elster.de” und wiederholen Sie die Registrierung, wenn Sie vermu-
ten, von dem Problem betroffen zu sein. »>>

Quelle: www.elster.de
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» Die Eingabemaske fir die Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage

Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage

Bitte tragen Sie hier Mame und Steuernummer der Organisation ein, fir die Sie die Registrierung durchfiihren. Die Daten
zu Ihrer Person erfazsen Sie bitte unter Ansprechpartner. Sicherheitzabfrage: Suchen Sie sich aus der Auswahl eine Frage
aus, die Sie im darunter liegenden Feld beantworten. Bitte notieren Sie sowohl Ihre Frage als auch Ihre Antwort: Sie
werden beide Angaben bendtigen, falls Sie Ihr Benutzerkonto laschen mochten.

Felder und Formularabschnitte, die mit einem Stern "*" gekennzeichnet sind, missen ausgefallt werden.

Kurzname Konto
(max. & Zeichen) * -

Name der Organisation / Firmenname

Mame der Organization /
Firmenname *

Steuernummer der Organisation *

Bitte wahlen Sie zunachst Land und Finanzamt aus, bei dem die Organisation s

Land Bitte Land auswihlen [z
Finanzamt Bitte Land auswahlen K
Steuernummer Bitte Land auswahlen
Anrede * , Titel Bitte suswihlen El keine Angabe El
Name *
Vorname *

Sicherheitsabfrage

Suchen Sie sich aus der Auswahl sine Frage aus, die Sie im darunter lisgenden Feld beantworten. Bitte notieren Sie
sowoh! Tre Frage s uch e Antwor: Sie werden beide Angaben beneige, fals i Thr Benuerionto osche

Sicherheitsabfrage * Bt niriahlan = ﬂ

Antwort (max. 40 Zeichen) *

P Abbrechen @

e Folgen Sie dem Registrierungsprozess Uber Weiter.
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1.1.6 Aktivierung und erstmaliges Login
e Wenn Sie Schritt 1 erfolgreich durchgefiihrt haben,
- wurde das Java Runtime Environment ab Version 6.0 installiert und
- Sie haben den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten.

» Dann klicken Sie auf Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login.

Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline.

Bitte benutzen Sie wihrend der Registrierung nicht die "Zuriick”- beziehungsweise
"Back™-Funktionalitdt Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fir eine erfolgreiche Registrierung durchzufihren:

FrVorab: Priifung der Systemvoraussetzungen

Wir empfehlen Ihnen, vorab zu (berprifen ob Ihr System die Voraussetzungen fir ElsterCnline erfillt. Unser
Konfigurations-Assistent filhrt diese Uberprifung fir Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

krSchritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation

Hier geben Sie zunadchst IThre persinlichen Daten ein. Sie erhalten anschliefend getrennt per E-Mail und auf dem Postweg
die Aktivierungsdaten fur Ihren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei IThrem Finanzamt bekannte Adresse.
Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

@ritt 2: Aktivierung und erstmaliges Luéin >

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefihrt, das Java Runtime Environment ab Verzion 6.0 installiert und den Brief
und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit diesen Daten Ihren
Zugang und erhalten Thr Zertifikat.

e Folgen Sie dem Aktivierungsprozess.

Aktivierung I - Aktivierungsdaten
Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline.
Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Thre Registrierungsdaten gesperrt
und Sie missen sich erneut registrieren (ab Schritt 1).

»r Applet: Infos zur Barrierefreiheit

Aktivierungs-ID * | |

Aktivierungs-Code ¥ | H H |

« Infolgedessen erhalten Sie das Zertifikat in Form einer pfx-Datei. Speichern Sie diese bit-
te auf Ihnrem Rechner ab (Ablageort merken!). Die Datei wird - wie im Folgenden beschrie-
ben - in DFBnet Finanz hochgeladen und somit dort hinterlegt.
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2 Authentifizierte UStVA in DFBnet Finanz

2.1 Zertifikat in DFBnet Finanz hochladen/hinterlegen

e Laden Sie in DFBnet Finanz unter Grundlagen » Mandantin der Reqgisterkarte Umsatz-
steuer Uber Klick auf Durchsuchen das Zertifikat hoch.

Buchen OPOS Fakitura Auswertungen Stamm Es00GIEG 8N Assistent  Impressum  Logout  Hilfe  Benutzer
Mandant Umsatzsteuer Sammelkonten Zahlungsbedingungen Buchungstexte Kirzel Auswertungen definieren  Benutzerverwaltung

W1 2012 Sportgemeinschaft Telgte

Sie sind hier: Grundlagen = Mandant = Mandant bearbeiten = Sportgemeinschaft Telgte

Ubersicht | Neuer Mandant |

Stamm Finanzbuchhaltung Umsatzsteuer Zahlungsstrategie Mahnungsstrategie Saldenvortragskonten Faktura
Grundlagen Steuernummer
Kleinunternshmerregelung | Nein E} Steuernummer 12345678910
Option z. EG-Erwerb §19 Nein Iz‘ EU Land lz‘
Abs.1 UStG i
Besteuerungsart "Ist"-Besteuerung lz‘ EU UStId
Erklarungsfristen der monatlich E}
UStWA
Dauerfristverldngerung Mein E
Finanzamt Adressen
Bundesland Nordrhein-westfalen Iz‘ Steuerberater LE:'L
Finanzamtsnummer 5346 Lb‘ Amt fiir L&
Finanzen
Finanzamtsname Warendorf Lb‘
Strale Disternstrafie 43 lﬁ ELSTER Informationen
LKZ / PLZ o] |T| 48231 ELSTERBasis-  Es ist kein ELSTERBasis-Zertifikat hinterlegt!
= ' Zertifikat Durchsuchen il
Ort Warendorf lﬁ

PLZ Postfach, Postfach 48205 110361

Ubersicht | Neuer Mandant |

* Nach dem erfolgreichen Hochladen (Speichern) ist das Zertifikat in DFBnet Finanz hin-
terlegt. Das ist zu erkennen an dem eingeblendeten Dateinamen der pfx-Datei oberhalb
des nun leeren Feldes fir den Dateipfad. Uber das Miilleimer-Symbol kann die Datei bei
Bedarf entfernt werden.

ELSTER Informationen
ELSTERBasis- est-softose-1024und2 048, pfx

zertifkat (Durchauchen- ] i
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2.2 Dateilibertragung der UStVA per Elster mit Authentifizierung

* Geben Sie unter Auswertungen » UStVA die notwendigen Informationen an fir
Kalenderjahr
Voranmeldezeitraum

4} UStVA
« Fir eine authentifizierte Datendibertragung per E/ster setzen Sie die Haken fir
| DatenlUbertragung per Elster

| Authentifizierte Datenidbertragung.

* Inder Zeile ELSTERBasis-Zertifikat wird der Dateiname der hinterlegten pfx-Datei ein-
geblendet.

» Geben Sie unter Persénliche PIN, die von Ihnen im Rahmen des Aktivierungsprozesses
im ElsterOnline-Portal erstellte PIN ein.

» Klicken Sie anschliefend auf Ausgabe erzeugen, dann auf UStVA ibermitteln.

Buchen OPOS Faktura Stamm Grundlagen Assistent Impressum Logout Hilfe Benutzer
Journal Kontoblatt Saldenliste UStVA  UStDV  Zusammenfassende Meldung  Auswertungen  Artikelums3tze  Kundenumsidtze GDPdU

Elster-Historie W31: 2012 Sportgemeinschaft Telgte

Sie sind hier: Auswertungen = UStVA

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Kalenderjahr 2013 |Z| Voranmeldungszeitraum 01 Januar |Z|
UStVA Jahresauswertung der USt 0o
Verprobung [ (Nur fur interne Zwecke bestimmt. Wenn gewshlt, erfolgt keine Ubertragung an Elster)

Jahresabschluss1
Jahresabschluss2

leistete Sondervorauszahl

Berichtigte Anmeldung ]
O

Belege
(Vertrage, Rechnungen usw.) sind beigefiigt.

Sonstige Angaben

Verrech des Erstatt betrags erwiinscht / Erstattungsbetrag ist abgetreten

oO

Die Einzugsermachtigung wird ausnahmsweise (z.B. wegen Verrechnungswiinschen) fir diesen
Voranmeldungszeitraum widerrufen

Dateniibertragung per Elster

Dateniibertragung per Elster
(MNach Einsicht der Daten)
Authentifizierte Dateniibertragung
(ab 01.01.2013 Pflicht)

ELSTERBasis-Zertifikat test-softpse-1024und2048.pfx
(Aus Grundlagen/Mandant)

Persdnliche PIN onooool

KLICK -> [ Fusgobe crzeugen

UStVA per ELSTER iibermitteln

Bitte &ffnen Sie die PDF und prifen Sie die UStwA.
Wenn alle Daten korrekt sind, bestatigen Sie die Ubermittlung
mit der Schaltflache 'Ustva Obermittein’.

——
(l ustva ﬁherm'&eln }Ahhrechen UStVA als PDF anzeigen

Nach erfolgreicher Ubermittlung kénnen Sie das Ubertragungsprotokoll inklusive der UStyA
ausdrucken.
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