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1 Notwendige Vorbereitungen 

1.1 Registrierung beim ElsterOnline-Portal 

Ab dem 01.01.2013 können u.a. die Umsatzsteuer-Voranmeldung, der Antrag auf Dauer-
fristverlängerung, sowie die Zusammenfassende Meldung an ELSTER nur noch mit elektro-
nischem Zertifikat (=authentifiziert) übermittelt werden. Quelle: www.elster.de 
 
Im Verlauf der Registrierung bei ELSTER erhalten Sie einen Brief und eine E-Mail mit den 
Aktivierungsdaten Ihres Zugangs. Der Brief enthält den Aktivierungs-Code, die E-Mail die 
Aktivierungs-ID. 
 
Nur unter Verwendung beider Informationen können Sie Ihren ELSTER-Zugang sicherheits-
technisch aktivieren. Dadurch erhalten Sie im weiteren Verlauf ein durch ein eigenes per-
sönliches Kennwort (PIN) geschütztes Software-Zertifikat in Form einer pfx-Datei. 
 
Da dieser Prozess aufgrund des Briefversands einige Tage in Anspruch nimmt, ist dringend 
zu empfehlen, die Registrierung frühzeitig durchzuführen. 
 
ELSTER-Hilfeseiten zur Registrierung: 
https://www.elsteronline.de/hilfe/eop/public/registrierung/help_registrierung.html#top 

 

1.1.1 Start der Registrierung 

• Die Registrierung über das ElsterOnline-Portal ist zwingend notwendig. Gehen Sie zu: 
 

https://www.elsteronline.de/eportal 
 
 

• Klicken Sie dort bitte auf zur Registrierung. 
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1.1.2 Auswahl der Art der Registrierung 

• Wählen Sie die kostenfreie Registrierung ELSTERBasis durch Klick auf Infos und Re-
gistrierung aus. 

 
Nur mit der kostenfreien ELSTERBasis  ist in DFBnet Finanz eine erfolgreiche Dateiüber-
tragung der UStVA mit Authentifizierung möglich. 
 

 
 
 

• Informieren Sie sich zu ELSTERBasis, klicken Sie dann auf zur Registrierung. 
 

 

! 
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1.1.3 Prüfung der Systemvoraussetzungen 

• Starten Sie die Registrierung für ELSTERBasis mit 
Prüfung der Systemvoraussetzungen. 

 
• Im Rahmen der Prüfung muss das "Java Runtime Environment" ab Version 6.0 installiert 

werden. Gegebenenfalls ist dieses schon auf Ihrem Computer vorhanden. 
 

 
 
 

• Nach erfolgreicher Prüfung der Systemvoraussetzungen gehen Sie zurück zur Regist-
rierung. 
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1.1.4 Angaben zur Person/Art des Zertifikats 

• Wählen Sie auf der Registrierungsseite Schritt 1: Angaben zur Person … aus. 
 

 
 
 

• Wenn Sie die Registrierung für Ihren Verein durchführen klicken Sie auf: 
Nicht-persönliches Zertifikat (Organisationszertifikat) 

 

 

1.1.5 Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage 

• Füllen Sie die Felder der Eingabemaske vollständig aus (s. Bild auf der Folgeseite). Geben 
Sie in das Feld E-Mail eine "richtige" E-Mail-Adresse an; KEINESFALLS die DFBnet-
Postfachadresse Ihres Vereins oder eines Vereinsfunktionärs. Beachten Sie den folgen-
den, wichtigen Hinweis: 

 
<< Bitte geben Sie unbedingt Ihre "richtige" E-Mail-Adresse an. Dies ist sehr wichtig für den 
reibungslosen Ablauf des Registrierungsverfahrens. Wird die E-Mail-Adresse versehentlich 
nicht richtig eingegeben oder aber eine fiktive E-Mail-Adresse verwendet, werden Sie die für 
die Registrierung erforderliche Aktivierungs-ID nicht erhalten. 
 
In diesem Fall können Sie die Registrierung nicht erfolgreich abschließen und müssen diese 
gegebenenfalls wiederholen. 
 
Nach der erfolgreichen Registrierung können Sie Ihre E-Mail-Adresse jederzeit in Ihrem priva-
ten Bereich bei ElsterOnline ändern. Sollten Sie trotz der richtigen Angabe Ihrer E-Mail-
Adresse keine E-Mail erhalten haben, kann dies an einem Spamfilter oder einer persönlichen 
Filtereinstellung in Ihrem E-Mail-Programm liegen. 
 
Möglicherweise haben Sie auch Ihrem E-Mail-Anbieter mitgeteilt, dass Ihr Posteingang nach 
ihrem persönlichem Suchmuster ausgewertet und Spam-Nachrichten automatisch abgelehnt 
oder aussortiert werden. In diesem Fall bietet der Provider oft die Möglichkeit, eine "Liste der 
erlaubten Absender" (Whitelist) anzulegen. Diese ermöglicht es, dass E-Mails von den aufge-
listeten Absendern immer akzeptiert werden. Bitte ergänzen Sie die E-Mail-Adresse des Els-
terOnline-Portals "portal@elster.de" und wiederholen Sie die Registrierung, wenn Sie vermu-
ten, von dem Problem betroffen zu sein. >> 
 Quelle: www.elster.de 
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• Die Eingabemaske für die Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage: 
 

 
 

• Folgen Sie dem Registrierungsprozess über Weiter. 
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1.1.6 Aktivierung und erstmaliges Login 

• Wenn Sie Schritt 1 erfolgreich durchgeführt haben, 
- wurde das Java Runtime Environment ab Version 6.0 installiert und 
- Sie haben den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. 

 
• Dann klicken Sie auf Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login. 

 

 
 
 

• Folgen Sie dem Aktivierungsprozess. 
 

 
 

• Infolgedessen erhalten Sie das Zertifikat in Form einer pfx-Datei. Speichern Sie diese bit-
te auf Ihrem Rechner ab (Ablageort merken!). Die Datei wird – wie im Folgenden beschrie-
ben - in DFBnet Finanz hochgeladen und somit dort hinterlegt. 
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2 Authentifizierte UStVA in DFBnet Finanz 

2.1 Zertifikat in DFBnet Finanz hochladen/hinterlegen 

• Laden Sie in DFBnet Finanz unter Grundlagen > Mandant in der Registerkarte Umsatz-
steuer über Klick auf Durchsuchen das Zertifikat hoch. 

 
 

 
 
 
 

• Nach dem erfolgreichen Hochladen (Speichern) ist das Zertifikat in DFBnet Finanz hin-
terlegt. Das ist zu erkennen an dem eingeblendeten Dateinamen der pfx-Datei oberhalb 
des nun leeren Feldes für den Dateipfad. Über das Mülleimer-Symbol kann die Datei bei 
Bedarf entfernt werden. 
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2.2 Dateiübertragung der UStVA per Elster mit Authentifizierung 

• Geben Sie unter Auswertungen > UStVA die notwendigen Informationen an für 
  Kalenderjahr 
  Voranmeldezeitraum 
 � UStVA 

• Für eine authentifizierte Datenübertragung per Elster setzen Sie die Haken für 
 � Datenübertragung per Elster 

� Authentifizierte Datenübertragung. 

• In der Zeile ELSTERBasis-Zertifikat wird der Dateiname der hinterlegten pfx-Datei ein-
geblendet. 

• Geben Sie unter Persönliche PIN, die von Ihnen im Rahmen des Aktivierungsprozesses 
im ElsterOnline-Portal erstellte PIN ein. 

• Klicken Sie anschließend auf Ausgabe erzeugen, dann auf UStVA übermitteln. 
 

 
 

 


