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Die im folgenden beschriebene Funktion steht ab
DFBnet Finanz 2.31.00 (22.05.2025) zur Verfiigung.

Inhaltsverzeichnis

Inhalt

1. VORAUSSETZUNGEN 3
1.1. Eine E-Rechnung liegt dem Verein vor 3
1.2. Eine Beispielrechnung 3
1.3. Lieferant (=Kreditor) muss in DFBnet Finanz angelegt sein 4
1.3.1.  Adressgruppe ,Lieferanten” anle@gen ...ttt ettt sttt 4
2. E-RECHNUNG EINLESEN 5
2.1. Beispiel iber Buchen > Belege buchen

2.1.1. Aufrufen der Buchungsmaske und laden der E-REChNUNG .......ccceeiieereeeeesneeeeeesese e 5
2.1.2. Erganzen der eingelesenen Rechnungsdaten / Buchung durchfUhren.........ccccovvvninivinincnne. 6
2.1.3. KONLIrolle der BUCRUNG ...ttt se s s s sse e ess e s s s s asssssssesesssnes 6
3. ERKENNEN EINER E-RECHNUNG 7
3.1. E-Rechnung im Format ,,ZUGFeRD“ 7
3.2. E-Rechnung im Format ,,XRechnung* 8
3.3. In der Praxis: ZUGFeRD vs. XRechnung 8

DFBnet Finanz -2/8- Anleitung E-Rechnungen einlesen in DFBnet Finanz



©2025 DFB GmbH & Co. KG

1. Voraussetzungen

1.1. Eine E-Rechnung liegt dem Verein vor

e Dem Rechnungsempfanger (=Verein) liegt eine E-Rechnung vor, die er von einem
Lieferanten in einer E-Mail erhalten hat.

e Die E-Rechnung befindet sich als PDF- oder XML-Datei im Anhang der E-Mail.

e Der Anhang der E-Mail wurde auf dem Computer oder in einem Cloud-Speicher
(Dropbox, Google Drive etc.) abgespeichert.

e Die vorliegende E-Rechnung, muss technologisch auf den in Deutschland tblichen
Formaten ZUGFeRD oder XRechnung basieren (s. Kapitel 3.3). BITTE BEACHTEN:
Nicht jede per E-Mail Gbermittelte Rechnung ist automatisch eine "E-Rechnung”.

1.2. Eine Beispielrechnung

Die wichtigsten Rechnungspositionen - in Bezug auf das Einlesen einer E-Rechnung in
DFBnet Finanz - sind:

Name des Lieferanten

Postleitzahl des Lieferanten

Rechnungsposition

Rechnungsbetrag

A NN R

_Efs Durststiller Durststiller Miller GmbH 1 Zahlungsgemuls
¢ ]Miiller Adenauerstralie 57 Bank: Deutsche Kreditbank
GmbH ") 63263 Neu-Isenburg, DE Kontoinhaber: Durststiller Miller GmbH

BAN: DE20120300001999999996
Ust-ID: DE1234567890

BIC: BYLADEM1001

Handelsname: Durststiller Miller GmbH
E-Adresse: durststiller@mueller yxz Kontakt
Name: Fritz Mdller
E-Mail: durststiller@mueller.yxz
Tel: 069-123 456 7890

Empfinger Rechnungs-Nr.: 2025-08912
SPORTFREUNDE 1919 Frankfurt am Main Rechnungsdatum: 13.03.2025
Am Sportpark 123 Lieferdaturm: 08.03.2025
60528 Frankfurt am Main, DE Falligkeitsdatum: 24.03.2025
Handelsname: SPORTFREUNDE 1919 Frankfurt am Main Verwendungszweck: Getrankelieferung Sportfest
E-Adresse; 1234567890
Rechnung Getrankelieferung
Position Anzahl Preis Steuer Gesamt
1 CLAUSTHALER alkoholfrei 50 He7 13,00 € 19% s 650,00 €
Getrankekisten CLAUSTHALER alkoholfrei
Artikel-Nr.: 83-123-989
Zum Bezahlen scannen Gesamt (Netto): 650,00 €
Steuer 19% (S): 123,50€
Gesamt (Brutto): 77350€
Filliger Betrag: 4 77350¢€

Lieferdetails
MName: SPORTFREUNDE 1919 Frankfurt am Main

Anschrift Am Sportpark 123, 60528 Frankfurt am Main, DE

Hinweise und Bemerkungen

Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag in Hohe von 773,50 EUR bis zum Falligkeitsdatum 24.03.2025.
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1.3. Lieferant (=Kreditor) muss in DFBnet Finanz angelegt sein

In DFBnet Finanz muss der in der vorliegenden, einzulesenden E-Rechnung aufgefihrte
Rechnungssteller (=Lieferant, Kreditor) unter Stamm > Adressen wie folgt angelegt sein:

e Die Felder Name (1) und PLZ (2) missen exakt mit den Informationen in der Rech-
nung Ubereinstimmen (Beispiel s. Kapitel 1.2).

e Optional kann dem Kreditor die Adressgruppe Lieferanten zugewiesen werden (s.
Kapitel 1.3.1).

e Unter Personenkonto muss dem Rechnungssteller die Konto-Art > Kreditor (3) zuge-
wiesen sein.

Sie sind hier: Stamm > Adressen > Adresse bearbeiten > Durststiller Miller GmbH

Ubersicht | Neue Adresse |

‘I‘:.Ear_e_s;e-':l‘ Kommunikation Personenkonto Bankverbindungen
Anrede Firma | Adress-ID
o ~
{Name Durststiller Maller GmbH | 1
e e e ————————— e m e mmeS ’

Zusatz
Stralie Adenauerstralie 37
AT 'r---—-r‘
e oz 0 _vis=s] |2
Ort Meu-lsenburg

PLZ Postfach, Postfach

Matchcode Durststiller Miller GmbH
Referenz-/Kundennummer
Adressgruppe Lieferanten v
Adresse Kommunikation f‘:FTf_:;_(;_rTf-:l_l_o_c_l;_;E} Bankverbindungen
Aktion ﬂk;;t_o_-;;t‘} |Kente |Zahlungskandition |Gruppe
T i |\ Kreditor J 3 70008 301402
" Personenkonto
Konto-Art {:-K-r;:;i;:r-::\}
Komto-Ne. [ :

1.3.1. Adressgruppe ,Lieferanten“ anlegen

Menu: Grundlagen > Kiirzel > Adress-Gruppen > Neues Klirzel

Buchen OPOS Faktura Auswertungen Stamm Grundlagen Assistent Impressum Logout Hilfe Benutzer

Sie sind hier: Grundlagen > Kiirzel > Adress-Gruppen
———————— ~

Ubersicht{ MNeues Kﬂl—zelﬂL= Kiirzelverzeichnis Adress-Gruppen A
l«. ______ E"L' Kurzwert Lief
Ale A B C D EF G HIJEKLMMN ghenavert Lieferanten

i 25305022 — c r
Seite 1 von 1 (1 Treffer)
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2. E-Rechnung einlesen

In DFBnet Finanz gibt es drei Méglichkeiten, eine E-Rechung einzulesen:

e Buchen > Bank buchen > Schaltfliche |_E-Rechnung einlesen |
e Buchen > Kassen buchen > Schaltfliche | ERechnung einlesen |
e Buchen > Belege buchen > Schaltfliche |_ERechnung cinlesen |

Im folgenden Beispiel wird die E-Rechnung eines Getréankelieferanten (=Kreditor) eingele-
sen, der den Verein im Rahmen einer Veranstaltung beliefert hatte.

Der Lieferant - Durststiller Miiller GmbH - war zuvor in DFBnet Finanz mit der Kreditoren-
nummer 70008 angelegt worden (s. Kapitel 1.3)

2.1. Beispiel Uiber Buchen > Belege buchen

2.1.1. Aufrufen der Buchungsmaske und laden der E-Rechnung

1 Menu: Buchen > Belege buchen

2 Sitzungsname vergeben

3 Klick auf Schaltflache E-Rechnung einlesen
4

Klick auf Schaltfliche Datei auswdhlen,
abgelegten E-Rechnung auswahlen (s. Kapitel 1.1),
das Dateiformat muss PDF oder XML sein

5 Klick auf Schaltflache E-Rechnung einlesen

Bank buchen

SPORTFREUNDE 1919
FRANKFURT AM MAIN @

Hilfe

INTG
BUCHHALTUNG

Kassen buchen

Belege buchen 1

Buchungsimport 4

Assistent Benutzer

Grundlagen Impressum Logout

Buchungsimport CSV 4
WU 2025 Sportfreunde 1919 Frankfurt TEST

Sie sind hier: Buchen > Belege buchen 3
Belege [2025] E-Rechnung einlesen Sitzungsfunktionen
Periode Benutzer Sitzung Buchungsdatum Status
3 Mérz A AKuzorra w| 03-eRech-01 Y 31.03.2025
E-Rechnung einlesen

Bitte wihlen Sie eine E-Rechnung im Format PDF oder XML aus.

A
Datei auswahlen | Keine ausgewshlt

5 |E-Rechnung einlesen| | Abbruch
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2.1.2. Ergadnzen der eingelesenen Rechnungsdaten / Buchung durchfiihren

In der Buchungsmaske werden die maximal méglichen Daten aus der E-Rechnung in die
entsprechenden Felder Gbernommen.

Nr. Feld Anmerkung/Handlung Verweis
1 Konto Haben Ist vorbelegt aus den Lieferantendaten. s. Kapitel 1.3
2 Beleg-Datum Ist vorbelegt aus den Rechnungsdaten. s. Kapitel 1.2
3 Beleg-Nr. Ist vorbelegt aus den Rechnungsdaten. s. Kapitel 1.2
4  Buchtext Ist vorbelegt aus den Rechnungsdaten. s. Kapitel 1.2
5 Konto Soll Kontonummer eingeben oder suchen L4,
im Beispiel: 8154 Wareneingang 19 % Vorsteuer,
nach der Eingabe werden die Felder Steuercode (SC)
und steuerlicher Bereich (St.-Bereiche) entsprechend
der Einstellungen des Kontos automatisch gefullt.
6 Betrag Ist vorbelegt aus den Rechnungsdaten. s. Kapitel 1.2
7 Buchen Klick auf Buchen.
I Bitte Buchung vervollstandigen und speichemn.
Belege [2025] Sitzungsfunktionen
Periode Benutzer Sitzung Buchungsdatum Status
3 Miz | | AKuzomra w| 03-eRech-01 & 31.03.2025
Konto Haben 1 Beleg-Datum 2 Beleg-Nr. 3 Splittsumme
70008 m Durststi 13.03.2025 2025-08912
Buchtext Konto 50115 Netto Betrag 6 sC St.-Bereiche Abteilung Veranstaltung
CLAUSTHALER alkoholfi|[ &, & 773,50
Aktion |BuDatum |BeLDatum |FK;:|lr.\to Solllm - - Nlt;tto . Betrag = InS_E: Stl.'-l.?-err‘eicl-\e. E |Abte'|Lung |Vemnsl... |BA|
(3154 L3, | Wareneir 773,50 b -
4 »
50 + Buchungen pro Seite Seite 1 von 1 (0 Buchungen)
Kto Bezeichnung Soll Haben Saldo
KtoHaben| 70008 Durststiller Miller GmbH 0,00 773.50 5 [ Buchen ||  Abbruch |
- | o o L
= | Kto Bezeichnung Soll Haben o J
Kto Haben 70008 | | Durststiller Miiller GmbH 00 773,50 | Buchen # || Abbruch |
[:Klo Soll 8154 |Wareneingang 19 % Vorsteuer 650,00

2.1.3. Kontrolle der Buchung

Kontrolle der Buchung, die Uber die Buttons unter Aktion bearbeitet Q_, geldscht 'ﬂ oder
storniert L&+ werden kann.

Belege [2025] E-Rechnung einlesen Sitzungsfunktionen
Periode Benutzer Sitzung Buchungsdatum Status
2 Marz i AKuzormra | 03-eRech-01 E\ 31.03.2025 E
Konto Haben Beleg-Datum Beleg-Nr. Splittsumme
& 13.03.2025
Buchtext Konto Soll Netto Betrag 5C 5t-Bereiche Abteilung Veranstaltung
& L& v
Aktion  |BuDatum |BelDatum [BelNr Kto Soll |Kto Haben |Buchtext SC |Betrag St-Bereiche  |Abteilung |Veranst.. |BA|
m :31.03.202513.03.2025 2025-08912 2154 70008 CLAUSTHALER alkohalfrei R 77350 GA RE! a
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3. Erkennen einer E-Rechnung

3.1. E-Rechnungim Format ,ZUGFeRD“

Eine E-Rechnung, die im ZUGFeRD-Format erstellt wurde, ist daran zu erkennen, dass
dem PDF eine XML-Datei mit dem Namen factur-x.xml angehangt ist.

Das kann z.B. mit dem Adobe Acrobat Reader, der populéren kostenlosen Software zur
Anzeige von PDFs, geprift werden:

1 Im Seitenbereich das Symbol ,Biroklammer® anklicken.
2 Daraufhin wird unter unter ,Anlagen” die dem PDF angehédngte Datei angezeigt.

Wird keine Anlage angezeigt, handelt es sich mit grolber Wahrscheinlichkeit um keine E-
Rechnung gemaf ZUGFeRD.

= Meni ¢ ¥y Beispielrechnung G... X OANN ]

Alle Tools Elektronische Signaturen Text oder Tools suchen Q

e i Durststiller Miller GmbH
=~ Durststiller

(4 | Miiller Adenauerstralle 57
GmbH 63263 Neu-Isenburg, DE

USt-ID: DE1234567890
Handelsname: Durststiller Muller GmbH
E-Adresse: durststiller@mueller.yxz

Empféanger

SPORTFREUNDE 1919 Frankfurt am Main
Am Sportpark 123

60528 Frankfurt am Main, DE

Handelsname: SPORTFREUNDE 1919 Frankfurt am Main
E-Adresse: 1234567890

Rechnung Getrankelieferung

Position

CLAUSTHALER alkoholfrei

Getrankekisten CLAUSTHALER alkoholfrei
Artikel-Nr.: 83-123-989

Zum Bezahlen scannen

[m] et ]
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3.2

3.3.

E-Rechnung im Format ,XRechnung*

Vorab: XRechnung ist der Standard zur elektronischen Rechnungsstellung bei 6ffentli-
chen Auftraggebern. Die XRechnung ist bei Geschéaften mit z.B. Behérden, Gemeinden
und Stddten, das Pflichtformat bei der Rechnungsstellung.

Eine E-Rechnung, die im XRechnung-Format erstellt wurde, wird ausschlief3lich als XML-
Datei Gbermittelt, zu erkennen an der Endung .xml; z.B. Rechnung.xml. (Beispiel s. unten)

ACHTUNG: Eine Ubermittelte XML-Datei garantiert leider noch nicht, dass diese auch den
Spezifikationen einer XRechnung entspricht. Alleine an der xml-Endung ist eine XRech-
nung leider nicht zu erkennen.

j 2_Muster-GmbH_871_EUR_zfdemo-xrechnung-66df190ee3673.xml - Editor — O >

Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
k?xml version="1.8" encoding="UTF-8" standalone="yes"?> "
<rsm:CrossIndustryInvoice xmlns:qdt="urn:un:unece:uncefact:data:standard:QualifiedDataType:108"
xmlns:udt="urn:un:unece:uncefact:data:standard:UnqualifiedDataType: 108"
xmlns:xs="http://www.w3.org/2001/XMLSchema”
xmlns:rsm="urn:un:unece:uncefact:data:standard:CrossIndustryInvoice: 188"
xmlns:xsi="http://www.w3.0org/2001/XMLSchema-instance"
xmlns:ram="urn:un:unece:uncefact:data:standard:ReusableAggregateBusinessInformationEntity:1688">
<rsm: ExchangedDocumentContext?>
<ram:GuidelineSpecifiedDocumentContextParameter:>
<ram:ID>urn:cen.eu:enl6931:2017#compliant#urn: xoev-
de:kosit:standard:xrechnung_1.2</ram:ID>
</ram:GuidelineSpecifiedDocumentContextParameter>
</rsm:ExchangedDocumentContext>
<rsm:ExchangedDocument>
<ram:ID>TEST1234</ram:ID>
<ram:TypeCode>3868</ram: TypeCode>
<ram:IssueDateTime>
{udt:DateTimeString format="182">2082489089</udt:DateTimeString®
</ram:IssueDateTime>
<ram:IncludedNote>
<ram:Content>Herr Geschiftsfihrer
Miinchen
Miinchen
HR 1234 5</ram:Content>
<ram:SubjectCode>REG</ram:SubjectCode>
</ram:IncludedNote>
<ram:IncludedNote>
<ram:Content>Kopftext: Bitte beachten Sie, dass es sich um eine Test-Rechnung
handelt. &#13;
Sehr geehrte Damen und Herren,&#13;
&#13;
vielen Dank fir Ihren Auftrag. VereinbarungsgemdR berechnen wir Thnen wie folgt:;

Zeile 1, Spalte 1 100%  Unix (LF) UTF-8

In der Praxis: ZUGFeRD vs. XRechnung

e Esist davon auszugehen, dass bei den Geschéaftsprozessen eines Vereins zum
grofiten Teil E-Rechnungen im ZUGFeRD-Format gestellt bzw. Gbermittelt werden.

¢ Hingegen ist bei Geschaften mit Behdérden, Gemeinden und Stadten das Rech-
nungsformat XRechnung zwingend.

e Links/Infos: ZUGFeRD-Format
XRechnung-Format
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