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O Erstes Einloggen

(1) - aufrufen der Login-Seite (die Adresse wurde in der E-Mail mit den Zugangsdaten mitgeteilt)
- oder: https://verein.dfbnet.org/login/
- Anmeldemaske: Eingabe Benutzername und Passwort (geg. auch Vereinsnummer)
- Klick "Anmelden"

Fur FC Schalke 04 - TEST -
Benutzername ratzelm

per E-Mail mitgeteiltes Passwort eingeben
Passwort == -o-o-o----l Passwort vergessen?

Anmelden | <- Klick

(2) - Eingabe des in der Zugangsdatenmail mitgeteilten Passwortes
- Eingabe eines neuen, persdnlichen Passwortes
- Wiederholen des neuen, personlichen Passwortes
- Klick "Anmelden"

Bitte dndern Sie Ihr Passwort

Altes Pazswort EEmEnSEEnE <- per E-Mail mitgeteiltes Passwort eingeben
Neues Passwort T (2] <- neues, persinliches Passwort eingeben
Passwort bestatigen sennee <- neues, personliches Passwort wiederholen

Anmelden | <- Klick

® Passwort vergessen?

(3) -aufrufen der Login-Seite (s. ,,1"), Klick ,Passwort vergessen?" > Eingabe Benutzername
- Klick auf "Neues Passwort anfordern", Sie erhalten per E-Mail ein neues, maschinell
erzeugtes Passwort an die von Ilhnen in DFBnet Verein hinterlegte E-Mail-Adresse

Neues Passwort kann angefordert werden Gber Klick:
Fur FC Schalke 04 - TEST -

Benutzername

Passwort Passwort vergesEen?
Anmelden

3
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© Mitgliedsnummern

DFBnet Verein erhéht bei der Neuanlage eines Mitgliedes, ausgehend von der zuletzt manuell

eingegebenen Mitgliedsnummer, die Mitgliedsnummer fortlaufend um den Wert 1 (im Beispiel
von 67->68).

Wird eine bereits vergebene Mitgliedsnummer nochmals vergeben, folgt bei der Speicherung
eine entsprechende Meldung, die auf diesen Sachverhalt aufmerksam macht

Das Ganze funktioniert auch dann, wenn mehrere Nutzer gleichzeitig in der Anwendung arbeiten.
DFBnet Verein handhabt diesen Bereich so flexibel, dass die vielfdltigen Anforderungen der Ver-
eine abgedeckt werden.

Mein Portal mﬁnanzen Organisation Kommunikation Hilfe Arnold Kuzorra
Mitglieder Mitgliederlisten

Ubersicht Neues Mitglied Mitglied suchen

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Neues Mitglied Mitglieder suchen... &

|Adresse| Zusatzdaten Abteilungszuordnung Beitragszuordnungen Zahlungsdaten Debitorenkonto Ehrungen Zeitrdume MNotiz  Anderungshistorie

Mitglieds-Nr 068 @ Titel (keiner) lz‘
Anrede (Bitte auswihlen) [=] Briefanrede (keiner) [=]
Vorname Nachname

Stralfie Zusatzadresse

PLz Mein Portal m Finanzen Organisation  Kommunikation Hilfe

Land Mitglieder Mitgliederlisten

Geburtsdatum Ubersicht Neues Mitglied Mitglied suchen I E

Familienstand Sie sind hier: Information = Mitglieder = Adresse bearbeiten = Isolde Musterfrau (010)

Die Daten wurden gespeichert.

[EE— |
. _|Die angegeb Mitglied existiert bereits;> -
Art des Eintrags
Telefon |Adresse| Zusatzdaten Abteilungszuordnung Beitragszuordnungen Zahlungsdaten Debitoren
Web
o . |
Mitglieds-Nr Titel .
a @ thern | Abbrechen Zuriick
Anrede Frau lz‘ Briefanrede |-
Vorname Isolde Nachname F
Strale Wen 1 Zusatzadresse

® Verbindung zu DFBnet Postfach

Um eine Verbindung zu lhrem DFBnet Postfach herzustellen, tragen Sie bitte in DFBnet Verein
unter Mein Portal » Profil > E-Mail-Konten > DFBnet Postfach in die Felder "E-Mail-Adresse"
und "Benutzername" jeweils die komplette E-Mail-Adresse Ihres DFBnet Postfaches ein, dann das
Passwort - speichern - fertig. Jetzt misste die Verbindung zum DFBnet Postfach erfolgreich her-
gestellt sein.

ANMERKUNG

Das DFBnet Postfach-System ist generell so konfiguriert, dass von "AufBen” keine £-Mails an eine
DFBnet Postfach-Adresse gesendet werden kénnen.
(http.//portal.dfbnet.org/de/startseite/dfbnet-postfach.htmi)
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O Benutzer deaktivieren

Um einen Benutzer zu deaktivieren, nehmen Sie unter Mein Portal > Administration > Benut-
zerverwaltung > Max Mustermannim Feld Status den Haken durch Klick raus - speichern.

Mein Portal Information

Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe Arnold Kuzorra

Stammdaten Ordner Import/Export Konfiguration Benutzerverwaltung Werkzeuge Einrichtungsassistent Support-Benutzer
Ubersicht Meuer Benutzer Benutzer erzeugen Benutzerprofil Benutzergruppen
Sie sind hier: Mein Portal = Administration = Benutzerverwaltung = Benutzer Mitglieder suchen... (&

Benutzerdaten von Arnold Kuzorra (ratzelm) bearbeiten

Benutzername ratzelm @ Status aktiv ) <- Haken raus

Passwort @ [¥] admimistrator

Passwort bestatigen [} Direktlogin @

Benutzer ist Mitglied

® Loschen eines SEPA-Laufs

Menu: Finanzen » LS-Assistent > Klick auf das Milleimer-Symbol. Priifen Sie beim nachsten SE-
PA-Lauf in der VORSCHAU die angezeigten Lastschriften.

Ubersicht DTA/SEPA-Erstellungen

Gesamt Bezahlt Offen

Aktionen Datum Falligkeitsdatum Buchungsdatum  Abteilung Aktivkonto Positionen Betrag Positionen Betrag Positionen Betrag

a ﬁ ! 'ﬂh 05.02.2015 01.01.2015 - 05.02.2015 01.01.2015 - 05.02.2015 Baseball 5945 10 670.00€ 10 670,00 € i} 0,00 €
Seite 1 von 1 (1 Treffer)
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@ Andern eines Buchungstextes

Das Andern von Buchungstexten von Beitragsbuchungen erfolgt in DFBnet Verein unter Mein
Portal > Administration » Beitrage > Feld "Buchungstext’. Der Buchungstext ist bei Last-
schriftzahlern gleichzeitig der Verwendungszweck.

Folgende Felder sind mdglich:

- [Nachname] [Vorname] [Abteilung] [Zeitraum] [Verein] [MitgliedsNr] [Beitrag]
- Voreingestellt sind: Beitragseinzug, [Nachname], [Vorname] [Abteilung] [Zeitraum]

Werte in eckigen Klammern werden aus den hinterlegten Daten gezogen (z.B. [Nachname]). Der
Text ohne eckige Klammern wird 1zul in den Buchungstext Gbernommen (z.B. ,Beitragseinzug").

Empfohlener Buchungstext:
Vereinsbeitrag [Nachname], [Vorname] [Abteilung] [Beitrag] [Zeitraum]

Beispiel flr das Hinzuflgen der Mitgliedsnummer [Mitglieds-Nr]:

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe Arnold Kuzorra
St dat Ordner Import/Export Konfiguration Benutzerverwaltung Werkzeuge Einrichtungsassistent

Vereinsdaten Finanzen Kontenubersicht Abteilungen Beitrdge Rechnungen Funktiondre Familien

Sie sind hier: Mein Portal = Administration = Stammdaten > Beitrage Mitglieder suchen... ﬁ

Nummer 1 Familienbeitrag [}

Bezeichnung Erwachsene aktiv Betrag 120,00 @
Abteilung Hauptverein

Zahlweise Jahr |Z|

Einnahmekonto 2110 -- Echte Mitgliedsbeitrdge bis 256 B @

Buchungstext Vereinsbeitrag [Nachname], [Vorname] [At

Im Buchungstext kénnen folgende

MNummer 1 Platzhalter angegeben werden, die

dann vem Programm automatisch | Speichern | Abbrechen

Bezeichnung Erwachsene aktiv L
um den jeweiligen Inhalt ersetzt

e e reen -

Zahlweise Jahr E T Einnahmekonto Mitglieder
. Verein] = Versinsname
Einnahmekanto 2110 -- Echte Mitgliedsbeitrage bis 256 p,0 I 2110 17
g 2 E @ '_[Abteillmg] = Mame der Abteilung

Buchungstext Vereinsbeitrag([MitgliedsNr] JNachname], [\ @ \00|[Zeitraum] = Angabe des 2110 1

G_ lﬁ 03 Jugend 50,00 Zeitraumes in Abh&ngigkeit der 2110 9
. Zahlweise fir den der Beitrag
Q_ lﬁ 04 Familienbeitrag 280,0{=ingezogen wurde. 210 1
0 G 05 Familienmitglied Nichtzahler 0,00 |[Vername] = Vorname des 2110 2
— Mitglieds (Zahler)

El_lﬁ 06 Aufnahmegebihr 4978 [Nachname] = Nachname des 2150 1

Mitglieds (Zahle
MitgliedsNr] = Mitgliedsnummer,

des Mitglieds (Zahler)

Aktionen Bezeichnung Betr: s 7 Einnahmekonto Mitglieder
eitrag] = Be=f=ichnung des

El_ lﬁ 10 Zusatzbeitrag Fuba 12,50/ gaitrages 2110 14

lm- D9 Nmsiarkarda Caiman 433042 Ann nn Cimmmmlin cndn 1

| Beitragsvorschau

E Beleg Debi k Eil I k Buch l

_I BE230812-0843-00003 10097 - Frosch, Fiete 210 Vereinsbe'rtrag'SJi Frosch, Fiete Hauptwerein Erwachsene aktiv 2012 —

Al BE230812-0843-00001 10095 - Igel, Inga 210 Vereinsbe'rtr5453 el, Inga Hauptverein Erwachsene aktiv 2012 Mitaliedar
BE230812-0843-00002 10095 - Panzer, Paul 210 Vereinsbe'rtragtsz 'anzer, Paul Hauptverein Erwachsene aktiv 2012

DFBnet Verein -5/5- Schnellhilfe



