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Vorab: Grundsatzliches

Beitragsanlage/-struktur

e In den meisten Fallen gibt die Vereinssatzung die Struktur der Beitrége vor. Hieran sollten
Sie sich auch orientieren, wenn Sie die Beitrage in DFBnet Verein anlegen. Jedoch gibt es
hier ein wesentliches Merkmal zu beachten: Es gibt 2 Muss-Abteilungen, Hauptverein und
Fupball.

e Das bedeutet dass der Hauptverein fir das System auch ,,nur" eine Abteilung ist.
Dies ist wichtig im Hinblick auf Auswertungen und man sollte sich dessen auch bei der An-
lage der Beitrdge bewusst sein.

e Hat man eine Beitragsstruktur, die unabhangig von der Zugehérigkeit zu Abteilungen ist,
so bietet es sich an die Beitrdge dem Hauptverein unterzuordnen. So bleibt die Beitrags-
struktur recht Gbersichtlich.

e Unterscheiden sich jedoch die Beitrage nach Abteilungszugehdrigkeit, so sollte man lieber
die Beitrage den entsprechenden Abteilungen zuordnen. So kann man spdater auch leich-
ter abteilungsbezogene Beitragseinzige vornehmen.

Beitragsberechnung anteilig / nicht anteilig

e DFBnet Verein berechnet Beitrdge immer anteilig. Das bedeutet, dass wenn ein Mitglied
im Marz eines Jahres eintritt und das Geschaftsjahr im Januar beginnt, dieses Mitglied im
Eintrittsjahr keinen vollen Jahresbeitrag bezahlt, sondern nur 10/12 dieses Beitrags.

e Mochte man aber volle Jahresbeitrage, unabhangig von dem Eintrittsdatum eines Mitglie-
des, so setzt man den Beitragsstart auf den 01.01. dieses Jahres. (NICHT den Abteilungs-
eintritt). So werden auch fir die Folgejahre bei einem Beitragseinzug immer volle Jahres-
beitrage gebucht. Das Gleiche gilt fir Halbjahresbeitrage: bei nicht anteiliger Berechnung
muss der Start entweder der 01.01. oder der 01.07. eines Jahres sein (vorausgesetzt das
GJ beginnt zum 01.01./01.07.)

Zahlungsweise

e Beitrage kénnen grundsatzlich in 5 Zahlweisen angelegt werden: pro Jahr, Halbjahr,
Quartal, Monat oder einmalig.

Falligkeitsdatum
e Sje kdnnen in der Beitragszuordnung eines Mitgliedes die Falligkeit flr den Einzug ange-
ben.

Wenn sie z.B. einen Jahresbeitrag haben, der erst am 01.07. eines Jahres eingezogen
werden soll, kann man dies hier einstellen. Die Beitragsautomatik erfasst diesen Beitrag
dann auch erst, wenn in der Beitragsvorschau ab dem 01.07. angegeben ist.

e Wenn man das Falligkeitsdatum flr einen Halbjahresbeitrag setzt, wird dies automatisch
bei Buchen der Forderung um ein halbes Jahr in die Zukunft gesetzt. Bsp: Falligkeitsda-
tum eine Halbjahresbeitrags 01.04. -> 01.10.

Variable Beitrdage

e Variable Beitrage basieren auf einem Grundbeitrag, welcher in der Administration ange-
legt wurde. Hier kann man einen konstanten Wert mit einen freien Multiplikator verknlp-
fen, z.B. fur die Abrechnung der Tennisstunden, Hallennutzung usw.
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Die folgenden Einstellungen/Daten, beeinflussen
die Berechnung eines Beitrages mafgeblich!

1 Der Beginn des Geschaftsjahres

Einstellung des Geschaftsjahres unter Mein Portal > Administration > Stammdaten > Finanzen »
Geschdftsjahr > Feld 'Beginn’.

In der Regel 'Januar', Dauer des GJ 01.01.-31.12. Manchmal aber auch 'Juli', Dauer des GJ
01.07.-30.06.

Der Beginn des Geschaftsjahres kann nicht willktrlich gewahlt werden. Das Geschaftsjahr muss
Ubereinstimmen mit dem in der Steuererkldrung an die Finanzbehdrde genannten Zeitraum.

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe

Stammdaten QOrdner Import/Export Konfiguration Benutzerverwaltung Werkzeuge Einrichtungsassistent Support-Benutzer
Vereinsdaten Finanzen KontenObersicht Abtellungen Beitrdge Rechnungen Funktiondre Gemeinschaft

Sie sind hier: Mein Portal = Administration = Stammdaten = Finanzen Mitglieder suchen... E
Geschaftsjahr

Beginn Januar ¥ @

Daten des Finanzamts Bitte wihlen Sie den Monat aus, mit dem Ihr

Mame des Finanzamts Traunstein (9163) w | Geschiftsjahr (Wirtschaftsjahr) beginnt (z.B. g

USt-Identifikation Januar). Ein Geschiftsjahr davert immer zwélf
Monate. Das Geschéftsjahr wird fir die

Beitragsberechnung bendtigt.

Refreinnn wan der KAarmercsrhaftsstener
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2 Die Zahlweise eines Beitrages

Die Einstellung erfolgt unter Mein Portal > Administration > Stammdaten > Beitrdge.
Auswahl:  Jahr

Halbjahr

Quartal

Monat

Einmalig

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe

Ulrike Winau

Stammdaten Ordner Import/Export Konfiguration Benutzerverwaltung Werkzeuge Einrichtungsassistent Support-Benutzer
Vereinsdaten Finanzen Konteniibersicht Abteilungen Beitrdge Rechnungen Funktiondre Gemeinschaft

Sie sind hier: Mein Portal = Administration = Stammdaten = Beitrage Mitglieder suchen... a
Beitrag anlegen
Nummer Bezeichnung
Beitragsart Normaler Beitrag L Grundbetrag £ @
Abteilung (Keiner) L
ahr 2
Einnahmekonto Halbjahr @
Buchungstext Monat
Quartal @
Einmalig

Speichern || Abbrechen
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3 Der Beitragsstart

Das Beitragsstart-Datum gibt an, ab wann das Mitglied diesen Beitrag entrichten muss. Der Bei-
tragsstart sollte immer auf den jeweils Monatsersten gesetzt werden. Bei unterjahrigem Bei-
tragsstart werden Beitrage IMMER anteilig und monatsgenau in Abhangigkeit der ,,Zahlweise" (s.
Kapitel 2) bis zum Ende des jeweiligen Zahlungsturnus berechnet.

Anzeige unter /nformation > Mitglieder > Max Mustermann > Beitragszuordnungen > Beitragsstart.

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe

Ulrike Winau
Mitglieder Mitgliederlisten
iIbersicht Neues Mitglied Mitglied suchen

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Adresse bearbeiten = Mario Kroos (19) Mitglieder suchen... @]

Adresse  Zusatzdaten Abteilungszuordnung Beitragszuordnungen Zahlungsdaten Debitorenkonto  Ehrungen Zeitrdume MNotiz  Anderunagshistorie

Beitragszuordnungen

Aktionen Beitrag Beitragsstart @ Beitragsende @ Gebucht bis @ Filligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @
JEW_ Ia 30 | Hauptverein | Beitrag Tennis | 20,00 / Quartal  Januar 2014 = = s
Beitragsstart:

= T Ab diesem Zeitpunkt wird der Beitrag
FEIETT ZLITITE berechnet, scllte immer auf den monatsersten
Tag gesetzt werden.

Mein

Beitrag (Bitte auswahlen) r Beitrag ab @ bis @
Falligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @
| Speichern | | Abbrechen | | Zuriick

Die Bearbeitung erfolgt Uber St/ft-Symbol > Feld 'Beitrag ab’.

Aktionen Beitrag
"R,

= : :
: I}_ [ﬁ 30 | Hauptverein | Beitrac

Bearbeiten |
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4 Das Beitragsende

Das Beitragsende-Datum gibt an, wann der Beitrag endet; das Mitglied diesen Beitrag also nicht
mehr zu entrichten hat. Das Beitragsende sollte immer auf den jeweils Monatsletzten gesetzt
werden.

Anzeige unter Information > Mitglieder > Max Mustermann > Beitragszuordnungen > Beitragsende.
Die Bearbeitung erfolgt Uber St/ft-Symbol > Feld 'bis’.

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe

Mitglieder Mitgliederlisten
iibersicht Meues Mitglied Mitglied suchen

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Adresse bearbeiten = Mario Kroos (19) Mitglieder suchen... E

Adresse  Zusatzdaten Abteilungszuordnung Beitragszuordnungen Zahlungsdaten Debitorenkonto Ehrungen Zeitrdume MNotiz  Anderungshistorie

Beitragszuordnungen

Aktionen Beitrag Beitragsstart @ Beitragsende @ Gebucht bis @ Falligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @

Q_ Ia 30 | Hauptverein | Beitrag Tennis | 20,00 / Quartal  Januar 2014 Dezember 2014 | = = ot | Mein

Beitragsende:

Zu diesem Zeitpunkt endet der Beitrag, scllte

Beitrag zuordnen

immer auf den monatsletzten Tag gesetzt

werden.
Beitrag (Bitte auswahlen) L Beitrag ab @ bis @
Falligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @
| Speichern | | Abbrechen | | Zuriick
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5 Das Gebucht bis-Datum

Das Gebucht bis-Datum qgibt an, bis zu welchem Monatsende der Beitrag bisher berechnet wurde.
Das Feld wird bei einem Beitragslauf (=Beitragsautomatik) automatisch gefullt.

Anzeige unter /nformation > Mitglieder > Max Mustermann > Beitragszuordnungen > Gebucht bis.
Die Bearbeitung erfolgt Uber St/ft-Symbol > Feld 'Gebucht bis’,

Mein Portal Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe

Ulrike Winau
Mitglieder Mitgliederlisten
bersicht Neues Mitglied Mitglied suchen

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Adresse bearbeiten = Mario Kroos (19) Mitglieder suchen... a

Adresse  Zusatzdaten Abteilungszuordnung Beitragszuordnungen Zahlungsdaten Debitorenkonto Ehrungen Zeitrdume Notiz

Beitragszuordnungen

Anderungshistorie

Aktionen Beitrag Beitragsstart @ Beitragsende @ Gebucht bis @ Filligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @

R!_ Iﬁ 30 | Hauptverein | Beitrag Tennis | 20,00/ Quartal  Januar 2014 Dezember 2014 Dezember 2014

Gebucht bis: —
= Bis zum Ende des hier angegebenen Monats

gebucht. Das Datum wird automatisch von der

. . Beitragsautomatik gesetzt. Wird das Datum

Beitrag (Bitte auswahlen) v Beitrag ab

manuell gedndert, werden bereits gebuchte
Falligkeitsdatum

Beitrdge eventuell noch einmal gebucht.

Speichern || Abbrechen || Zuriick
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6 Das Beitragsvorschau bis-Datum

Einstellung unter Finanzen » Beitragsautomatik > Feld 'Beitragsvorschau bis'.

Soll z.B. fur das laufende Geschaftsjahr ein Beitragslauf (=Beitragsautomatik) durchgefihrt wer-
den fur ALLE Beitrage bis zum Jahresende, so muss in das Feld Beitragsvorschau bis der
31.12.JJJJ eingetragen werden.

7 Ein Beispiel

Neues Mitglied in der Abteilung , Leichtathletik

e - Beginn GJ: Januar

e - Beitrag: 60 | FuBball | Jahresbeitrag Fussball
e - Betrag: 120,00 €

e - Zahlweise: Jahr

e - Beitragsstartdatum: 01.08.2014

e - Beitragsende: LEER

e - Gebucht bis-Datum: LEER

Adresse Zusatzdaten Abteilungszuordnung |Beitragszuon:|nungen| Zahlungsdaten Debitorenkonto Ehrungen Zeitrdume Motiz Anderungshistorie

Beitragszuordnungen

Aktionen Beitrag Beitragsstart @ Beitragsende @ Gebucht bis @ Filligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @
! 20 | Hauptverein | Beitrag Fuba | 15,00 / Quartal Januar 2014 September 2014 Dezember 2014 Mein
q_ lﬁ &0 | Fultball | Jahresbeitrag Fussball | 120,00/ Jahr  August 2014 Mein

- Beitragsvorschau bis: 31.12.2014
-> Die Beitragsvorschau weist einen félligen Beitrag von 50,00 EUR aus
-> Vereinsbeitrag Muster, Max Jahresbeitrag Fussball Aug. 2014-Dez. 2014 50,00 €

Beitragsvorschau

Beleg Debitorenkonto Einnahmekonto Buchungstext Umsatz Status
BED21214-1528-00001 10016 - Kiraly, David 2110 Beitragseinzug Kiraly, David, Fulball, Aug. 2014-Dez. 2014 S000€ “forschau

Bei unterjdhrigem Beitragsstart werden Beitrage IMMER anteilig und monatsgenau in Abhdngig-
keit der ,Zahlweise" (s. Kapitel 2) bis zum Ende des jeweiligen Zahlungsturnus berechnet.
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8 Altersabhangige Beitrage

Es besteht nun auch die Méglichkeit altersabhangige Beitrage abzubilden. Die ideale Laufbahn
eines Kindes beginnt z.B. bei den Bambinis und endet in der Seniorenmannschaft.

Verbunden mit steigendem Trainingsaufwand und dementsprechend den Kosten steigt ja auch
der Beitrag eines Mitgliedes. Dies kann man nun abbilden mit Hilfe der altersabhangigen Bei-
trage. Die Zahlweise ist auch hier variabel einstellbar.

Sie sind hier: Mein Portal = Administration = Stammdaten = Beitrége Mitglieder suchen... E
Beitrag bearbeiten
Nummer 65 Bezeichnung Jugendbeitrag
Beitragsart Altersabhangiger Beitrag A Grundbetrag 50,00 e@abls Jahre (@)
Abteilung FuBiball Grundbetrag 60,00 £ ab 8 Jahre
Zahlweise Jahr M Grundbetrag 80,00 € ab|12 Jahre
Einnahmekonto 2110 -- Echte Mitgliedsbeitrdge bis 300 ¥ @ Grundbetrag 100,00 € ab 14 Jahre
Buchungstext Beitragseinzug [Nachname], [Vorname], [A (2] Grundbetrag 120,00 £  ab 16 Jahre

Speichern | | Abbrechen

9 Familienbeitrag

Ein Familienbeitrag wird nur dem Zahler zugewiesen. Die restlichen Familienmitglieder werden
dann in der Beitragszuordnung des Zahlers zugeordnet.

In den Stammdaten legt man die Staffelung(!!!) des Familienbeitrags fest. Solange die Anzahl an
hinzugeflgten Mitgliedern nicht mindestens den Anforderungen des kleinsten Familienbeitrags

erflllt (ab x Personen), steht dessen Betragshéhe auf null Euro.

Naheres zum Familienbeitrag finden Sie in unserer ausfihrlichen Anleitung Familienbeitrdge.

Sie sind hier: Mein Portal > Administration > Stammdaten = Beitrége Mitglieder suchen... | [&

Beitrag bearbeiten

Nummer a0 Bezeichnung Famililenbeitrag

Beitragsart Familienbeitrag hd Grundbetrag 80,00 £ @ ab 2 Persanen @

Abteilung Hauptverein Grundbetrag 100,00 £ ab 3 Personen

Zahlweise Jahr = Grundbetrag 120,00 e bl Personen Ab der hier angegebenen Personenzahl greift
der unter Grundbetrag angegebens Betrag.

Binnzhmekonto 2110 - Echte Mitgliedsbeitrage bis 300 7 | (3] Grundbetrag € ab PErSonen | pieser Betrag ist der Betrag, welcher fiir die

Buchungstext Beitragseinzug [Nachname], [Vorname] [AE @ Grundbetrag £ ab Personen | gesamte Familie, fir den unter Zahlweise
gewshlten Zeitraum zu zahlen ist.

Speichern H Abbrechen
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10 Variable Beitrage

Hier handelt es sich um einen normalen Beitrag an dem Anderungen vorgenommen werden kén-
nen, die sich nur auf dieses Mitglied auswirken. Diese Einstellungen nimmt man im Bearbeitenmo-
dus in der Beitragszuordnung des jeweiligen Mitgliedes vor.

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Adresse bearbeiten = Lulu Draxler (21) Mitglieder suchen... m

Adresse Zusatzdaten Abteilungszuordnung Beitragszuordnungen Zahlungsdaten Debitorenkonto  Ehrungen  Zeitraume Notiz  Anderungshistorie

Beitragszuordnungen

Aktionen Beitrag Beitragsstart @ Beitragsende @ Gebucht bis @ Filligkeitsdatum @ Variabler Beitrag @

’g EL Iﬁ 10 | Hauptverein | Vollmitglied | 50,00 / Halbjahr Marz 2012 Dezember 2014 Mein

E U_ Iﬁ 30 | Hauptverein | Beitrag Tennis | 20,00 / Quartal Marz 2014 Dezember 2014 Mein

Q_ !E 50 | Hauptverein | Einmalgebuhr | 75,00 / Einmalig ptember 2013 ptember 2013 ptember 2013 MNein

’g EL Iﬁ 65 | Fulball | Jugendbeitrag | 120,00/ Jahr pg Juni 2013 Mein

Beitrag 30 | Hauptverein | Beitrag Tennis | 20,00 / Qua ¥ Beitrag ab 01.03.2014 8 (7] bis HEE Wenn Sie die Checkbox "Variabler Beitrag”
Falligkeitsdatum BB varisbler Be‘trag @ aktiviersn, haben Sie die Maglichkeit den
Gebucht bis 512200 B D) Beitrag fir dieses Mitglied variabel zu

gestalten,

Variablen Beitrag definieren

Grundbetrag sperren @ Grundbetrag 20,00 Z
Formel [GRUNDBETRAG]*1 @
Endbetrag 20,00 @
Zahlweise sperren @ Zahlweise Quartal v @

Speichern || Abbrechen || Zuriick

Um einen Beitrag in einen variablen Beitrag zu andern, muss die Checkbox variabler Beitrag an-
geklickt werden. Der Grundbetrag ist der neue frei Beitrag, den man verandern kann.

e Entfernt man den Haken bei variabler Beitrag wieder, so wird automatisch der Grundbei-
trag aus der Administration wieder eingefigt.

e Andert man den Grundbeitrag in der Administration, so wird der freie Betrag beim Mit-
glied, der ja auf diesem Beitrag basiert, Uberschrieben. Es besteht jedoch auch die Mdg-
lichkeit den individuell gestalteten Beitrag vor diesen Anderungen zu schiitzen.

Dies geschieht durch das Setzen der Option Grundbetrag sperren.

e Die Formel erlaubt einen freien Multiplikator zu setzen. Hierzu verdndert man die 1 hinter
dem Multiplikationszeichen.

e Der Endbetrag zeigt das Ergebnis der Felder Grundbetrag und Formel an. Dieses Feld ist
nicht editierbar.

e Die Zahlweise kann hier individuell verdndert werden. Auch hier gilt: Einstellungen die di-
rekt in der Beitragszuordnung gemacht werden, haben keinerlei Auswirkung auf andere
Mitglieder mit dem gleichen Beitrag. Jedoch Anderungen unter Administration- > Beitrdge
fiihren zum Uberschreiben der individuellen Einstellungen, wenn man diese nicht sperrt.
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Sie sind hier: Information > Mitglieder > Adresse bearbeiten > Talia Maller talia L&

Adresse Zusatzdaten Abteilungszuordnung |Beitragszuordnungen| Zzahlungsdaten Debitorenkonto Ehrungen Zeitrsume Notiz Anderungshistorie

Beitragszuordnungen

Aktionen Beitrag Beitragsstart Beitragsende Gebucht bis Félligkeitsdatum Variabler Beitrag
%W_Eﬂ 10 | Hauptverein | Vollmitglied | 50,00 / Halbjahr Januar 2014 Juni 2014 MNein

%W_Eﬁ 80 | Badminton | Badminton Juli 2014 Dezember 2014 Mein

Hallengebihr | 15,00 [ Quartal

Beitragszuordnung bearbeiten

bis
(e e

Beitrag 80 | Badminton | Badminton Hallengebihr | 15,00 ¥ Beitrag ab 01.07.2014

Falligkeitsdatum
Gebucht bis 31.12.2014 g

Variablen Beitrag definieren

Grundbetrag sperreno Grundbefrag 15,00
Formel [GRUNDBETRAG]*1 @
—
Endbetrag 15,00
zahlweise sperren O@ Zahlweise Quartal | @

Speichern H Abbrechen H Zuriick

Beispiel fiir die Anlage eines variablen Beitrags

Die Tennisabteilung lhres Vereins erhebt 15,00 Euro pro Tennisstunde. Diese Stunden werden
nicht in einem Pauschalbeitrag, sondern stiindlich abgerechnet.

Vorgehen: Sie legen in der Administration einen Grundbeitrag Tennisstunde mit dem Wert 15,00
€ an. Sie kdnnen nun zundchst dem Mitglied diesen Beitrag zuweisen. Kurz vor Beitragseinzug
geben Sie nun hier durch Klick auf Variabler Beitrag die Anzahl der Stunden im Feld Formel ein.
ACHTUNG! Bitte achten Sie darauf dass Sie nur HINTER dem Multiplikationszeichen bearbeiten.
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11 Falligkeitsdatum

Sie sind hier: Information > Mitglieder > Adresse bearbeiten > Julius Draxler (27) Mitglieder suchen... El

Adresse Zusatzdaten Abteilungszuordnung |Beitragszuordnungen| zahlungsdaten Debitorenkonto Ehrungen Zeitrdume Notiz Anderungshistorie

Beitragszuordnungen

Aktionen Beitrag Beitragsstart Beitragsende Gebucht bis Falligkeitsdatum Variabler Beitrag
Q_ Eﬁ 20 | Hauptverein | Beitrag Fuba | 15,00 / Quartal Januar 2014 September 2014 Dezember 2014 Nein

*EW_ Eﬁ 10 | Hauptverein | Vollmitglied | 50.00 / Halbjahr Juli 2014 Dezember 2014 Nein

Q_ Eﬁ 50 | Hauptverein | Einmalgebiihr | 75,00 / Einmalig Juli 2013 Juli 2013 Juli 2013 Nein

*EW_ [ﬁ 25 | Hauptverein | Fussball neu | 60,00 / Halbjahr Oktober 2014 Nein

Beitragszuordnung bearbeiten
Falligkeitsdatum: Ab diesem Datum wird der

i . Beitrag in der Beitragsautomatik gebucht.
Beitrag 25 | Hauptverein | Fussball neu | 60,00 / Halbjah ~ Beitrag ab 01.10.2014 (&

Falligkeitsdatum

Hinweis: Wenn Sie als Falligkeitsdatum z.B. den
01.03.2014 eingetragen haben und unter
Gebucht bis Finanzen > Beitragsautomatik als
Beitragsvorschau-Datum den 28.02.2014
eintragen, wird dieser Beitrag nicht gebucht.

Indem Sie ein Falligkeitsdatum setzen, stellen Sie sicher, dass ein Beitrag nicht vor einem be-
stimmten Datum gebucht wird. Dies ist zum Beispiel der Fall, wenn Sie mit einem Mitglied ausge-
macht hatten, dass Sie erst im 4. Quartal eines Jahres den Jahresbeitrag einziehen wollen.

In diesem Fall setzen Sie hier das Falligkeitsdatum auf den 01.10. Wenn Sie jetzt im Jahresver-
lauf Beitragsautomatiken durchfihren, wird dieser Beitrag solange Ubergangen, bis das Fallig-
keitsdatum eintritt, bzw. Gberschritten ist.

Das Falligkeitsdatum passt sich mit jedem durchgefihrten Buchungsvorgang automatisch an.

Beispiel Halbjahresbeitrag
Falligkeitsdatum 01.04. fir das 1. Halbjahr -> 01.10. flr das 2. Halbjahr

Beispiel Quartalsbeitrag
Falligkeitsdatum 01.02. 1. Quartal -> 01.05. 2. Quartal -> 01.07. 3. Quartal -> 01.11. 4. Quartal
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