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1 Vorab-Info: Feld Geburtstag

Zusatzlich zum Feld Geburtsdatum (s. Mitgliederstammdaten unter /nformation > Mitglieder >

"Max Mustermann’) steht in einer Mitgliederliste das Feld Geburtstag zur Verfiigung (s. ndchste
Abbildung).

o Das Feld Geburtstag dient in einer Mitgliederliste als Sortierkriterium.
e Esistin einer typischen Geburtstagsliste obligatorisch.

e Nur unter Verwendung des Feldes Geburtstag kann eine Mitgliederliste sinnvoll sortiert
werden nach Monat > Tag > Jahr (s. Kapitel 4).
e Das Feld Geburtstag steht ausschlief3lich in Mitgliederlisten zur Verfigung.

Adresse bearbeiten » Babette Bergsteiger (1008)

Adresse| Fysatrdaten Abteilungen Beitrdge Zahlungsdaten Debitorenkor

Mitglieds-Mr 1008 @
Anrede Frau v
Vorname Babette

Strale Hauptstr. 1a

PLZ 60599

Land Ceutschland ¥
Geburtsdatum 02.051978 41 Jahre

Familiens

Zu zeigende Felder@ vorhandsne S v

Geburtsd atu-m F

L

Gemeinschaft
Gasrhlarht

2 Start: Funktion Neue Mitgliederliste aufrufen

Gehen Sie zu:
Information > Mitglieder > Mitgliederliste > Neue Mitgliederliste

Information Finanzen Organisation Kommunikation Hilfe

Mitglieder Mitgliederlisten Personenabgleich mit DFBnet Pass
Ubersicht Systemlisten Meue Mitglieder@e

Sie sind hier: Information = Mitgliederlistan
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3 Einstellungen, Filter setzen, speichern

Fihren Sie folgende Einstellungen in der beschriebenen Reihenfolge durch, bzw. setzen fol-
gende Filter:

e Suche in -> nicht ausgetretenen Mitgliedern

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Mitglied suchen

Suchen und Standardlisten anlegen (Mitglieder)

Suchein allen Mitgliedem
#*) nicht ausgetretenen Mitgliedern @
ausgetretenen Mitgliedern @

e Auswahl folgender Datenfelder im Kasten Zu zeigende Felder durch Doppelklick:
Geburtsdatum
Geburtstag
Alter
Mitgliedszeit

Nach Doppelklick werden die Felder in den Kasten fir ausgewdhlte Gbernommen. Je

nach Bedarf kdnnen weitere Zu zeigende Felder durch Doppelklick hinzugefiigt werden.

Zu zeigende Felde[@ vorhandene ) au.sgei\.'.-ﬁ hlte
Kreditinstitut «| [ [Mitglieds-Nr
Land i Machname
Letzte Anderung i Vorname
Mitgliedszeit i Geburtsdatum
Mabil Gaburtstag
Ort Alter
PLZ

Rechnung Status
SEPA-Benachrichtigung
|SEPA-GOltigkeitsdatum hll

e Die Reihenfolge der Felder im Kasten ausgewdhlte kann durch Klick auf die beiden klei-
nen Pfeile rechts verandert werden: nach oben bzw. nach unten.

ausgewahlie

[Mitglieds-Nr

Machname

Vorname Mach ohen
Geburtsdatum

Geburtstag

Alter

Mitgliedszeit
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e Nicht benétigte oder versehentlich hinzugefigte Felder kénnen durch Doppelklick aus
dem Kasten ausgewdhlte entfernt werden.

ausgewahlie
Machrnarme
Vorname
Geburtsdatum
Geburtstag
Alter
Mitgliedszeit

e Das Hinzufliigen und Entfernen von Feldern kann auch Gber die Pfeile zwischen den bei-
den Kasten erfolgen.

Zu zeigende Felder(Z) vorhandsns © 7™y Busgewahite
Kreditinstitut ~ ! IEl : Mitglieds-Mr B
Land :m : MNachname B
Letzte Anderung : |Z| : Vorname
{ [ | Geburtsaatum
Mobil V& 1 Geburtstag
Ort === | Alter
PLZ
Rechnung Status
SEPA-Benachrichtigunag
SEPA-Giltigkeitsdatum i
e Setzen Sie einen Haken bei Diese Suche als Mitgliederliste speichern?
- geben Sie in das Feld Listenname einen geeigneten Listennamen ein,
z.B. Geburtstagsliste
- anschliefend wahlen Sie unter Speichern in Ordner einen geeigneten Ablageordner
(Ordner werden hier angelegt: Mein Portal > Administration > Ordner > Mitgliederlisten)
- mit Klick auf Suchen/Speichern wird eine Mitgliederliste nach den durchgefiihrten
Einstellungen bzw. gesetzten Filtern generiert, gespeichert und angezeigt
Listengenerator
Diese Suche als Mitgliederliste speichem? b Der Listengenerstor erlaubt das Speichern von haufig wisderkehrenden Suchanfragen, z.8.
~ Geburtstagslisten. Stellen Sie dazu einfach im oberen Bersich die gewinschten Parameter gin,
Listenname Geburtstagsliste zk‘li\'ieren_ dita"Gptian_'DiEse .5!.|:he als Mitglisderliste sp_eichern.' und geben der _Liste eir.‘en.
Speichern in Ordner Allgemeine Listen = ;;n;lei:ail:;::;nnr::'ii gﬁrzj;r-\ena Suchanfrage dznn jederzeit unter Information = Mitglieder =
Diese Mitgliederliste als meine Mitgliederibersicht festlegen?
Suchen/Speichern | | Abbrechen
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4 Sortieren der Mitgliederliste

Nach Suchen/Speichern wird die generierte Geburtstagsliste angezeigt. Diese ist per Voreinstel-
lung sortiert nach Nachname, Vorname.

e Grundsétzliches zur Sortierung

- Mitgliederlisten kdnnen durch Klick auf den kleinen Doppelpfeil, links der jeweiligen
Spaltenlberschrift, sortiert werden.

1. Klick -> Sortierung aufsteigend, von A-Z, bzw. 0-x

2. Klick -> Sortierung absteigend, von Z-A, bzw. x-0

- Die zuletzt ausgefiihrte Sortierung bleibt bei gespeicherten Mitgliederlisten erhalten.
Beim nachsten Offnen ist die Liste entsprechend sortiert.

e Drucken und Exportieren
Mitgliederlisten kédnnen gedruckt (Drucken) und exportiert (Export) werden. Letzteres bie-

tet bei Uberfiihrung der Daten in z.B. Microsoft Excel vielfiltige Méglichkeiten der weite-
ren Verarbeitung; u.a. zu einem Serienbrief in Verbindung mit Microsoft Word.

4.1 Sortieren nach Geburtstag (Empfehlung)

Eine typische Geburtstagsliste sollte sortiert werden nach Geburtstag. Nach Klick auf den
kleinen Doppelpfeil links der Spalte Geburtstag wird die Liste sortiert nach
Monat > Tag > Jahr.

Alle 4 B € DB E E &€ H | J K L M N © B 9 R 5 I U ¥V W X ¥

z Sonstige

Aktionen 7 Nachname 4 Vomame Vi Geburtsdatum Vl.‘l-‘_‘mGeburtstag Vi Alter i Mitgliedszeit
Q_ @%ﬁn Abaci Omer 15.02.1997 i,r Sortieren nach dieser Soalts 15 Jahre, 7 Manate, 12 Tage
a EI_ @%Iﬁn Abel Christopher 25111990 28111930 29 0 Jahre, 2 Monate, 14 Tage
Q_ @@lﬁn Abel Mathias 15.02.1931 15.021931 g9
a Q_ @%'ﬁ Adelhuber Peer 05.04.1944 05041944 75 1 Jzhr, 2 Monate, 1 Tag
a 0_ @%ﬁn Ahlers Saren 09.09.1997 09.09.1997 22 2 Jzhre, 7 Monate, 17 Tage
D_ @@Iﬁn Aumann Frauks 10.02.1880 10.02.1930 40
= = Aumann Sdren 28021995 28021995 25 14 fahre, 1 Monat, 28 Tage
S
0_ @@lﬁn Bare Olivia 05.09.1995 05081995 24 5 Jzhre, 9 Monate, & Tage
1 B Berg Bully 30.12.1996 30121996 23
a El_ @%ﬁn Bergsteiger Eabette 02051978 02051978 41 34 Jahre, & Maonate, 8 Tage

|4 4 seite 1von & (52 Tretfer) P Pl

| Aktion wahlen .. ¥ || Ausfiihren

Drucken Export
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Somit steht in der Liste der erste Geburtstag im Jahr am Listenanfang und der Letzte am
Listenende.

Bei Ubereinstimmung von Tag und Monat wird aufsteigend sortiert nach Jahr: ,alt vor
jung” (s. folgende Abbildung, Positionen 3-5).

|| Aktionen 74 Nachname i Vg Vi Geburtsdi ! 7 Geburtstag i i Alter Vi Mitgliedszeit

O @) el Geibel Giselle 14.01.2008 | 14012008 i 12 0 Jahre, 2 Monate, 2 Tage
o Q_ @%@ Aumann Frauke 10.02.1880 10.02.1930 40

o a ?_ @Eﬂa Abel Mathias 15021931 150219351 a2

] a Q_ @%lﬁ Q' Riordan Karl-Heinz 15021944 15021944 76 28 Jahre, 6 Monate, 17 Tage
o a g_ @%% Abaci Omer 15021997 15021997 3 15 Jahre, 7 Monate, 13 Tage
o a Q_ @%lﬁ Fallmann Fridolin 16.02.2010 16.02.2010 10 0 Jahre, 2 Monate, 2 Tage
o a ?_ @Eﬂa Aumann Sdren 28021935 280213395 25 14 Jahre, 1 Monat, 28 Tage
o a ?_ @%lﬁ Adelhuber Peer 05.04.1544 05.04.1944 75 1 Jahr, 2 Monzte, 2 Tage

o a a_ @@@ Bergsteiger Eabette 02.05.1978 02.05.1978 41 34 Jahre, 6 Monate, 3 Tage
] a Q_ @%@ Bare Olivia 05.02.1935 | 05.09.1995 j 24 5 Jahre, @ Monate, 7 Tage

—— =

|4 4 ssite 1von g2 Treffen B M

4.2 Sortieren nach Geburtsdatum

Wird die Mitgliederliste nach dem Geburtsdatum sortiert, steht das alteste Mitglied am
Listenanfang, das Jingste am Listenende. Die Sortierung erfolgt nach
Jahr > Monat > Tag.

. Aktionen 74 Nachname i \Jorname 7 Geburtsdatum ik Geburtstag i Alter i Mitgliedszeit

o a ?_ @Eﬂa Abel Mathias 15021931 15021931 82

] Q_ @%lﬁ Q' Riordan Karl-Heinz 15021944 15021944 76 28 Jahre, 6 Monate, 17 Tage
o a ?_ @%lﬁ Adelhubar Peer 05.04.1944 05.04.1944 75 1 Jzhr, 2 Menate, 2 Tage
O a q_ @%@ DiAbo Olivia 10111944 10111944 75 41 Jahre, 1 Monat, 11 Tage
] a Q_ @Eﬂa Bollerkopp Resanne ZAHLERIN 21121977 21121977 42 12 Jahre, 1 Monat, 18 Tage
o a Q_ @%@ Bergsteiger Babette 02.05.1878 02.05.1878 41 34 Jahre, 6 Monate, 9 Tage
o a ?_ @%lﬁ Aumann Frauke 10021930 10021930 40

O a Q_ @%@ Bunt Maler 18121939 18121939 30

o a g_ @Eﬂa Abel Christopher 28111930 28111930 28 @ Jahre, 2 Monate, 15 Tage
o a g_ @%@ Aumann Séren 28021935 28021935 25 14 Jzhre, 1 Monat, 28 Tage

I‘ ‘ Seite 1 von 6 (52 Treffer) ’ N
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5 Tipps
5.1 Liste runder Geburtstage

Unter Verwendung der Filter Geburtstage Zeitbereich und Altersangabe kann eine Liste fur einen
Zeitbereich mit bestimmten - z.B. runden - Geburtstagen erstellt werden.

Im folgenden Beispiel sind die Einstellungen so gesetzt, dass eine Liste von Mitgliedern erstellt
wird, die im Jahr 2020 einen der runden Geburtstag 60, 70, 80, 90 oder 100 haben.

Geburtstage Zeitbersich | 7gitraum r Altersangabe @ 60 FO &0 20 100
Bereich von 1 ¥ || Januar ¥ || 2020 ¥
Bereich bis T1 Y | Derember Y| 2070 Y @

Sinnvolle Felder in einer solchen Liste sind: Geburtstag, Jahresalter, Eintrittsdatum und Mit-
gliedszeit.

RUNDE Geburtstage
Aktionen i Nachname 7iVomame 7 Geburtstag i Jahresalt i Eintrittsdatum 7L Mitgliedszeit
a Q_ @@lﬁ Meinecke Ann-Katrin 11041850 70 01.07.1973 46 Jahre, § Monate, 17 Tage
a El_ @%lﬁ Krause Karl 23.07.1840 g0 25.02.1959 61 Jahre, 0 Monate, 22 Tage
a El_ @@lﬁ Berg Eully 20.09.1860 &0 17.01.1871 43 Jahre, 1 Maonat, 28 Tage
a E!_ @%lﬁ Midway Maolly 12.10.1930 a0 14031953 67 Jahre, 0 Monate, & Tage

Seite 1 von 1 {4 Treffer)

5.2 'Jahresalter’' anzeigen lassen

Durchaus hilfreich kann die Anzeige des sogenannten Jahresalters in einer Mitgliederliste sein.
Das Jahresalter ist das Alter, das maximal im Jahr erreicht wird bzw. wurde. Es ist besonders bei
der Verwendung in einem Serienbrief zu runden Geburtstagen (s. Kapitel 5.1) sehr hilfreich.

Aktionen T Wagh Th W, T4 Cab Ao 7 Cal T Alh A lak | T4 Mitglied
a EI_ @%lﬁ Geibel Giselle 14012008 14012008 12 1z 0 Jahre, 2 Monate, 2 Tage
@ Q_ @%lﬁ e — i I m@ ‘mrhanégr?eq nasn 40 40
Zu zeigende Felder TBEMETECETT
Bl Eem Abel Mathias Geschlecht 39 39
Gremium
& E!_ @E‘Iﬁ Q' Riordan Karl-Hei| 1BAN 76 Fi] 28 Jahre, 6 Monate, 17 Tage
Jahresalter
@ E!_ @%lﬁ Abaci Omer JubiBEum k 23 23 15 Jahre, 7 Manate, 13 Tage
Wontninbabar
a Q_ @%lﬁ Fallmann Fridolin 16022010 16.02.2010 10 10 0 Jahre, 2 Monate, 2 Tage
& E!_ @%lﬁ Aumann Sdren 28021935 28021985 25 25 14 Jahre, 1 Monat, 28 Tage
& Q_ @E‘lﬁ Adelhuber (==8 05.04.1944 05.04.1944 75 76 1 Jahr, 2 Monate, 2 Tage
a Q_ @E‘lﬁ Bergsteiger Babette 02051973 02.05.1978 41 42 34 Jahre, 6 Monate, 9 Tage
H
@ Q_ @E‘lﬁ Barg Olivia 05.09.1995 05.09.1995 24 ! 25 : 5 Jahre, 9 Monate, 7 Tage
- . \ 1
= —=

N ‘ Seite 1 von 6 (52 Treffer) ’ N
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5.3 'Altersanzeige' auf der Startseite

Eine Einstellung im Admin-Bereich ermdglicht die Anzeige des Alters unter Geburtstage.

Information Finanzen

Organisation

Kommunikation

Amold Kuzorra

Sie sind hier: Mein Portal = Startseite

Meine offenen Termine f, g

Meine offenen Aufgaben fx

Mitglieder suchen...

Meine neuen E-Mails !1

Heute 0 Heute 3 Micht abgeholt o
Morgen 0 Morgen 0  Ungelesen:

Diese Woche 0  Waoche 3 E-Mails 8
Diesen Monat 0 Gesamt 3 Kurznachrichten 4]

Administrator Information

Administratoren 12 1 Heute i ~  Diesen Monat
Benutzer 17 i Hanna Danner (24 Jahre) i {keiner)

Inaktive Benutzer 1 | Diese Woche I Nichsten Monat
Mitglieder 37 i Simone Miller (4.3., 20 Jahre) i {keiner)
Ausgetretens Mitglieder 7 |\Halrg FEEEL T Rl A

Hierzu unter Mein Portal > Administration > Konfiguration bei Altersangabe bei Geburtstagsan-
zelige mit Klick einen Haken setzen.

Information Finanzen Kommunikation Hilfe

Organisation

Armold Kuzorra

Stammdaten Crdner Import/Export Konfiguration Benutzerverwaltung Werkzeuge Einrichtungsassistent Support-Benutzer
Einstellungen Design Grunddaten 1 Grunddaten 2 Sponsoren Top-Links

Mitglieder suchen...

Einstellungen

Sie sind hier: Mein Portal > Administration = Konfiguration = Einstellungen

Max. Anz. Zeilen pro Tabelle 10 Machrichten auf Startseite in Listenform zeigen o
Max. Anz. Top-Machrichten B Meue Inhalte auf Startseite anzeigen [
Maximale Leerlaufzeit in Minuten B0 f:j&rl;rsangabe bei Geburtstagsanzeige I :}
Sprache Deutsch v Geburtstage im Vereinskalender anzeigen [+
Internet-Telefonie Keiner v Ausgetretene Mitglieder bei Geburtstage auf der Startseite anzeigen O

5.4 Einstellungs-, Filter- und Feldinderungen

Mit Klick auf das Stift-Symbol kénnen die Einstellungen, Filter und Felder einer Mitgliederliste
bearbeitet bzw. gedndert werden, um z.B. Adressdaten (Straf3e, Ort, Plz) der Liste hinzuzufligen

Mein Portal Information Finanzen Kommunikation Hilfe

Organisation

Mitglieder Mitgliederlisten Personenabgleich mit DFBnet Pass
Ubersicht Neues Mitglied Mitglied suchen

Sie sind hier: Information = Mitglieder = Ubersicht

Alle A B € D E E G H I J K L

AKHONEN A |10 i deriiste bearbeiten | V4 Vomame U4 Geburtsdatum 7 Geburtstag
Ml e
Sie gind hier: Information = Mitgli

ederlistan

Maihal Gisalla 14 01 2008 1401 2008 1

d | = 0]

Aktionen Bezeichnung

Geburtstagsliste

[J
O B e
m| EM Bearbeiten t’

¥ (Favoriten)
¥ MRZ

|, Allgemeine Listen

RUMNDE Geburtstage
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