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1. VIP-Adressen

1.1 Allgemein

Die Lizenzverwaltung kann zu einer Person mehrere Adressen verwalten. Genau eine Adresse wird
als primare Adresse gekennzeichnet. Sie wird in Anschreiben und Vorgangsdokumenten genutzt.

In der Benutzerverwaltung kann hierzu eine weitere Rolle verwaltet werden:

,VIP-Beauftragter” (siehe Abbildung 1).

Benutzer mit dieser Rolle und einem Datenrecht auf den Mandanten kénnen eine VIP-Adresse bear-
beiten und VIP-Adressen lesen. Die Vergabe dieser Rolle an den Benutzer ist Voraussetzung fir die
weiteren beschriebenen Schritte.
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Abbildung 1

1.2 Eigenschaften einer VIP-Adresse

e Eine VIP-Adresse kann pro Person und Mandant nur einmal vergeben werden. Beispiel: Per-
son X hat in Landesverband A eine VIP-Adresse. Diese kann in Landesverband B nicht gese-
hen werden und Landesverband B kann ebenfalls eine VIP-Adresse zu Person X anlegen.

e Eine VIP-Adresse kann nur angelegt und gespeichert werden, sofern eine primare Adresse
existiert.

e Die priméare Adresse darf nicht identisch mit der VIP-Adresse sein.
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e |st eine Adresse mit einer Verwaltungsfunktion (z.B. Ansprechpartner, Kursleiter, etc.) ver-
knipft, kann sie nicht als VIP-Adresse genutzt werden.

e Eine VIP-Adresse wird auf allen Dokumenten ausgegeben, die an diese Person gerichtet sind.

1.3 VIP-Adresse anlegen

Um eine VIP-Adresse anzulegen, wird aus dem Karteireiter ,Adressen“ im Personendialog eine be-
stehende Adresse mit obigen Eigenschaften ausgewahlt oder eine neue Adresse angelegt. Mit Aus-
wahl des VIP-Buttons (siehe Abbildung 2) wird die Adresse entsprechend gekennzeichnet.
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Abbildung 2
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1.4 VIP-Adresse anzeigen / bearbeiten

In der Ubersicht aller Adressen erscheint die VIP-Adresse und ist mit ,VIP“ gekennzeichnet (siehe

Abbildung 3). Sie ist nur sichtbar, wenn der Benutzer Uber die oben genannte Rolle verfugt.

HSEWL G
DFE-Nummer | |
Mame, Varname | Mustermann, Manuzla |
Geburtsdatum [Mo, 10101910 |

Person Adressen I Deb'rtorl Aus-/ Forthildungen | Lizenzen J’Zertiﬂkatel Lehrgéngel Schiedsricmerwerdegangl Verwaltungsfunlctionenl Notizenl
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Abbildung 3
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