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1. Veranstaltungsmanagement

1.1 Allgemein

Mit der neuen Version steht lhnen in der Verbandsverwaltung unterhalb der Komponente ,Verbands-
organisation“ die neue Komponente ,Veranstaltungsmanagement” zur Verfligung, mit der es fir Sie
moglich ist die Veranstaltungen Ihres Verbandes abzubilden.

1.2 Berechtigung

Um die neue Komponente ,Veranstaltungsmanagement® nutzen zu kénnen, missen Sie die Rolle
sveranstaltungsverwalter” Uber die Benutzerverwaltung zuordnen. Im Rahmen des Veranstaltungs-
managements werden lhnen ausschlieBlich die Veranstaltungen des eigenen Verbandes angezeigt.

DFBEnet - Benutzerverwaltung

Benutzerverwaltung | Benutzer | bearbeiten

Schritt 3 von 6 - Auswahl der Rollen |

Benutzer: gassner-rv Anwendung: DFBnet ¥Yerband

Fiir welche Rollen soll der Benutzer Berechtigungen erhalten

Zugeordnete Rollen

Yerbandsorganisator -
Druckbeauftragter

Adrninistrator (Benutzer)
Vereinsverwalter

Vereinsorganisator
WIP-Adressbheauftragter ;I

| - Areevendunoen | |"-.-"erwartungsgebiete 5 | fertigztelen

Abbildung 1 — Benutzerberechtigung

1.3 Bereiche und Kategorien

In Analogie zu DFBnet Lizenz ist es im Veranstaltungsmanagement méglich, Bereiche und Kategorien
anzulegen und neue Veranstaltungen zu planen. Die Bereiche und Kategorien kénnen umbenannt
und neu einsortiert werden. In der Systemleiste stehen lhnen zum Aufruf der Funktionen die Icon
.Neuer Bereich”, ,Neue Kategorie, ,Bereich bearbeiten und ,Bereich I6schen” oder ,Kategorie bear-
beiten und ,Kategorie |6schen® zur Verfuigung. Sie kénnen diese Funktionen zuséatzlich Gber das Kon-
textmendi aufrufen. Eine Kategorie kann geléscht werden, wenn keine Veranstaltung in dieser Katego-
rie angelegt ist, ein Bereich kann geléscht werden, wenn keine Kategorie in diesem Bereich existiert.
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ﬂDFBnEI: ¥erband - ¥eranstaltungsmanagement

Datei  Bearbeiten Ansicht  Extras  Hilfe

i) MESH

Veranstaltungsmanagement

Yeranstatungsmanagement

Anzahl der Yeranstaltungen in

;::} Miederzdchsizcher Fulballverband -
E:{| s Murmtrer Bezeichhiung
B Emlccteich 2
1:' ' ] 05-Z-00025 weranatatung 207
g kategorie 08-2-00027  |veranstaltung 1
[}-{T7 Bereich 1

Abbildung 2 — Systemleiste

&% Bereich bearbeiten

Bereich I test

Einorden var Bereich 1

=an den Anfang stellen=
Bereich 2

=ans Ende stellen=

Speichern I

Ukernehmen |

Schlieen

Abbildung 3 — Bereich bearbeiten

iﬁl(ategurie bearbeiten

X

Kateqatie I |

Einardet war

Speicher I

I Kategorie B

[bernehmern

Schlielten |

=l

Abbildung 4 — Kategorie bearbeiten

1.4

Das Veranstaltungsmanagement in der Verbandsverwaltung unterscheidet sich im Gegensatz zur
Lizenzverwaltung dadurch, dass keine Lizenzen ausgestellt werden kénnen bzw. missen und dass
die Anbindung einer Reisekostenabrechnung mdglich ist. Es kénnen sowohl einzelne Personen Uber
die Personensuche als Teilnehmer zugeordnet werden, als auch eine Zuordnung der Mitglieder eines
Verteilers, wobei hier alle Mitglieder, Kontakte und Schiedsrichter auf die Teilnehmerliste gesetzt wer-
den. Neben der Mdéglichkeit Teilnehmer auf eine Absageliste zu setzen, kénnen Sie an einem Teil-
nehmer zuséatzlich die Zusage dokumentieren, und kennzeichnen ob Reisekosten erfasst werden sol-
len oder nicht.

Veranstaltung
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I“DFBnet verband - Yeranstaltungsmanagement

Datel  Besrbeten  Ansicht  Extras  Hilfe

=101

L=t B S&

Weranstatungsmanagement

’\‘;‘ Niederséachsischer Fulthallverband

[ Jan

E\ (07 Testbereich Karin

i {29 Kategorie Sligemein

{09 Kategorie Verteiler

{03 Kategorie Stammdaten

{09 Kategorie 2.40.10
{7 Reisekosten

;o
{7 Bereich 2

[-{2 Bereich 1

[0 Testoercich Dennis

¥4 werbandsverwaltung

Anzahl der Yeranstaltungen in der Ubersicht: 6

Integration

Murnmer Eezeichhung # | Datum ort Status
05-Z-00135 Kreisvorstandsstzung 0611.06- ... Ir Planung
05-Z-00055 Tagung der EDY-Referent d... (31.10.08 Sportschule Barsinohausen Abgewicket
0§-Z-00137 Tagung der Yereinsvorsitze.., 041108 - .. Freigegehen
agung EDY-Refererten de.. 0811 .08 Sportzchule Barsinghausen Abgewicket
03.11.08 hatel Fus Eh
05-Z-00129 Test MFY - Fibu Sportschule Barsinghausen Abgewickel

& Sammeldruck

ra Beitragsherechnung

Cp, Werbandsorganisation

~Ver

Anzprechpartner

Teilnehmer minfnzc:

L L]

L] g

u NEY || 13:16 ‘

Abbildung 5 — Ubersichtsliste der Veranstaltungen

1.4.1

Uber das Icon

Neue Veranstaltung anlegen

,Neue Veranstaltung® oder das Kontextmenl kann der berechtigte Benutzer eine

neue Veranstaltung anlegen. Folgender Bearbeitungsdialog 6ffnet sich unter dem Karteireiter ,Allge-

mein“:
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iﬂ\feranstaltung bearbeiten - Nr: 08-Z-00071

Rid &
“eranstatungsnr, | 05-Z-00071 |
Aktueller Status | I Planung |

Allgernein I Matiz |

~Veranstaltungsdaten
Eezeichnung I Testveranstalttung
Bereich | Bereich 2 ;l Hategarie: | Hategarie 1 ;l
“Yeranstatungsbeginn |Di, 11.11 2008 [3 | LI “eranstater | Kreiz Gifharn ;l
Yeranstatungsende I Do, 1311 2008 Ej I LI Weranstalttungsort | Bau-ABc Zentrum | Ea '.-H'ﬂ
Yeranstatungsdauer | 4,00 | Tage Ansprechpartner |rv1a>< hustermann | B-I;. 'f;ﬁ_j
Teilnehmer minmasx I 10 I 15

Freigeben | Spelcher [bermetmen i SchiieRen

Abbildung 6 — Neue Veranstaltung anlegen

Mit dem Offnen des Dialoges ,Neue Veranstaltung anlegen“ erhélt die Veranstaltung den Status ,in
Planung®. Folgende Felder sind Pflichtfelder, um die Veranstaltung speichern zu kénnen:

Bezeichnung

Bereich

Kategorie
Veranstaltungsbeginn
Veranstalter

Far die Auswahl eines Bereichs und einer Kategorie stehen Ihnen Auswabhllisten mit Ihren definierten
Bereichen und Kategorien zur Verfligung. Die Listbox ,Veranstalter” enthalt je nach mandantenspezi-
fischer Organisationsstruktur, die konkreten Bezirke und Kreise Ihres Verbandes. Nach der Angabe

aller Pflichtfelder werden der ,Speichern® und ,Ubernehmen“ Button aktiv.

Die Veranstaltung erhalt den Status ,In Planung®. AuBer den aufgefiihrten Pflichtfeldern haben Sie die

Mdglichkeit weitere Eingaben zur Veranstaltung zu erfassen:
Veranstaltungsende
Veranstaltungsdauer
Minimale und maximale Teilnehmerzahl
Veranstaltungsort
Ansprechpartner
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Im Gegensatz zur Lizenzverwaltung handelt es sich bei der Teilnehmerzahl nur um reine Informations-

felder.

Neben dem Feld Veranstaltungsort sind die Icon

=

lm
w<Zuordnen* und ~Entfernen® platziert. Mit

der Auswahl ,Zuordnen* 6ffnet sich der Dialog zur Suche einer Veranstaltungsstatte. Mit der Auswabhl
~Léschen® wird der Eintrag aus dem Feld ,Veranstaltungsort” entfernt. In dem Dialog ,Veranstaltungs-
statte suchen® ist der ,Suchen® Button immer aktiv. Die Suche kann eingeschrankt werden Uber die

Filterkriterien, Name, PLZ, Ort und es kann angegeben werden, dass die Veranstaltungsstatte nur im

eigenen Landesverband gesucht werden soll.

X
|
PLZ / Ort | | Stop
Suche im sigenen Ly W Leeren |

Anzahl der Yeranstaltungsstatten: 83

zme A | Kurzhezeichnung Crt

e Kornspeicher MeLhaL: =]

Alternative Fulballspielformen 30890 Earzinghausen
Weranstatungsort  [August Wenzel-Stadion (MFY-Leistungszentrum) | &W-Stadion NFY 30890 Earsinghausen
‘Yeranstattungsort  [Aula des neuen Johanneums 00000 Linebury
“eranstatungsort  [Bau-ABc Zertrum 26160 Ead Zwischahn
“eranstattungsort  |[Clubhaus TSG Burg Gretesch 43056 Oznabriick
“eranstatungsort  [Dorfgemeinschaftshaus Cttendorf 21702 Ahlerstect
Weranstatungsort  [Eintracht Stadion Gaststitte R e
“eranstatungsort  [Estringen REER Es=tringen
Weranstatungsort  [Fit wie die Weltmeister der Herzen 30890 Earsinghausen
eranstaltungsort  [Gasthaus "Frilling” OGO Handorf-Langent
Weranstatungsort  |[Gastatatte "Zur Wasge" RN Meustactgddens
Sporthotel Gilde-Sporthotel Fuchsbachtal Gilde-Sporthotel 30890 Earzinghausen
Weranstatungsort  |Grundschule OGO [Mordenbam-Phies:
“Yeranstattungsort  [Haus am Lubner Forst 27356 Fotenburg
“eranstatungsort  [Helnut-lsrael-Sportheim 27E32 Dorurn
Weranstatungsort  [Herbert-Fisheck-Heim 31605 Marklohe
Weranstatungsort  |Im Ausland noaoo I Ausland
Weranstatungsort  [Jugendherberge RN Hankenshittel
Yeranstabtungsort  [Jugend- und Freizeithaus REER Atfinghausen
Weranstatunnantt  IKinder anoden Rall ANAAn Farzinaha 1men
il il

Zuordnen | Schliezen |

Abbildung 7 — Veranstaltungsstétte suchen

Die Suche nach einem Ansprechpartner ist durch die bereits etablierte Suche aus dem Ehrungsantrag
und Verteiler bereitgestellt, in der es auch mdglich ist nach Funktion oder Uber den Kontakttyp die
Person zu ermitteln. Uber die entsprechenden Icon ist es auch an dieser Stelle wieder méglich einen
Ansprechpartner zuzuordnen oder wieder von der Veranstaltung zu 16sen. Zusétzlich kénnen Sie auf
dem weiteren Karteireiter eine allgemeine Notiz zur Veranstaltung erfassen.

081028_DFBnet-Verband-2.40-Freigabemitteilung.doc
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1.4.2 Veranstaltung freigeben

Eine Veranstaltung im Status ,In Planung“ kann freigegeben werden, wenn ein Endedatum fir die
Veranstaltung eingetragen wurde. Die Freigabe kann (iber den Eintrag ,Veranstaltung freigeben® im
Kontextmenu der Veranstaltung erfolgen oder im Bearbeitungsdialog der Veranstaltung auf dem Kar-
teireiter ,Allgemein“ Gber den Button ,Freigeben®. Der Benutzer muss die Freigabe bestétigen, indem
er auf die Fragestellung ,Mdéchten Sie diese Veranstaltung wirklich freigeben?“ mit ,Ja“ beantwortet.
Er erhalt die Hinweismeldung ,Das Freigeben war erfolgreich!“ bei korrekter Freigabe.

Bei Veranstaltungen im Status ,Freigegeben” werden zusétzlich die Karteireiter mit dem Bezeichner
»1eilnehmer® und ,Absageliste” bereitgestellt. Wird eine Veranstaltung zur Bearbeitung mit dem Sta-
tus ,Freigegeben” gedffnet, dann ist automatisch der Karteireiter , Teilnehmer” aufgeblendet. Nach der
Freigabe einer Veranstaltung kénnen grundsétzlich noch alle allgemeinen Angaben veréndert werden,
auch der Bereich und die Kategorie dirfen vom berechtigten Anwender angepasst werden. Wenn die
Veranstaltung dann gespeichert wird, erhalten Sie folgenden Hinweis:

Anderungen gespeicherk ﬂ

- Sie haben Daten verandert, die schon freigegeben wurden,
\\3) Ciese Anderungen ziehen evtl, organisatorische Tatigkeiten nach sich.
Bitte vergessen Sie diese nicht.

Abbildung 8 — Hinweis bei Anderung einer freigegebenen Veranstaltung

1.4.3 Veranstaltung mit Status ,,stattgefunden*”

Die Veranstaltungen der Verbandsverwaltung sind an dem bereits etablierten ,Stattgefunden-Batch*®
angebunden. Der Statuswechsel von ,freigegeben” in ,stattgefunden® bewirkt jedoch keine Einschran-
kungen auf die Bearbeitung der Veranstaltung im DFBnet Verband. Eine Veranstaltung erhélt den
Status ,stattgefunden“ am Tag des Veranstaltungsbeginns. Sollten Sie eine Veranstaltung nachtrag-
lich erfassen, findet aufgrund des Batch-Jobs der Statuswechsel erst am néchsten Tag statt.

1.4.4 Veranstaltung abwickeln

Die Aktion ,Veranstaltung abwickeln® kann fiir Veranstaltungen im Status ,stattgefunden” Gber den
Eintrag im Kontextmenu durchgefihrt werden. Bitte beachten Sie, dass Veranstaltungen im Status
~-abgewickelt” nur noch im Lesemodus zur Verfligung stehen und auch eine Zuordnung oder Lésung
von Teilnehmern nicht mehr méglich ist.

1.4.5 Druck- und Exportfunktion

Es stehen lhnen in der Komponente Veranstaltungsmanagement die Druck- und Exportfunktion zur
Verfugung. Sie erhalten eine Liste aller Veranstaltungen eines bestimmten Bereichs oder einer be-
stimmten Kategorie, indem Sie auf der linken Seite innerhalb der Ordnerstruktur einen Bereich oder

4
eine Kategorie auswéahlen und dann die Icon ~orucken® oder ~Export” in der Systemleiste
bedienen.
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1.5 Teilnehmer

Ist eine Veranstaltung im Status ,Freigegeben®, dann kénnen Teilnehmer zugeordnet werden. Wird
die Veranstaltung zur Bearbeitung gedffnet ist automatisch der Karteireiter ,Teilnehmer® gedffnet. Alle
bereits zugeordneten Teilnehmer der Veranstaltung werden Ihnen in Form einer Ubersichtsliste pra-
sentiert. Die Ubersichtsliste enthalt mehrere Spalten, die Angaben zur Person wie Titel, Name, Vor-
name, Geburtsdatum und Adressangaben enthalten.

In den Spalten ,Funktion(en)” und ,Kontakte® werden alle als ,6ffentlich” gekennzeichneten Funktio-
nen, bzw. Kontakttypen zur Person angezeigt. In der Spalte ,Mitglied im Verteiler” werden alle Vertei-
ler angezeigt, denen die Person zugeordnet wurde. AuBerdem besteht die Mdglichkeit ein Kennzei-
chen zu setzen, ob die Person zugesagt hat oder ob fir die Person keine Reisekosten ermittelt wer-
den sollen. Ist das H&kchen ,Zugesagt* aktiv, kann dieser Teilnehmer nicht auf die Absageliste ge-
setzt werden.

lﬁ\feranstaltunq bearbeiten - Nr: 08-2-00074 x|
2ld &

“eranstattungshr | 08-Z-00074 |

Aktueller Status | Freigegeben |

| absageliste | Algemein | hietiz |

Anzahl Teilnehmer: 1

E—F |Name |Vnrnama |Gabur‘tsda{um |E-Mai\ |PLZ |Ort | IFunk‘tinn(en) Q_
[ Stebani [ duiergen [21421950  |orgatest@adfonetde 21406 Metbe...|  |Regionsler EDV-Ref (sl

hEBEsE

| | i
Freinehen | Speichern I lketnehmen | Schlieen |

Abbildung 9 — Karteireiter , Teilnehmer*
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1.5.1 Zuordnen von Personen

Uber das lcon »1eilnehmer zuordnen® auf dem Tab ,Teilnehmer” oder Uber das Kontextmenu der
Veranstaltung wird Ihnen die bereits etablierte Suchmaske aus den Verteilern bereitgestellt. Es han-
delt sich in diesem Kontext immer um eine manuelle Zuordnung von Personen zu der Veranstaltung,
auch wenn der berechtigte Benutzer die Person aufgrund lhrer Funktion oder Kontakttyps ermittelt
hat.

x|
Mame I husternann Yerwaltungsehene | =Keine Auswahl= ;I
“arname I tdax Furktiarn | =Keine Auswahl= ;I Stop
Geburtsdatum I [j Wereinshame | | Leeren |
Wereinsnummer I :"‘E
Wontakttyp | =kKeine Auswahl= ;I
Anzahl Personem: ¥
Marme Warname Gehurtsdstum | E-hail 4 | Funktionen) Koartaki(e)
A 01.01.1995
hustermann LY 01.01.1990 orgatestidfbnet de
Mustermann IR 01.01.1901 orgatestiddthnet.de
Kl | i
Mew... | Bearheiten... | Zuardnen Schligfzen |

Abbildung 10 — Personensuche

1.5.2 Zuordnen von Verteiler

Uber das lcon ,Verteiler zuordnen® oder das Kontextmen( der Veranstaltung wird ein Dialog
geoffnet zur Auswahl eines Verteilers. Als Filterkriterium kann auf die Art des Verteilers eingeschrankt
werden. Uber die Aktion ,Zuordnen* werden alle Personen, Funktiondre, Schiedsrichter und Perso-
nenkontakte des Verteilers, sowie dessen ,Unterverteiler” als Teilnehmer der Veranstaltung angelegt.
Andert sich nach der Zuordnung der Teilnehmer der Verteiler, hat dies keine Auswirkungen auf die
Teilnehmerliste der Veranstaltung.

081028_DFBnet-Verband-2.40-Freigabemitteilung.doc 10 von 25 12.11.2008 17:16:00



DFE Medien GmbH & Co. KG

% auswahl Yerteiler =l
“erteilertyp | Organ ;I Stop
Leeren |
Anzahl Verteiler: 17
“erteilertyp Bearbeitet von

gan g ker
02_Kassenprifer Qrgan Matthias Geiter 26.03.2008 Matthias Geiter
03 _Prasidium Qrgan IMakthias Geiter 26.03.2003 IMakthias Geiter
04_“erbandzgericht Qrgan Makthias Geiter 26.03.2003 Makthias Geiter
05 _“erbandsspruchkammer Qrgan Makthias Geiter 26.03.2005 Makthias Geiter
06_Bezirksspruchkammer OST Qrgan Makthias Geiter 26.03.2005 Makthias Geiter
07_Eezirkszpruchkammer MITTE Qrgan Matthias Geiter 26.03.2008 Matthias Geiter
05_Bezirkzzpruchkammer WEST Qrgan IMakthias Geiter 26.03.2003 IMakthias Geiter
09_Kreisspruchkamrmer WiAi-Sieg Qrgan Makthias Geiter 26.03.2003 Makthias Geiter
10_Kreisspruchkarmrmer Whi-Wied Qrgan Makthias Geiter 26.03.2005 Makthias Geiter
11 _Kreisspruchkarmmer Rh.-Lahn Qrgan Makthias Geiter 26.03.2005 Makthias Geiter
12_Kreisspruchkammer Koblenz Qrgan Matthias Geiter 26.03.2008 Matthias Geiter
13_Kreizspruchkammer Rh.-Ahr Qrgan IMakthias Geiter 26.03.2003 IMakthias Geiter
14_Kreisspruchkammer Hu-kio Qrgan Makthias Geiter 26.03.2003 Makthias Geiter
15 _Kreisspruchkarmmer Tr.-Saarburg Qrgan Makthias Geiter 26.03.2005 Makthias Geiter
16_Kreisspruchkarmrmer Eifel Qrgan Makthias Geiter 26.03.2005 Makthias Geiter
17_Kreizspruchkammer Mozel Qrgan Matthias Geiter 26.03.2008 Matthias Geiter
« | |

Zuardnen | Schlielzen |

Abbildung 11 — Verteiler zuordnen

1.5.3 Entfernen von Personen

Markieren Sie eine Person in der Teilnehmerliste kbnnen Sie (iber das Kontextmenu den Eintrag ,,Per-

son entfernen® oder Uber das Icon »1eilnehmer entfernen” im rechten Navigationsbereich den
Teilnehmer von der Teilnehmerliste I6sen. Dabei ist es nicht relevant, ob die Person manuell oder
Uber einen Verteiler zugeordnet wurde. Sie werden dabei aufgefordert Ihre Aktion mit ,Ja“ zu bestati-
gen oder mit ,Nein“ das Entfernen abzubrechen.

1.5.4 Absageliste

Zugeordnete Teilnehmer einer Veranstaltung kénnen auf die Absageliste der Veranstaltung gesetzt

werden. Im Bereich der Teilnehmer im rechten Navigationsbereich steht Ihnen hierfir das Icon
»1eilnehmer auf die Absageliste setzen” zur Verfugung und Uber das Kontextmenu der Teilnehmerliste
der Eintrag ,Auf die Absageliste setzen®. In Analogie zu DFBnet Lizenz steht lhnen der Karteireiter
~+Absageliste” zur Verfigung. Das Icon ,Teilnehmer auf die Absageliste setzen* wird aktiv dargestellt
und der Kontexteintrag ist aktiviert, wenn ein Eintrag der Teilnehmerliste markiert wurde und das Hak-
chen in der Spalte ,Zugesagt* nicht gesetzt wurde. Die Ubersichtsliste ist aufgebaut wie die Teilneh-
merliste auf dem Karteireiter , Teilnehmer”. Die Hakchen in den Spalten ,Zugesagt” und ,Keine Reise-
kosten* kénnen hier nicht gesetzt oder entfernt werden.

081028_DFBnet-Verband-2.40-Freigabemitteilung.doc 11 von 25 12.11.2008 17:16:00



DFE Medien GmbH & Co. KG

Auf dem Karteireiter ,Absageliste” stehen Ihnen im rechten Bereich der Ubersichtsliste die Funktionen

»1eilnehmer I6schen®, »1eilnehmer bearbeiten* und »1eilnehmer auf die Teilnehmerliste
setzen” zur Verfigung. Mit der Aktion ,Teilnehmer auf die Teilnehmerliste” setzen wird der Eintrag aus
der Ubersichtsliste der Absageliste entfernt und zur Ubersichtsliste auf dem Karteireiter , Teilnehmer®
wieder hinzugefigt.

lﬁ\l'eranstaltung bearbeiten - Nr: 08-2-00061 x|
®d &

“eranstatuncsnr. | 03-Z-00081 |

Aktueller Status | Freigegeben |

Teilnehmer Absageliste I Algemein | Motiz |

Anzahl Teilnehmer: 1

@F Marme Yarname Gehurtsdaturm | E-hail PLZ Ort Titel

B g~

4 | i
Freigekern | Speichern I Ubernehimer | Schliefen |

Abbildung 12 — Absageliste

1.5.5 Bearbeiten einer Person
Auf dem Karteireiter ,Teilnehmer® und auf dem Karteireiter ,Absageliste” steht Ihnen an der rechten

Seite der Ubersichtsliste im Navigationsbereich das lcon E »1eilnehmer bearbeiten zur Verfi-
gung. Uber das Icon, {iber den Eintrag , Teilnehmer bearbeiten* im Kontextmenii oder per Doppelklick
Offnet sich der bekannte Dialog zur Bearbeitung von Personendaten.
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1.5.6 Arbeiten mit Ubersichtslisten

Auf den Karteireiter ,Teilnehmer” und ,Absageliste” steht Ihnen im oberen Navigationsbereich das

Icon ,Arbeiten mit Ubersichtslisten* zur Verfiigung. Folgende Funktionen sind méglich:
Adressetiketten erzeugen
Anschreiben erzeugen
Anschriftenverzeichnis erzeugen
Nachricht E-Post

1.6 Reisekosten

1.6.1 Allgemein

Die Reisekostenabrechnung fur einen Teilnehmer an einer Veranstaltung kann in der Komponente
Veranstaltungsmanagement erstellt werden. Es ist mdglich Standardwerte zu erfassen, die bei dem
Reisekostenformular als Defaultwerte vorbelegt werden. So kann der Benutzer in den Mandantenspe-
zifischen Optionen einen Betrag als Kilometerpauschale hinterlegen und pro Veranstaltung kénnen in
den Stammdaten Reisekosten Defaultwerte gespeichert werden. Die definierten Standardwerte wer-
den in das Reisekostenformular fiir jeden Teilnehmer einer Veranstaltung tbernommen, kénnen pro
Teilnehmer jedoch bearbeitet oder erganzt werden. Pro Veranstaltung ist es méglich eine erweiterte
Teilnehmerliste mit den gespeicherten Reisekosten zu erstellen.

1.6.2 Erganzung in den Mandantenspezifischen Optionen

Auf dem Karteireiter ,Allgemein“ in den mandantenspezifischen Optionen ist ein Feld mit dem Be-
zeichner ,Kilometerpauschale fir die Reisekostenabrechnung” hinzugefiigt worden. Dieser Betrag im
Format [00,00] wird als Standardwert bei den Stammdaten fiir die Reisekostenangaben pro Veranstal-
tung vorgeblendet.

% Mandantenspezifische Optionen x|

7] Druck | Faktura | EMailEPast |

Anzahlin der Trefferliste I

Wergingzuche mit LSE-Mummer I nein ;I

Phonetische Suche (Machnaime, Yorname) I <Heine &uswahl= LI
orbelegung fir Bearbeiunosirist im Fhrynosantran !

Hilarmeterpauschale fir die Reisekostenabrechnung I 0,45

Speichern I Schliezen

Abbildung 13 — Kilometerpauschale
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1.6.3 Stammdaten fiir Reisekosten

Im oberen Navigationsbereich auf dem Karteireiter ,Teilnehmer® einer Veranstaltung steht Ihnen das

Icon »Stammdaten zur Reisekostenabrechnung® zur Verfigung. Mit Ausfiihrung der Aktion 6ffnet
sich ein modaler Dialog, auf dem der berechtigte Benutzer allgemeine Angaben zu den Reisekosten
fur die Veranstaltung vermerken kann. Diese Angaben gelten fir alle Teilnehmer der Veranstaltung.
Ein Hakchen in dem Feld ,Barauszahlung“ bedeutet, dass beim Druck einer Teilnehmerliste Informati-
onen zur Reisekostenabrechnung mit aufgefiihrt werden sollen. In der ersten Version des Veranstal-
tungsmanagements sind diese Hakchen gesetzt und kann auch nicht entfernt werden. Sollten Sie im
Rahmen der Reisekostenabrechnung Belegdatensatze erzeugen wollen, kann dieses Flag editiert

werden.
x
Kilometerpauschale £ Iﬁ
Sonstige Auslagen £ Iﬁ
Sitzungsoeld £ I 4,00
Tagegeld £ G,00
Hanarar £ 5,00
Ubernachtungskosten € Im
Earauszahiung H
Speichert I Uketnehmmen | Schlisfzen

Abbildung 14 — Stammdaten Reisekosten

1.6.4 Karteireiter ,,Entfernungen® an der Person

Der Personendialog wurde um einen weiteren Karteireiter ,Entfernungen” erweitert. Es wird eine U-
bersichtsliste aufgeflhrt mit Eintragen von Entfernungsangaben [in km] zu Veranstaltungsstatten. An
der rechten Seite der Ubersichtsliste sind die Icon ,Hinzufligen“ und ,Bearbeiten“ vorhanden. Mit der
Funktion ,Hinzuflgen® 6ffnet sich ein kleiner modaler Dialog, der Ihnen die Méglichkeit bietet, nach
Veranstaltungsorten zu suchen und pro Veranstaltungsort die Entfernung [in km] anzugeben. Mit dem
Markieren eines Eintrags und der Funktion ,Bearbeiten” kann die Angabe der Entfernung veréndert
werden und auch ein anderer Veranstaltungsort kann ausgewé&hlt werden. Wird nun eine Person einer
Veranstaltung an einem Veranstaltungsort zugeordnet, zu dem eine Entfernung definiert wurde, wird
die Entfernung im Reisekostenformular vorbelegt. Andern Sie im Rahmen einer Veranstaltung die
Entfernung, hat dies keine Auswirkungen auf die Angaben auf dem Tab ,Entfernungen® an der Per-
son. Besucht eine Person einen Veranstaltungsort zum ersten Mal und wurde zu diesem Veranstal-
tungsort an der Person noch keine Entfernung definiert, wird dieser Wert implizit auf den Karteireiter
~Entfernungen” tbernommen.
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% Person bearbeiten x|
P g

DFE-Nummer | |

Matne, Yarname | Hetinen, Kevin |

Geburtsdatum [Fr.19.011993 |

Person | Adressen | Zusatzinformstionen | Bank- und Reizeinformationen | “erteiler 1 Ehruncen
Funktionen | Kontakte | DFBnet KennungenPosthox | Info Passwesen | Info Lizenzverwaltung Entfernungen

Anzahl Eintrage 2

“Weranstatungsort Ertfernung I;I_
Eitturg-Stahl 55 :»E
Dirbach

Speichern I [kernehtnen Schlielen

Abbildung 15 — Karteireiter ,Entfernung“ an der Person

1.6.5 Reisekosten pro Teilnehmer

Auf dem Karteireiter , Teilnehmer® im rechten Navigationsbereich steht lhnen das Icon .Reisekos-
ten bearbeiten” zur Verfiigung. Uber das Icon und das Kontextmenii des Teilnehmers einer Veranstal-
tung wird der Dialog zur Pflege der Reisekosten gedffnet. Im oberen Bereich wird der Ort, der Zweck
der Reise (Veranstaltungsbezeichnung), Beginn und Ende der Veranstaltung angezeigt. Die eingetra-
genen Werte aus den Stammdaten zur Reisekostenabrechnung werden vorgeblendet. Alle Angaben
auf dem Reisekostenformular sind optional.

Der Benutzer hat die Méglichkeit anfallende Fahrkosten anzugeben, wenn die Person mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln oder mit dem eigenen PKW anreist und eventuell sonstige angefallene Kosten zu
hinterlegen. Die Kilometerangabe zum Veranstaltungsort wird vorbelegt mit der Angabe im Persondia-
log (Karteireiter ,Entfernung”) und der Kilometerpauschale aus den Stammdaten zur Reisekostenab-
rechnung. Falls im Personendialog kein Eintrag zur Veranstaltungsstatte vorhanden ist, dann wird
beim Speichern der Reisekosten die Angabe der Entfernung zur Veranstaltungsstatte bei der Person
erganzt. Es muss eine Begrindung zu den anfallenden Fahrtkosten bei Anreise mit dem PKW ange-
geben werden, dabei ist standardmaBig ein Hakchen gesetzt bei der Begrindung ,a) mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln in angemessener Zeit noch mit einem wirtschaftlichen Aufwand zu erreichen®. Alle
angefallene Fahrtkosten werden aufsummiert und angezeigt in dem Feld ,Fahrtkosten gesamt®. Au-
Berdem werden die Felder ,Sonstige Auslagen®, ,Sitzungsgeld*, ,Tagegeld*, ,Honorar* und ,Uber-
nachtungskosten® mit den Angaben aus den Stammdaten zur Reisekostenabrechnung fir die Veran-
staltung vorbelegt.
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Alle angefallene Honorarkosten werden ebenfalls aufsummiert und in dem Feld ,Honorar gesamt*
angezeigt. Alle Positionen werden aufsummiert und als Endsumme der Reisekosten in dem Feld ,Zu-
sammen® prasentiert.

Es ist ein Recorder implementiert worden, der es lhnen ermdéglicht je nach Sortierung der Teilnehmer
liste, zwischen den Teilnehmern zu wechseln. Im rechten oberen Bereich stehen lhnen die Icon E

svorheriger Datensatz” und |E| .Nachster Teilnehmer® daflr zur Verfligung. Es werden die Teilneh-
mer der Veranstaltung bersprungen, die in der Ubersichtsliste auf dem Karteireiter , Teilnehmer mit
einem Hakchen in der Spalte ,Keine Reisekosten ermitteln* markiert wurden. Sollten Sie Anderungen
auf dem Reisekostenformulars eines Teilnehmers geéndert haben, miissen Sie die Anderungen mit
Labernehmen* bestatigen, damit der Recorder wieder aktiv wird.

x|
Mame, Yorname | Mustertnann, Max | a4 p»
Geburtsdatur | bi, 01 011301 |
|
~Weranstaltungsdaten
Hinreise nach | Lineburg | Zweck der Reize | Testveranstatung M2 |
Veranstattungsheginn | Di, 04.11.2008 || | Veranstaungsends | Mi, 05.11.2008 || |
Eernutzung dffentlicher Werkehrsmittel £ I—
Eenutzung eines sigenet PHWY I kinx £ 030 £
Eegrindung v =) Mit Gffentlichen Yerkehrsmitteln weder in anoemessener Zeit
noch it ginetn wirtschattlich vertretbaren Aufwand zu erreichen
I™ k) Sonstige |
Sonstige Fahr- und Mebenkosten (Bus, Parkgebihren, Taxi) £ l—
Fahrtkosten gesamt €
Sonstige Auszlagen I £ 2,00
Sitzungsgeld [ tamerx e 4,00 €
Tagegeld I— Tagie) x € £
Hanarar fir | | Eirih. £ &,00
[ en [
Honorar gesarnt £
Ubernachtunaskosten £ IW
Zusamimen £
’WI Ukernehmen | Schiiefzen |

Abbildung 16 — Reisekosten pro Teilnehmer
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Im oberen Navigationsbereich der Veranstaltung steht Ihnen das Icon »1eilnehmerliste drucken®
zur Verfagung. Die erweiterte Teilnehmerliste zeichnet sich dadurch aus, dass Informationen zu den
Reisekostenabrechnungen auf dem Ausdruck bereitstehen.

Teilnehmerliste
Bezeichnung: testveranstattung 2
Murmmer: 02 Z000Te
Daum: 1311 - 14.11.02
Veranstaltungsstate:
Ansprechpartner: Jan Baumeister
Nr. | Name Reisekosten Urterschrift Bemerkung
Fahrosten 300
1| Mustermann, Mae Sonstige Auslagen a.00
Gezamthetrag .00
2| Testperson, Theodor Fahrtiosten 2.00
Geszamthetrag .00
Tagegeld 12.00
3| Gassner, Martin Fahrkosten 19.20
Gezamthetrag 31.20
Tagegeld 12.00
Gesamtbetrige Fahrﬂfn:ten 31.20
Sonstige Auslagen 5.00
Gesamtbetrag 48.20

Abbildung 17 — erweiterte Teilnahmeliste
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2. Erweiterungen beim Versand von E-Post Nachrichten

2.1 Erganzung einer Signatur

Es ist mit der neuen Version mdglich, eine Signatur zu hinterlegen, die beim Versand von E-Mails und
Nachrichten ins E-Postfach automatisch an die Nachricht angeh&ngt wird. In den mandantenspezifi-
schen und benutzerspezifischen Optionen ist es den einzelnen Anwendern, als auch dem Verband
ermdglicht, eine Signatur fiir E-Postnachrichten zu hinterlegen. Hierzu ist ein neuer Karteireiter mit
dem Bezeichner ,E-Post Signatur® bereitgestellt. Dieser Karteireiter ist nur sichtbar, wenn die Mit-
gliedsorganisation bereits an der Nutzung der DFBnet Postfécher teilnimmt. Hat der angemeldete
Benutzer eine Signatur in den benutzerspezifischen Optionen hinterlegt, wird diese an die selbst ver-
sendeten E-Post Nachrichten angehangt, unabhangig davon, ob der Benutzer im eigenen oder im
Namen des Verbandes (Verbandspostfaches) versendet. Hat der Benutzer keine eigene Signatur
hinterlegt, wird die Signatur aus den mandantenspezifischen Optionen an die Nachricht angehangt.

¥ Benutzerspezifische Dptionen |

Allgemeinl Druckl Fakthra EMailEPOst I

Signatur

mit freundlichen Grizen

Mz Mustermann
DFE-Medien GmbH & Co. KG
Lister Strafie 15
30163 Hannover

Speichern i Schliefien

Abbildung 18 — Angabe einer Signatur

2.2 Versand von Nachrichten an Cc und Bcc

Beim Versand von E-Postnachrichten ist es ab der neuen Version méglich, die Empfénger Uber das
LAn“, ,Cc* oder ,Bce” Feld zu adressieren. Der bereits existierende Dialog zum Versand von E-
Postnachrichten wurde um die Felder ,An*, ,Cc* und ,Bcc” und um eine ListBox neben dem Empféan-
ger erweitert. Uber die Listbox neben dem Empfanger kann der Benutzer festlegen, ob der urspriingli-
che Empfangerkreis iber das ,An“, ,Cc* oder ,Bcc” Feld adressiert werden soll. Uber die Icon rechts
neben den Feldern ,An, ,Cc" oder ,Bcc* kdnnen als Empfanger zuséatzlich weitere Personen und Ver-
teiler der Nachricht zugeordnet werden.
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Nach Betétigung des Icon &ffnet sich ein modaler Dialog, der in Form einer Ubersichtsliste alle aus-
gewahlten Empfanger anzeigt. Bei der Zuordnung von Personen ist die bereits etablierte Personensu-
che aus der manuellen Zuordnung von Personen im Verteiler bereitgestellt. Bei der Verteilersuche
6ffnet sich der ,normale” Zuordnungsdialog aus dem Verteiler selbst.

x

Anzahl Empfanger: 2

Tvp Marme
Person  |Testperson, Theodor, geb, 10101955
Person  |Mustermann, Max, geb. 01.01.1990

Suche Pers... | “ertsiler 2u... | Ok I Abbrechen

Abbildung 19 — Ubersichtsliste der Empfanger
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i Nachricht ins elektronische Postfach stellen

Karin Gazzner

Test Wereiler Anschreiben

Theodor Testperson; Max Mustermann

Beispieﬂ

Abbildung 20 — Angabe von weiteren Empfangern
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3. Erweiterungen bereits bestehender Funktionen

3.1 Sortierkriterien beim Druck der Adressetiketten

Im Kontext ,Arbeiten mit Ubersichtslisten” steht lhnen der Etikettendruck zur Verfiigung. Bei der Aus-

fihrung der Aktion ist es mdglich Sortierkriterien anzugeben, wenn die Angabe in den Mandantenspe-
zifischen Optionen auf dem Karteireiter ,Druck® vorgenommen wurde. Die Liste der Sortierkriterien ist
um weitere Attribute erganzt worden, die lhnen im jeweiligen Kontext zur Verfugung stehen.

% parameter fiir den Etikettendruck |

Parameter

Anzahl Etiketten | 1

Beginn auf Etikett | 1

Sortierung

1. Sartierkrterium

| =Keine Auswahl= ;I % Aufsteigend

" Ahsteigend

Perzan ! Yerein

Mame

Postletzahl o) P
I

Status des Vereins (" Lbhsteinend

Art des Wereinzs
HKurzbezeichnung [Werein)

Mumtner Yereinfverband ¢ Sufsteigend
LSE Murmtner
Suchfeld 1 (Werein) = Lhsteigend

Funktionshezeichnung
Positionsnummer des Funktionstypen

ik I Abbrechen

i

Abbildung 21 — Angabe von Sortierkriterien fir den Etikettendruck

3.2 Anderung der Filterangaben bei der Vereinsstatistik

Mit der neuen Version innerhalb der Vereinsstatistik wurden die Filterkriterien um die Checkbox ,Nur
Funktionare® erweitert. Wird beim Filterkriterium ,Alternativ‘ die Auswahl ,<Keine Angabe>* gewahlt,
werden in der Ubersichtliste alle Vereinsfunktionare angezeigt die dem Filterkriterium ,Vereinsfunkti-
on“ entsprechen und zusatzlich werden alle Vereine mit der offiziellen Postanschrift ermittelt. Ist nun
die Checkbox ,Nur Funktionare* markiert, werden in der Ubersichtsliste tatsichlich nur die Datenséatze
gelistet, bei denen die Auswabhl erfillt ist.
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[V nur Funktiongre

lﬁ\\'ereinsstatistik |
» &4
Landesverband I Siidvwestdeutscher Fuliball-Yerband ;I
Bexirk I Mahe LI i)
Kreis | =Keine Auzwahl= ;l Leeren |
Schirigruppe I =Keine Auswvahl= LI
Mationenkennzeichen I =Keine Auzwahl= LI
Art des Yereins I =Keing Auswahl= ;I
Werginsstatus | =Keine Auzwahl= LI
Wereinsfunktion | “orsitzenderPrasident :I
Alternativ I =Keine Auswahl= LI
I jv

Spielbetriche Herren |<K...;| Junioren |<I~(... vl Seniaren =K...
K. =

Frauen =K. * Juniarinnen I =H. I Freizeit

I
~
4

Anzahl Funktionare: 4

Funktion A vereinsnr. | Yereinzhame “orname Mame % |PLZ Art ces
“orstzenderPrasident 42110360 WAL MuRbaum Fuolf Sponheimer 55569 Gemischt
“orstzenderPrizident 42109040 |Tus 1559 Mdrschied |Ridiger hildenberger 5575 Gemischt
“orstzenderPrasident 42103060 |Spigg. Fischbach Joachimm Fey Sa743 Gemischt
“orstzenderPrazident 42107800 |Tus Lettweiler Wialfgang Eastian 57523 Gemischt
d | ol

Schlieften |

Abbildung 22 — Filter Vereinsstatistik

3.3 Art des Verteilers

Analog zur Handhabung bei privaten Verteilern ist es ab der neuen Version méglich, den Typ des
Verteilers zu andern. Der Benutzer kann einen privaten Verteiler nicht nur in einen 6ffentlichen Vertei-
ler andern, er kann zuséatzlich den Verteiler auch in ein Organ, Gremium oder Ausschuss andern. Bei
Gremien, Organen, Ausschiissen und 6ffentlichen Verteilern kann der Typ des Verteilers ebenfalls
nachtraglich geéndert werden. Eine Anderung in einen privaten Verteiler ist weiterhin nicht méglich.

3.4 Karteireiter ,,Ehrungen® in der Komponente Verbandsorganisation

Innerhalb der Komponente Verbandsorganisation steht Ihnen der Karteireiter ,Ehrungen® zur Verfi-
gung, wenn Sie die Daten des Landesverbands, eines Bezirks oder Kreises bearbeiten. Der Filter im
oberen Bereich wurde um weitere Filterkriterien erweitert. Es steht dem Benutzer das Feld ,Bezugs-
datum® mit den Auswahlmdglichkeiten Antragseingangsdatum, Ehrungstermin, Entscheidungsdatum
und Verleihungsdatum zur Verfiigung. AuBerdem sind die Felder ,Auswertung von® und ,Auswertung
bis“ als Suchattribute erganzt worden.
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I“Bezirk bearbeiten il
» ad
Murner | 35-350-002 |
Marme | Bexzirk EnzMurr |

Werband Adressenl Funktionére Ehrungenl

Ehrunashezeichnung I werbands-Ehrennadel [in ... j Antragsstatus I aenehmigt LI Suchen |
Ehrungsstufe | in Bronze | Ehrungskereich | “erband :I Leeren I
Bezugsdatum I Antragseingsngsdatum j

Auswertung won I Auswertung bis I

Anzahl Antrage: 390

Zu ehrende Person Ehrungshereich . i D_
nid, Ingebarg, “werband | [

EH-05-002600 |[Hamke, Jirgen, geb. 09.10.1 .. [werband werbands-Ehrern...
EH-08-002604  |Stelzenmiller, Rolf, geb. 25.... |Brandle, Siegfried Werband Werbands-Ehrenn... [Wilrttembe
EH-05-002601  |Saftenberger, Jorg, geh. Fau, Armin werband werbands-Ehrenn... |Wilirttembe
EH-05-002602 |[Speidel, Dieter, geb. 04,11 1., [Rau, Armin Werband werbands-Ehrenn... [Wilrtembs
EH-S6-0005379  [Biuerle, Matmfred, geb. 13, |Biuetle, Manmfred Werband werbands-Ehrenn... [Willrtembs -

Speichiern I hernehmen | Schlielten |

Abbildung 23 — Karteireiter ,Ehrungen” im Dialog ,Bezirk bearbeiten”

3.5 Karteireiter ,,Verwaltung“ in den Mandantenspezifischen Stammdaten

Zur besseren Bedienbarkeit lhrer definierten Artikel in Ihrem Beitragsberechnungsmodell ist in den
mandantenspezifischen Stammdaten der Karteireiter ,Verwaltung“ nach Wettkampfgrundtypen unter-
teilt worden.

#Knnfiguratinn - Mandantenspezifische Stammdaten

e

Funldionstypenl Korrta}d'typenl Ehrungzarten | Runde Geburtstagel Meldezeiten YIME  Werwaliung | Adikelztamm

Auswahl

Berechnungsmodell I Pro Mannschaft LI

Meisterschatt I Pokall Turnierl Auswahlmannschaﬂenl

rBeitriige

Abbildung 24 — Karteireiter ,Verwaltung“ in den Mandantenspezifischen Stammdaten
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