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1. Verwaltung mandantenspezifischer Stammdaten

1.1 Verwaltung von Funktionstypen

Zur Verwaltung der Stammdaten im Bereich der Funktionare muss der Anwender die Rolle Verbands-
organisator innehaben. In der Meniileiste unter ,Extras* steht als erster Eintrag ,Mandantenspezifi-
sche Stammdaten...“ zur Verfigung. Durch die Auswahl des Menlpunktes 6ffnet sich ein neuer mo-
daler Dialog, auf dessen ersten Karteireiter die Funktionstypen des Verbandes verwaltet werden kon-
nen.

1.1.1  Pflege von Standardfunktionstypen

Fur alle Verbande stehen pro Verwaltungsebene die Standardfunktionstypen zur Auswahl, die Ihnen
in einer gesonderten E-Mail bereits zugesandt wurden. Im Bereich der Funktionsstammdaten stehen 3
Filter zur Verfligung, die kombiniert eingesetzt werden kénnen.

Filter nach Verwaltungsebene

Je nach Verwaltungsstruktur lhres Verbandes, stehen die Eintrdge Landesverband, Bezirksverband,
Kreisverband und Verein zur Auswahl.

Standardtyp

Hier kénnen Sie nach Standardtypen und selbst angelegten ,Mandantenspezifischen Funktionstypen*
(siehe Kapitel 1.1.2) selektieren.

Wird benétigt”

Mit Hilfe dieses Filters kénnen Sie nach Funktionstypen suchen, die von lhnen als ,benétigt” oder als
Jhicht bendétigt* gekennzeichnet wurden. Uber den Eintrag ,Keine Auswahl* werden alle Funktionsty-
pen angelistet.

Zu jedem Standardfunktionstyp kénnen Sie verschieden Informationen pflegen:

a) Der Funktionstyp wird in Threm Verband bendtigt / nicht benétigt
Ist der ausgewahlte Funktionstyp in lhrem Verband nicht relevant, markieren Sie diesem als ,wird
nicht benétigt®. Der Funktionstyp wird in etwaigen Ubersichtslisten nicht mehr angezeigt.

b) Fur Funktionare dieses Typs soll ein Ausweisdruck bereitgestellt werden

Der Ausweisdruck ist in der freigegebenen Version noch nicht verfigbar. Sofern Sie Ausweise fur
bestimmte Funktionare erstellen méchten, senden Sie uns bitte das Template fur den Ausweisdruck
Zu.
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c) Die Haufigkeit des Funktionstyps

Uber die Haufigkeit legen Sie fest, wie viele Funktionére Sie vom ausgewahlten Funktionstyp anlegen
kénnen. Die Haufigkeit bezieht sich auf die einzelnen Verwaltungseinheiten.

d) Die Altdaten- ID des Funktionstyps

Die Standardfunktionstypen werden mit einer Altdaten- ID in der Applikation vorbelegt. Nur wenn eine
Altdaten- ID vorliegt, kbnnen Altdaten Glbernommen werden. Sollten Sie Uber eigene und eindeutige
Altdaten-ID’s in Ilhrem System verfligen, kdnnen Sie die vorgeschlagenen Altdaten-ID’s Uberschrei-
ben.

e) Mandantenspezifische Bezeichnung

Die mandantenspezifische Bezeichnung des Funktionstyps wird mit der neutralen Bezeichnung vorbe-
legt, kann jedoch jederzeit Gberschrieben werden. Die mandantenspezifische Bezeichnung erscheint
in etwaigen Ubersichtslisten. Die Bereitstellung und Pflege von Standardfunktionstypen ermdglicht es,
bei Bedarf die Funktionstypen auch bei Uberregionaler Nutzung eindeutig identifizieren zu kénnen.
Aus diesem Grund ist eine Loschung von Standardfunktionstypen nicht méglich. Die Verwendung
oder Nicht-Verwendung der Funktionstypen ist (iber das Flag ,wird benétigt* zu steuern.

1.1.2 Anlage mandantenspezifischer Funktionstypen

Um den gesamten Bestand der von lhnen bendtigten Funktionstypen abdecken zu kdnnen, besteht
die Mdglichkeit, neben den Standardtypen zusatzlich eigene Funktionstypen anzulegen. Einen eige-
nen Funktionstyp kénnen Sie anlegen, sobald Sie die Verwaltungsebene ausgewahlt haben, auf der
der neue Funktionstyp bereitgestellt werden soll. Nach der Auswahl der Ebene wird auf der rechten
Seite ein lcon mit dem Tooltipp ,Funktionstyp hinzufigen“ aktiv. Durch die Auswahl dieses Buttons
offnet sich ein neuer modaler Dialog. StandardméaRig wird der neue Funktionstyp auf ,wird bendtigt"
gesetzt. Auf Verbandsebene muss der Anwender die Haufigkeit des neuen Funktionstyps erfassen.
Auf allen Verwaltungsebenen ist die Erfassung der Bezeichnung des Funktionstyps im Feld ,Ver-
bandsspezifisch* Pflicht. Die Verwaltung der mandantenspezifischen Funktionstypen erfolgt analog zu
den Standardfunktionstypen. Auch bei den mandantenspezifischen Funktionstypen kénnen Sie eine
eindeutige Altdaten-ID in der Verbandsverwaltung hinterlegen. Bevor die DFB Medien lhre Altdaten
Ubernehmen kann, miissen Sie also die Funktionstypen anlegen und die relevanten Daten einpflegen.
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Die folgende Abbildung zeigt den Aufbau der Verwaltung eines Funktionstyps:

X Funktionstypen bearbeiten ). x|
Yerwaltungsehene | Bezirkswverband |
Bezeichnung | Stellv, Bezirksvorsitzender |

-Allgemeiner Teil

Wyird bendtict {* ja { nein
Auswweis " ja = nein
Héwsfigkeit | 1
Atcisten-ld | 271

~Werbandsspezifische Bezeichnungen

Abkirzung I

Verbandsspezifizch I Stelly. Bezitkavor sitzender

Wigibliche Form I Stellv. Bezirkzvorsitzende

bannlich f Genitiv |

Weiblich / Genitiv |

Speichern I Ubernehmen Schliefzen

Abbildung 1: Verwaltung von Funktionstypen

1.2 Weitere Informationen zur Altdatentibernahme

Bevor die Altdaten aus dem Altsystem Ubernommen werden kdnnen, missen die Stammdaten im
Bereich der Funktionstypen vorhanden sein. Besonders die mandantenspezifischen Funktionstypen
missen vor der Altdatentibernahme eingepflegt werden. In der E-Mail vom 08.08.07 befindet sich eine
Formatvorlage, die Sie dartber informiert, welche Felder bei der Altdateniibernahme beriicksichtigt
werden koénnen und welche Felder zwingend bereitgestellt werden missen. Die Spalten in der For-
matvorlage beinhalten zusétzlich die maximale Lange der Felder und sind zusatzlich mit einem Stern
gekennzeichnet, wenn es sich um ein Pflichtfeld handelt. Bsp.: Vorname (100)*
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Die folgende Abbildung gibt noch einmal eine Ubersicht tiber die Felder und deren Wertebereiche:

Min.  Max.

Attribut Pflichtfeld Lange Léange Typ | Defaultwert Kommentar
Verband J 2 2 Char Mandantenkiirzel
Personenaltdatenid N 1 10 Char Aus Altsystem
Titel N 0 100 Char
Name J 1 100 Char
Vorname J 1 100 Char

m = mannlich,
Geschlecht J 1 1 Char w = weiblich
Geburtsdatum J 10 10 Char dd.mm.yyyy
Geburtsort N 1 100 Char
Nationalitaet N 1 30 Char
Strasse N 0 90 Char
Land N 0 30 Char | D
PLZ N 5 5 Num
Ort N 0 100 Char
Ortsteil N 0 40 Char
PostfachLand N 0 30 Char | D
Postfach N 0 20 Char
Postfach PLZ N 5 5 Num
Postfach Ort N 0 100 Char
Telefonl N 0 50 Char
Telefon2 N 0 50 Char
Mobiltelefon N 0 50 Char
Fax N 0 50 Char
E-Mail N 0 150 Char
Funktionaeraltendatenid | J 1 10 Char
Funktion von N 10 10 Char dd.mm.yyyy
Funktion bis N 10 10 Char dd.mm.yyyy
Gebiet J 3 3 Char

Tabelle 1: Felder und Wertebereiche zur Altdateniibernahme
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2. Erweiterungen im Bereich der Ehrungsantréage

Im Zuge des Workshops zur Verbandsverwaltung in Frankfurt am 20.06.2007 wurden Erweiterungen
im Bereich der Ehrungen beschlossen, die in der Version 2.19.17 realisiert wurden.

a) Anzeige der Ehrungen einer Person

Sobald die zu ehrende Person im Ehrungsantrag zugeordnet wurde, 6ffnet sich automatisch der Kar-
teireiter ,Ehrungen, vorausgesetzt fur die zu ehrende Person liegen bereits Ehrungen vor. Der Bear-
beiter erhalt so die Information, welche Ehrungen die Person bereits erhalten hat.

b) Ehrungen auf konkrete Verwaltungseinheiten

Die Ehrungen kénnen mit der Version 2.19.17 auf konkreten Bezirken, Kreisen und Vereinen durchge-
fuhrt werden. In diesem Zusammenhang wurden die bereits implementierten Filterfunktionen erweitert
und weitere Felder fir die Serienbriefe bereitgestellt.

c) Vereinszugehdrigkeit einer Person

Optional besteht die Méglichkeit der zu ehrenden Person einen Verein zuzuordnen.

d) Zusatzinformationen zum Antragssteller

Der Bezeichner des Feldes ,Antragssteller* wurde in ,Ansprechpartner’ umbenannt. Zu dem Feld
wurde ein zusatzliches Freitextfeld bereitgestellt, das nun den Bezeichner ,Antragssteller” tréagt. Die-
ses Feld kann zum Beispiel dazu genutzt werden, ein bestimmtes Gremium oder einen Ausschuss
einzutragen, der den Antrag auf Ehrung gestellt hat. Die Eingabe eines Antragstellers ist optional.

e) Vorbelegung relevanter Felder

Das Feld ,Entschieden am“ wird nach dem Eintrag einer Entscheidung Uber den Antrag mit dem aktu-
ellen Tagesdatum vorbelegt. Das Feld ,Ehrungsbereich* wird per Default mit dem ,Verband“ vorbe-
legt.

f)  Gewichtung von Ehrungsstammdaten

Die Positionsvergabe der Ehrungsarten ist in Analogie zu der Verwaltung von Funktionstypen imple-
mentiert. Die Liste der Ehrungsarten kann durch die Eingabe der Verwaltungsebene gefiltert werden,
die Auswahlmdglichkeiten werden dem Anwender in Form einer ListBox angeboten. Wird keine Aus-
wahl getroffen, werden alle Ehrungsarten, unabhangig der Verwaltungsebene dem Anwender prasen-
tiert. Durch Positionierung der Eintrage kann eine Reihenfolge in der Auflistung der Ehrungsarten
festgelegt werden. Die Positionsnummernvergabe erfolgt jeweils fir den ausgewahlten Ehrungsbe-
reich.
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Durch die Auswahl einer Ehrungsart kann diese zur Bearbeitung markiert werden. Die unterschiedli-
chen Bearbeitungsfunktionen werden in Form von Symbolen (Icons) angeboten.

Die nachfolgende Tabelle zeigt, unter welchen Bedingungen die jeweiligen Icons (Bearbeitungsfunkti-

onen) ausgewahlt werden kénnen:

Bearbeitungsfunktion

Ehrungsart anlegen

Ehrungsart bearbeiten

Ehrungsart [6schen

Ehrungsart einen Eintrag in der
Liste nach oben verschieben

Ehrungsart einen Eintrag in der
Liste nach unten verschieben

Bedingung

Ist immer aktiv

Ist aktiv, wenn eine Ehrungsart aus
der Liste ausgewahlt wurde

Ist aktiv, wenn eine Ehrungsart aus
der Liste ausgewahlt wurde

Ist aktiv, wenn eine Ehrungsart aus
der Liste ausgewahlt wurde und es
sich dabei nicht um den ersten Ein-
trag in der Liste handelt und der
Ehrungsbereich ausgewahlt wurde

Ist aktiv, wenn eine Ehrungsart aus
der Liste ausgewahlt wurde und es
sich dabei nicht um den letzten
Eintrag in der Liste handelt und-
wenn ein Ehrungsbereich ausge-
wahlt wurde.

Tabelle 2: Positionierung von Ehrungsstammdaten

Aktion

Innerhalb des Ehrungsbe-
reiches wird die Positions-
nummer neu vergeben,
letzte Positionsnummer +
1.

Innerhalb des Ehrungsbe-
reiches werden die Positi-
onsnummern neu verge-
ben.

Ehrungsart in der Liste
neu positionieren

Ehrungsart in der Liste
neu positionieren

g) Neuer Ehrungsbereich ,Sonstige*

Neben den vorhandenen Ehrungsbereichen Verband, Bezirk, Kreis und Verein wurde der Ehrungsbe-
reich ,Sonstige" bereitgestellt.
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Anlage von Funktionéren

In der Komponente Verbandsverwaltung steht ein Icon zur Verfligung, Uiber das der Dialog zum Anle-
gen eines neuen Funktiondrs geotffnet werden kann. Zusatzlich besteht Uber die F3-Taste die Mog-
lichkeit den Dialog aufzurufen. Eine weitere Option einen Funktiondr anzulegen, besteht Uber die
Komponente Verbandsorganisation. Nachdem Sie eine konkrete Verwaltungsebene (Verband, Bezirk
oder Kreis) ausgewahlt haben, o6ffnet sich der Bearbeitungsdialog. Fir berechtigte Benutzer wird der
Karteireiter ,Funktiondre” eingeblendet, der einerseits die bereits existierende Funktionare anzeigt und
anderseits die Funktion zur Neuanlage eines Funktiondrs anbietet.

Im Kontext der Funktionarsanlage besteht die Mdglichkeit, einer bereits in der Datenbank vorhande-
nen Person eine Funktion zuzuordnen oder falls die Person im Datenbestand noch nicht vorhanden
ist, die Person neu anzulegen. Aus diesem Grund ist vor der Anlage eines Funktionars eine globale

Personensuche vorgeschaltet.

zl
Hame | Mustermann | Geschlecht |ménnlich |
Yorname | I | Hationalitat |Deutschland |
Geburtsdatum | S0, 03031985 | | Person gefunden |
SUEhE Karti... Leeren Anleg... |
Funktiongrsdaten | Funk‘tionenl
—Organisati PR,
erwalttungzebene ILandesverband LI “ereinsname WFg | |
Organisation |1.-'\I'Urﬂembergischer FulEballverband e LI WErBINENUMMer | | :"E |
Funktionar igkeit
Sparte [ Funkal | Funktionseintrit | Do, 23.08 2007
Funktionstyp I =Keine Auswahl= LI Funktionsaustrit I
Adresse S
Prasicent
Geschéftafihrer
-Adresse des Funktion| Blrgermeister
“erbandssportlehrer b
Hontakttyp Stellv. Yerbandsjugendleiter Machrichten bevarzugt | |
Eitis Werhandstrainer Telefon 1 | |
Werbandzfrizeur i
Adresszusatz | Telefon 2 | |
Strale | | hohittelefon | |
LandPLZiCn [ || il | Fax | |
Postfach vorhanden [~ Ja E-hail | |
Posthach I
LandfPLZ] o |
Speichern I Ukernehmen Schliefen
Abbildung 2: Anlage eines Funktionérs
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3.1.1  Anlage eines Funktionars

a) Auswahl der Organisationseinheit

Aus der Listbox ,Verwaltungseinheit* wahlt der Anwender aus, ob er einen Funktionar auf Verbands-,
Bezirks- oder Kreisebene anlegen mdchte. Per Default ist ,Verband“ vorbelegt. Wahlt der Anwender
den Eintrag Bezirk oder Kreis aus, muss zuséatzlich in der Listbox ,Organisation” der konkrete Bezirk
oder Kreis ausgewahlt werden.

b) Auswahl der Funktionarstatigkeit

AuRer im FuB3ball- und Leichtathletik-Verband Westfalen und im Westdeutscher Fuf3ball- und Leicht-
athletikverband wird das Feld ,Sparte” read only mit ,Ful3ball* belegt. In der Listbox ,Funktionstyp*
werden die Funktionstypen angeboten, die in den mandantenspezifischen Stammdaten fir die aus-
gewahlte Verwaltungseinheit als ,bendétigt” gekennzeichnet wurden. Pflichtangabe ist das Funktions-
eintrittsdatum, optional kann das Funktionsaustrittsdatum erfasst werden.

c) Adresse des Funktionars

Zu jedem Funktiondr muss eine Adresse existieren. Die Anlage einer Funktionsadresse ist nur mog-
lich, wenn bereits eine primére Adresse zu der Person existiert. Ist eine priméare Anschrift zur Person
bereits vorhanden, kann die Adresse als Funktionsadresse verwendet werden, der Anwender hat je-
doch auch die Option eine neue Funktionsadresse zu hinterlegen.

d) Haufigkeit bei Funktionstypen/ Funktionaren

In den mandantenspezifischen Stammdaten kann zu jedem Funktionstyp die Haufigkeit hinterlegt
werden. Auf Landesverbandsebene handelt es sich bei der Angabe der Haufigkeit um ein Pflichtfeld,
auf den untergeordneten Verwaltungsebenen kann die Haufigkeit optional erfasst werden.

Die Haufigkeit bezieht sich immer auf die konkrete Verwaltungseinheit. Beispiel:

Verband A ist in 4 Bezirke unterteilt. In den Stammdaten wird der Funktionstyp Bezirksvorsitzender mit
der Haufigkeit 1 angelegt. Nun hat der Anwender die Mdglichkeit fir jeden Bezirk genau einen Be-
zirksvorsitzenden zu bestimmen.
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3.2 Anlage von E-Postfachern

In der Verbandsverwaltung besteht die Mdglichkeit, bei der Anlage von Verbands-, Bezirks- und Kreis-
funktionaren elektronische Postfacher anzulegen. Bei der Anlage von Vereinsfunktiondren steht diese
Funktionalitat nicht bereit. Folgende Voraussetzungen mussen erfillt sein, um fir Funktiondre E-
Postfacher einzurichten:

Der Verband nutzt die E-Postfacher bereits produktiv fiir die Vereine

Der Anwender verflgt zusatzlich Uber das Datenrecht ,OCS Admin“ aus der Benutzerverwal-
tung

Es handelt sich um einen aktiven Funktionar auf Verbands-, Bezirks- oder Kreisebene, der
noch nicht in Besitz eines E-Postfaches ist

Mit dem Speichern eines neu angelegten Funktiondrs erhdlt der berechtigte Benutzer folgende Hin-
weismeldung:

E-Postfach fir den Funktiondr anlegen - x|

$ Miachten Sie FOr den Funkkiondr [ die Funktionarin Max Mustermann eine Postbox Fir das elekkronische Postfach anlegen?

Mein |

Abbildung 3: Anlage eines E-Postfaches

Die Anlage eines E-Postfaches fiir einen Funktionar ist auch im Bereich ,Person bearbeiten“ im Kar-
teireiter ,DFBnetKennung/ Postbox“ mdglich, wenn die bereits beschriebenen Voraussetzungen erfullt
sind.

3.2.1 Anlage eines E-Postfaches ohne vorhandene DFBnet Kennung

Zur Anlage einer Postbox fiir einen Funktionar 6ffnet sich folgender Dialog:

i

Yorhandens DEBRet ... I neuse Benutzerkennung anlegen ;I

Meue DFEnet Kennung I Mustermann

Pazswiort I i

Paszwaort wiederholen I ******|

| Ok | schiieren

Abbildung 4: Anlage der Zugangsberechtigung zum E-Postfach
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In der Listbox ,Vorhandene DFBnet Kennungen“ steht nur der Eintrag ,neue Benutzerkennung anle-
gen“ zur Auswahl. Folgende Voraussetzungen mussen erfillt sein:

Die Benutzerkennung darf in der Benutzerverwaltung noch nicht vergeben sein
Das Passwort muss mindestens 6-stellig sein

Sind alle Voraussetzungen erfillt, kann die Postbox angelegt werden. Mit der Anlage des E-
Postfaches wird ein Vorgangsdokument erzeugt, dass den Funktionar adressiert und Uber die Benut-
zerkennung und das Passwort informiert.

3.2.2 Anlage eines E-Postfaches bei bereits vorhandener DFBnet Kennung

Wird im Kontext der Anlage eines Funktionars eine vorhandene Person ermittelt, die bereits tiber eine
DFBnet Kennung verfugt, werden diese dem berechtigten Benutzer in der Listbox ,Vorhandene
DFBnet Kennungen“ angeboten. Entscheidet sich der Anwender daflir, die Postbox mit der bereits
vorhandenen DFBnet Kennung zu verknipfen missen keine weiteren Angaben erfasst werden:

Grostboranicgen i

Varhandene DFERet ...

Meus DFERst Kennung I

Pazswort I

Pazswort wiederholen I

| ok | schieren

Abbildung 5: Zuordnung des E-Postfachs zu existierender DFBnet Kennung

Auch wenn der Funktionar bereits tiber eine DFBnet Kennung verfligt, kann in der Listbox ,Vorhande-
ne DFBnet Kennungen* der Eintrag ,neue Benutzerkennung anlegen“ ausgewahlt werden, um das E-
Postfach mit einer neuen Kennung zu verkntpfen. Wird die Postbox mit einer bereits existierenden
Kennung verknipft, wird das Passwort auf dem Vorgangsdokument nicht ausgegeben.
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4. Ubersichtslisten der Funktionare

In der Komponente ,Verbandsverwaltung” und in der Arbeitsmappe ,Funktiondre” steht lhnen die
Gebietstruktur lhres Verbandes zur Verfigung, um nach Funktiondren Ihres Verbandes zu filtern.

X verbandsverwaltung B =10l =l
Datei Bearbeiten  Ansicht Extras  Hilfe
Lidie &8 iitegracan
Verbandsverwaltung
1 Verbandsveraatiung - Hiedersachsischer FuBballverband
e ——
\&! Hiederséchsischer Fuithallverhand ;I Yerwallungsebens I Landesverband LI Suchen |
=-{23 Funktionére
E:EI i i Yerwatungstunktion I =Keine Ausvwahl= ;I Leeren |
Elﬂ Bezitk Braunschweiy =k
(I3 Wreis Braunschweiy Présidert sHeine-Alsyeshls
- (23 Kreis Githarn Anzahl Funktiondre: 0 V\zeprésil?!ent
i Schatzmeister
[ Kreiz Goslar bt T
i Pos. # |Mame wor| Geschattsfihrender Vizeprésident 1 ISpade
[ K'B!S Géttingen Ehrenprésident
[ Kreis Helmstec Vorsitzender Verbandsspielausschuss
- [ Kreis Mortheim-Einbeck Referent Verbandsspiclausschuss o
- [ Kreiz Csterode
[ Kreis Peing

[0 Kreiz Salzgitter
- [07 Kreis Wolterbittel
- [0 Kreis Walishurg
=1-{30 Bezirk Hannover
[ Kreis Diephalz
- [2 Kreis Hameln-Pyrmart
[ Kreiz Hannover-Land
[0 Kreis Hannover-Stack
(17 Kreis Hidesheim
- [ Kreis Holzminden
- [23] Kreis Mignkburg
[T Kreis Schaumburg
[#-{23 Bexitk Linekury
-2 Bezirk Weser-Ems
--{73] Wereinstunktionsre

Abbildung 6: Ubersichtsliste Funktionare des Verbandes

Je nachdem welche Ebene Sie ausgewahlt haben, besteht die Moéglichkeit auf einer konkreten Ver-
waltungseinheit zu filtern oder Uber verschiedene Verwaltungsebenen die Funktiondre zu ermitteln. In
der Listbox ,Verwaltungsfunktionen“ stehen nur die Funktionstypen zur Auswabhl, die in den Stammda-
ten mit ,wird bendétigt" gekennzeichnet wurden.

Fir die Suche nach Vereinsfunktionaren steht eine eigene Arbeitsmappe bereit, um die Ubersichtlich-
keit der Listen zu gewahrleisten.
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5. Arbeiten mit Ubersichtslisten

Die Funktionare und Verteiler werden in der Komponente ,Verbandsverwaltung* in Form von Uber-
sichtslisten angeboten. Nach dem Erstellen etwaiger Ubersichtslisten und dem Markieren von beliebi-

gen Datenséatzen werden in der Symbolleiste die Symbole zum Exportieren und zum Drucken der
Listen aktiv.

B verbandsverwaltung =101 x|

Datei Bearbeften Anzicht Extras  Hilfe

BligEEER Ed

Verbandsverwaltung

Integration

34 Verbandsverwattung ~Wiirttembergischer FuBball-Verband

'c:? Willrttermbergizcher Fulballverband et
f—]g Funktionére
=0 [

: Bezirk Al
(7 Bezitk Bodenses
[ Eezirk BiblingeniCalm Anzahl Funktionére: 3
23 Bezirk Donau
7 Bezirk Donaudlier 3|Hurler

29 Bezitk EnzMurr 3 Meiners
--[17 Bezirk Hohenlohe 3|Fuber |T\m
i[9 Bezirk KocherRems

Werwaltungsehens I Landesverband LI

werwaltungsfunktion I Geschaftsfihrer LI Leeren |

Pos. V|Mame  A|vormame

Datum der Aktualisien

07 06
07 082007

Abbildung 7: Druck und Export von Ubersichtslisten

5.1 Ubersichtsliste der Funktionare (mit Verwaltungsfunktion)

Wenn Sie sich eine Ubersichtsliste der Funktionére erzeugen, indem Sie eine konkrete Verwaltungs-
ebene und eine konkrete Verwaltungsfunktion auswahlen, erhalten Sie eine Liste von Personen, die
die gleiche Funktion innehaben. Wenn Sie einen oder mehrere Datensétze in der Liste markieren,

P

stehen lhnen Gber das Icon L— | folgende Funktionen zur Verfligung:

Adressetiketten erzeugen

e Anschreiben erzeugen

e Anschriftenverzeichnis erzeugen

* Nachricht E-Post (Nur Verbande die die E-Postfacher einsetzen)
e Zum Verteiler hinzufligen

e Typ zum Verteiler hinzufiigen

Markieren Sie nur einen Datensatz stehen zusatzlich folgende Eintrage zur Auswahl:
e Funktionar bearbeiten

o Person bearbeiten
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5.2 Ubersichtsliste der Funktionare (ohne Verwaltungsfunktion)

Wenn Sie sich eine Ubersichtsliste der Funktiondre erzeugen, indem Sie nur eine konkrete Verwal-
tungsebene auswahlen, erhalten Sie eine Liste von Personen, die unterschiedliche Funktionen inne-
haben. In diesem Kontext steht folgender Eintrag nicht zur Auswabhl:

Typ zum Verteiler hinzufiigen

a) Funktionar bearbeiten

Offnet den Dialog ,Funktion bearbeiten“, mit der Mdglichkeit die Funktionsadresse oder das Funkti-
onseintritts- und Funktionsaustrittsdatum zu &ndern.

b) Person bearbeiten

Ermoglicht den Wechsel in den Dialog Person bearbeiten. (siehe auch Kapitel 7)

c) Adressetiketten erzeugen

Ermdglicht den Druck von Adressetiketten fur Funktiondre. Adressiert wird die Funktions- bzw. die
primére Adresse des Funktionérs. Bei den Verbénden, die den Etikettendruck im Nationalen Passwe-
sen verwenden, wurden die Templates in der Verbandsverwaltung tibernommen.

Sollten Sie den Etikettendruck tUber das Nationale Passwesen nicht einsetzen, méchten wir Sie um die
Zulieferung folgender Informationen bitten:

Druck auf Textdrucker oder Grafikdrucker
Etikettenformat
Druckertyp

d) Anschreiben erzeugen

Anschreiben kdnnen in der Verbandsverwaltung Uber die Word-Serienbrieffunktionalitat verfasst wer-
den. Uber die benutzerspezifischen Optionen miissen Sie den Dateipfad furr die Datenquelle hinterle-
gen und bei Bedarf das Textverarbeitungsprogramm festlegen. Danach ist die Serienbriefvorlage mit
der Datenquelle zu verknupfen. Sie kénnen die Datenquelle mehrfach nutzen. Je nach Kontext (im
Bereich Ehrungen, im Bereich Funktiondre oder im Bereich der Vereine) stehen verschieden Daten-
felder zur Auswabhl.
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ﬂgﬂenutzerspeziﬁsche Optionen

Anzahl in der Trefferliste I 1100
Phonetizche Suche (Machname, SYorname) I =Keine Auzwahl= LI
Benutzerkirzel I

Durcheevahl Benutzer I 130

Ablagekennung Benutzer I R

Ehdail Benutzer I dennis . zeliger@dfbnet .de

Trennzeichen fir Datenexpart I

Textverarheitung I CProgrammebicrosoft Officet0F [aJ_

Dateipfad far die Datenguelle I C:Dokumernte und Einstellungen's La:_

Speichetn I Schlielen |

Abbildung 8: Benutzerspezifische Optionen

In der Arbeitsmappe ,Serienbriefe” wird dokumentiert, wer wann welche Serienbriefvorlage an wel-
chen Empfangerkreis versendet hat.

e) Anschriftenverzeichnis erzeugen

Bei dem Erzeugen von Anschriftenverzeichnissen stehen Ihnen folgend Eintrdge zur Auswahl:

&% Anschriftenverzeichnis exportieren x|

{+ slle Adressen exportierer:

i nur offizielefptimare Adressen exportieren

" alle Adressen inklusive YIP Adressen exportieren

Ok | mpbrechen

Abbildung 9: Anschriftenverzeichnis erzeugen
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Fur den berechtigten Benutzer besteht die Mdglichkeit, die mandantenspezifischen VIP Adressen zu
exportieren.

f)  Nachricht E-Post

Diese Funktionalitét steht den Verbanden zur Verfiigung, die die E-Postfacher bereits produktiv nut-
zen. In der aktuellen Version der Verbandsverwaltung kdnnen keine Anlagen versendet werden.

&% Nachricht ins elektronische Postfach stellen ] x|

Eearbeiter | Denniz Seliger |
Emptanger | Mustermann Max; ; Hauke Werner; ; Feuerstein Fred, |
Betrefi | Testnachricht
Machricht Testnachricht

[+ Sende Protokoll an das eigene E-Postfach

Bruckern... Senden I Abbrechen

Machricht ans elektronizche Postfach senden

Abbildung 10: Versand einer Nachricht an das E-Postfach

Verfligt der Bearbeiter selbst iber ein Postfach, kann durch Setzen des Kennzeichens ,Sende Proto-
koll an das eigene E-Postfach* einen Report iber den Erfolg des Versands erzeugt werden. Dieser

Report kann auch lber die Arbeitsmappe ,Versendete E-Post Nachrichten* tiber den ,Drucken”- But-
ton erzeugt werden.
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g) Zum Verteiler hinzufiigen

Jede Ubersichtsliste kann durch Markierung der Datensétze auch Verteilern zugeordnet werden. Uber
die Auswahl im Kontextmenii 6ffnet sich eine Suche nach mdglichen Verteilern.

Die Zuordnung ist auch Uber das Icon

aus der Symbolleiste moglich. Bei dieser Zuordnung han-

delt es sich um die manuelle Zuordnung von Personen. (siehe hierzu Kapitel 6 / Manuelle / Konkrete

Zuordnung von Personen)

h) Typ zum Verteiler hinzufligen

Die Moglichkeit der Zuordnung eines Funktionstyps zu einem Verteiler ist nur méglich, wenn der An-
wender in der Ubersichtsliste eine konkrete Verwaltungsebene und eine konkrete Verwaltungsfunktion

auswanhlt.

Die Zuordnung ist auch Uber das Icon

aus der Symbolleiste méglich. Bei dieser Zuordnung han-

delt es sich um die automatische Zuordnung Uber einen Funktionstyp. (siehe hierzu Kapitel 6 / Auto-
matische / Abstrakte Zuordnung von Funktionéren)

DFB Medien GmbH & Co. KG
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6. Anlage und Pflege von Verteilern

Uber die Verbandsverwaltung besteht die Mdglichkeit Verteilerlisten zu pflegen. Unterschieden wird
zwischen ,privaten Verteilern®, ,6ffentlichen Verteilern“, sowie zwischen ,Organen”, ,Ausschiissen”
und ,,Gremien“. Die Mdglichkeit mit Verteilern zu arbeiten, steht allen Mitarbeitern zur Verfigung, die
die Rolle ,Verbandsorganisator” innehaben.

Private Verteiler zeichnen sich dadurch aus, dass sie nur fir den Benutzer sichtbar sind, die den Ver-
teiler angelegt haben. Dieser berechtigte Benutzer kann den privaten Verteiler jederzeit als 6ffentlich
kennzeichnen, wobei dieser Vorgang jedoch nicht riickgangig gemacht werden kann. Auf dem Kartei-
reiter ,Notiz* kdnnen optional Informationen zum Verteiler erfasst werden.

6.1 Anlage von Verteilern
Die Neuanlage eines Verteilers ist Giber das Kontextmend, Uber die F4-Taste, sowie Uber das Icon

moglich. Pflichtangabe ist der Name des Verteilers, sowie die Art des Verteilers. Wahlt man bei
der Art des Verteilers ,Organ®, ,Ausschuss” oder ,Gremium*“ aus, steht ein weiterer Karteireiter ,Orga-
ne und Ausschisse” bereit. Fur diese Verteiler muss die Art der Einberufung festgelegt werden. Hier
stehen folgende Eintrage zur Auswahil:

Vorstandssitzung
Prasidiumssitzung
Verbandstag
Beiratssitzung
Jugendtag
Ausschusssitzung
Gremiumssitzung
Sonstige

Zusétzlich kénnen Sie optional eine Kurzbezeichnung und eine Kurzbeschreibung hinterlegen.

6.2 Zuordnung zu Verteilern

Auf dem Karteireiter Mitglieder werden zwei Ubersichtslisten prasentiert. In der oberen Ubersichtsliste
werden alle Personen angezeigt, die dem Verteiler entweder tber die manuelle oder Giber die automa-
tische Zuordnung hinzugefiigt wurden. In der unteren Ubersichtsliste (Anzahl Funktionstypen) werden
alle dem Verteiler hinzugefligten Funktionstypen angezeigt. Aus den Spalten ,Manuell“ und ,Automa-
tisch* wird fir den Anwender ersichtlich, ob die Person manuell oder automatisch tUber die Zuordnung
eines Funktionstyps hinzugefligt wurde. Eine Person kann auch manuell und automatisch einem Ver-
teiler zugeordnet werden. In diesem Fall werden beide Spalten mit “ markiert.
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Eine Person kann nur aus einem Verteiler entfernt werden, wenn sie manuell zugeordnet wurde. Soll
eine Person entfernt werden, die durch Auswahl eines Funktionstyps dem Verteiler zugeordnet wurde,
muss der Funktionstyp entfernt werden. Uben jedoch mehrere Personen diese Funktion aus, wird die
Zuordnung aller Personen zu diesem Verteiler entfernt. In diesem Fall erhélt der Bearbeiter folgende

Hinweismeldung:

Funktionstyp

L filhrer Ge: filhrer

&L verteiler bearbeiten = x|
Mame des YVerteilers I Testverteiler
Werteiler ist | &ttertlicher Verteier |
Mitcliecer I “Yereine | Yerteiler | Nutizl
Anzahl Personen: 4
Iame A Yorname Geburtsdstum /4 | Funktion(en) Ttanuel Lutomatizch E-Mail :"’E
Hurler Michzel 15.12.1959 Geschaftzfihrer Wirttembe... 2@ e m hurh ',__ﬁ-
Meiners Mario 05.05.1985 Geschaftsfihrer Wirtembe... 2@ & :
WSS F inktionstyp entfernen ||
Fuber i
\ ? ,3 Michten Sie wirklich alle Funkkionare, die dber den ausgewahlten Funkkionstyp zugeordnet wurden aus dem Yerteiler entfernen?
T I
Mein |
Anzal
erwattungzebens l&nnl. Bezeichnung Wyeibl. Eezeichnung :"E

Speichern I

Ubernehimen

Schligfien

Abbildung 11: Entfernen eines Funktionstyps aus einem Verteiler

6.2.1 Manuelle / Konkrete Zuordnung von Personen

Auf der rechten Seite der oberen Ubersichtsliste (Personen) stehen zwei lcons mit den Tooltipps ,Hin-
zufiigen* und ,Entfernen* zur Auswahl. Uber die Auswahl des Buttons ,Hinzufiigen* 6ffnet sich eine

Suchmaske mit folgenden Suchattributen:

Name

Vorname
Geburtsdatum
Verwaltungsebene
Funktionstyp
Vereinssuche
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&% Auswahl Mitglieder x|
ame I Yerwaltungsebene I Landesverband LI
‘Yorname I Funktion P ] e STARER
Gehurtsdaturm | E,E Yereinsname | | Leeren |

Wereinsnummer I :"'E
Anzahl Personen: 0
Mame AIVorname Geburtsdatum |Funk‘tion(en) IE-MaiI & 4

Abbildung 12: Personensuche im Kontext Verteiler

Aus der Treffermenge kénnen Sie eine oder mehrere Personen zuordnen. Ist die gesuchte Person in
der Treffermenge nicht vorhanden, besteht die Mdglichkeit zur Neuanlage der Person.

6.2.2

Automatische / Abstrakte Zuordnung von Funktionaren

Automatische Zuordnung bedeutet, dass keine konkrete Person dem Verteiler zugeordnet wird, son-
dern ein bestimmter Funktionstyp und damit alle Personen die diese Funktion ausfihren. Wird die
Funktion spater durch eine andere Person ausgelbt, wird die Besetzung im Verteiler automatisch
aktualisiert. Daher sind nur Funktionare Mitglied im Verteiler, deren Funktionseintrittdatum nicht in der
Zukunft liegt und deren Funktionsaustrittsdatum nicht in der Vergangenheit liegt. In der Suchmaske
nach Funktionstypen stehen die Suchattribute ,Verwaltungsebene” und ,Funktionstyp* zur Auswahl.

iﬁnuswahl Funktionstypen i . |

-Auswahl Funktionstyp Suchen |
Yerwatungsebanea | Landesverband LI o
Funktiorstyp I Gezchaftsfihrer j

Anzahl Personen: 3

rame A Worname Gehurtsdatum 7 | Funktion(en) E-utzil b 4

Hurler Mlichzel 15.12.1959 Geschaftsfuhrer Wirtembe.

Meiners ario 05.05.13585 Gezchaftsfihrer Wilrtembe

Fuber Tirm 05.05.13585 Gezchaftsfihrer Wilrtembe

Zuordrnen Schlieen

Abbildung 13: Zuordnung von Funktionstypen im Kontext Verteiler
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In der Listbox ,Funktionstyp” stehen die Funktionstypen zur Auswahl, die Sie in den mandantenspezi-
fischen Optionen mit ,bendtigt" gekennzeichnet haben. Wird eine Funktion wie in der Abbildung von
mehreren Personen ausgelbt, kdnnen Sie nur alle Personen dem Verteiler zuordnen.

6.2.3  Zuordnung von Vereinen

Uber den Karteireiter ,Vereine* besteht die Moglichkeit, Vereine des eigenen und Vereine anderer
Verbande dem Verteiler zuzuordnen. Uber den Button ,Hinzufiigen* steht innen die bekannte Vereins-
suche zur Verfiigung. Durch die Markierung der Treffermenge kénnen ein oder mehrere Vereine dem
Verteiler hinzugefiigt werden.

' X

Landesverband | Badizcher Fuliball-erband LI
Bezirkzverband I =Keine Auswahl= LI Stop
Kreizverband I Kreiz Bruchsal j Leeren |
WEreinaname I

Yereinsnummer |

LSE Mummer l

Statuz des Wereins | =Keine Auswahl= j

PLZ JOrt { |

Anzahl der Yereine: 49

|Hamb

Kronau

Anledent... | Zuordnen | Schlielzen |

Fuordnen

Abbildung 14: Zuordnung von Vereinen im Kontext Verteiler

DFB Medien GmbH & Co. KG 24. August 2007 23/39
070823-DFBnet-Verbandsverwaltung-2 19-Freigabemitteilung.doc



DFE Medien GmbH & Co. KG

6.2.4  Zuordnung von Verteilern zu Verteilern

Uber den Karteireiter ,Verteiler* besteht die Moglichkeit, Verteiler einem Verteiler zuzuordnen. Aktuali-
siert sich ein zugeordneter Verteiler, wird diese Aktualisierung auch im anderen Verteiler automatisch
erkannt und Ubernommen. Es ist mdglich ,6ffentliche* Verteiler, ,Organe”, ,Ausschiisse* und ,Gre-
mien“ zuzuordnen. Die Zuordnung ,privater” Verteiler ist nicht erlaubt. Jede Zuordnung kann wieder

geldst werden.

ik Auswahl Yerteiler 1 x|
Auswahl Verteilertyp |
Yertellertyp Offertlicher Verteiler LI Stap
=Keine Auswahl=
| Orffentlicher ‘erteiler | &l
Organ
Anzahl Yerteiler: 4 Ausschuss
Gremium
TETTENETTTH Angelegt am
OFfentlicher Yerteiler 7 e
Offentlicher Verteiler T3 06.03.2007 Denr
Finaler INTS Test Offentlicher Yerteiler 18| Dennis Seliger 16.053.2007 abs
Testverteiler Offentlicher Yerteiler 4| Dennis Seliger 23.03.2007 Denr
Rl | I
Zuordnen | Schliefzen |
Abbildung 15: Zuordnung von Verteilern zu Verteilern
24139
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6.2.5 Arbeiten mit Verteilern

Fur die Verteiler steht dem Anwender ebenfalls das ,Arbeiten mit Ubersichtslisten* zur Verfigung.
(siehe hierzu Kapitel 5)

Befindet sich der Bearbeiter auf einer der folgenden Arbeitsmappen
« Private Verteiler, Offentliche Verteiler
e Organe, Ausschiisse oder Gremien

und hat der Bearbeiter einen konkreten Verteiler markiert, stehen tiber das Kontextmenti oder tber

das Icon 2 folgende Eintrage zur Auswabhl:
« Verteiler bearbeiten
e Verteiler I6schen
e Adressetiketten erzeugen
¢ Anschriftenverzeichnis erzeugen
¢ Nachricht E-Post
e Zum Verteiler hinzuftigen
-0 ]
Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Hilfe
¥ BB » S8 Integration
Verbandsverwaltung
";ﬁ “erbandsverwatung

Anzahl Verteiler: 1

’\f_) Wirttembergischer Fulballverband &%
Fi-[23 Furktiorsre
E-[30 Verteiler
o[ Private Verteiler
o [0 Offertliche Yerteiler
. (@ Organe
o [0 Ausschilsse

Elten
werteiler loschen

Adressetiketten erzeugen
Anschreiben erzeugen
Anschriftenverzeichnis erzeugen
Machricht E-Past

A h
03 Auszeichnungen Zum Yerteiler hinzufiigen

03 wisdervorlagemappe
Serienbriefe
F§| “ersendete E-Post Nachrichten

g Sammeldruck

e, Verbandsorganisation 1 1>

[ | seliger |"wev | 11:00

Abbildung 16: Arbeiten mit Ubersichtslisten im Kontext Verteiler
DFB Medien GmbH & Co. KG 24. August 2007 25/39
070823-DFBnet-Verbandsverwaltung-2 19-Freigabemitteilung.doc



DFE Medien GmbH & Co. KG

7. Erweiterungen der Personenstammadaten

7.1 Karteireiter Zusatzinformationen

Der Karteireiter ,Zusatzinformationen* ermdglicht es dem Anwender eine Notiz zur Person zu hinterle-
gen. Eine maximale Eingabe von 4000 Zeichen ist im Notizfeld mdglich. Die Notiz im Karteireiter ,Zu-
satzinformationen” ist mandantenspezifisch und somit fir andere Mitgliedsorganisationen nicht ein-
sehbar.

X

DFB-Mummimet | |

Mame, Yorname | Mustermann, Max |

Geburtzdatum (Mo, 1010195 |

Person | Adressen Zusatzinformationen Reiseinformaﬁonenl Veneilerl Ehrungenl Funktionenl DFEBnet KennungenPasthox | Info Passwesen | Info Lizenzverwaltung

||||| Z

Not\zfeld zur Person. Maximale Eingabe von 4000 Zeichen maglich.

Unterschrift Pagsfot,

Speichern I Ubernehmen | Schliefzen |

Abbildung 17: Karteireiter Zusatzinformationen

Zusatzlich kann ein Passfoto und die Unterschrift der Person per Upload — Funktion erfasst werden.
Die GroRRe der Bilder wurden in dieser Version auf eine Minimalgréf3e von 100 x 100 Pixel und einer
Maximalgrof3e von 200 x 200 Pixel festgelegt. Die maximale Dateigrof3e betrdgt 100KByte. Die Unter-
schrift und das Passfoto stehen allen Mitgliedsorganisationen global zur Verfiigung.
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7.2 Karteireiter Reiseinformationen

Im Karteireiter Reiseinformationen ist es mdglich, Informationen zur BahnCard oder zu diversen Bo-
nus Cards im Bereich Flugreisen zu hinterlegen. Die Informationen im Karteireiter Reiseinformationen
sind global fir alle Mitgliedsorganisationen sichtbar.

I“Person bearbeiten X|
DFE-Mummet | |
Mame, Yorname | Mustermann, Max |
Geburtsdatum [Mo, 10101566 |
Personl Adressen' Zusatzinformationen  Reiseinformationen I Vertei\erl Ehrungenl Funk‘honenl DFBnet Kennungen!Postboxl Inta Passwesenl Info Lizenzverwaﬂungl
Fluginfor
Bahncard I BCa0 2 Klasse ﬂ Fluggeselzchaftskarte | Lufthansa MilesaMare j
MutmEr | 1234 5678 1234 5 NuRTmer [
Gty his I Fr, 01 .06.2007 Ej Flughafen I Hannuvar.ﬂ_angenhagen|
Biahnhot I Hannowver Hif.
Speichern I Ubernehmen Schiieften
Abbildung 18: Karteireiter Reiseinformationen
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7.2.1 Bahninformationen

Folgende Bahn Cards stehen in der Listbox zur Auswahl:

BC 100 1. Klasse
BC 100 2. Klasse
BC 50 1.Klasse
BC 50 2.Klasse
BC 25 1.Klasse
BC 25 2.Klasse

Wird eine BahnCard ausgewahlt, werden die Felder ,Nummer* und ,Gultig bis* automatisch zu Pflicht-
feldern. Optional kann der Bahnhof erfasst werden, von dem die Person in der Regel reist.

7.2.2 Fluginformationen

In erster Version steht in der Listbox nur der Eintrag ,Lufthansa Miles & More* zur Auswahl. Die Ein-
trage konnen bei Bedarf kurzfristig erweitert werden. In Anlehnung im Umgang mit der BahnCard wird
auch in diesem Kontext das Feld ,Nummer" als Pflichtfeld gekennzeichnet, sobald eine Card ausge-
wahlt wurde. Optional kann der bevorzugte Flughafen hinterlegt werden.

7.3 Karteireiter Verteiler

Wie bereits in Kapitel 6 beschrieben, besteht in der Verbandsverwaltung die Méglichkeit, private und
offentliche Verteiler, sowie Organe, Ausschiisse und Gremien zu erstellen. Ist die die ausgewahlte
Person Mitglied in einem solchen Verteiler, wird diese Information in diesem Karteireiter angezeigt.
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i} Person bearbeiten

DFE-Mummer | |

Mame, Worname | Mustermann, Max |

Geburtsdiatum [Mo, 10101968 |

Petrzon Adressenl Zusatzinformationen | Reizeintormationen  erteilsr I Ehrungenl Funk‘tionenl DFEnet Kennungen/Postbox | Infa Pazswesen | Info Lizenzverwahungl
Anzahl Verteiler: 1

Mame

Mitgliecer Angelegt durch Angeledt am Bearbetungsdatum | Bearbeitet von
Testverteiler in 2.19.8

3| Dennis Seliger 26.07 2007 27.07.2007 Dennis Seliger

)

Speichern I llernetmen Schlieffen

Abbildung 19: Karteireiter Verteiler

Die Zuordnung zu einem privaten Verteiler wird nur angezeigt, wenn der Verteiler vom Anwender an-
gelegt wurde. Uber diesen Karteireiter ist es zusatzlich moglich, die Zuordnung zum Verteiler zu losen

oder eine Zuordnung zu einem anderen Verteiler vorzunehmen. Die Informationen im Karteireiter
LVerteiler" sind nur im eigenen Verband sichtbar.

DFB Medien GmbH & Co. KG 24. August 2007
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7.4 Karteireiter Ehrungen

Uber den Karteireiter Ehrungen kann der Anwenderer sehen, ob die Person in der Mitgliedsorganisa-
tion bereits eine Ehrung erhalten hat.

lﬁPerson bearbeiten |
CFE-Mummer | |
Mame, Yorname | Mustermann, Max |
Gehurtsclatum [ Mo, 10.10.1965 |
Personl Adressenl Zusatzinformationen | Reissinformationen | Yerteilsr Ehrungen | Funktionen | DFBEnet KennungenPosthox | Info Passwesen | Info Lizenzverwanungl
Anzahl der Ehrungen: 1
B 7 |Ehrungshezeichnung Ehrungsstufe Mummer | Antragseingang Artragsstatus Ehrungshereich A Q_
Ehrenpokal golden ER-07-... |27.07.2007 wenehmict Eezirk Seli :»E
| | |

Speichern I Ukernehmen | SchilieRen |

Abbildung 20: Karteireiter Ehrungen

In diesem Karteireiter ist es zusatzlich mdglich, einen bestehenden Ehrungsantrag zu bearbeiten oder
einen neuen Ehrungsantrag anzulegen. Die Informationen im Karteireiter ,Ehrungen” sind nur im ei-
genen Verband sichtbar.
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7.5 Karteireiter Funktionen

Handelt es sich bei der ausgewahlten Person um einen Funktionar im Verband, wird diese Information
im Karteireiter ,Funktionen” angezeigt.

L person bearbeiten x|
DFE-Mummer | |
Matme, Worname | Mustermann, Mz |
Geburtsdatum [ Mo, 10101966 |

Person Adressenl Fuszatzinformationen Reiseinformaﬁonenl Veneilerl Ehrungen Funktionen | DFEnet KennungeniPosthox | Info Passwesen | Info Lizenzverwaltungl

Anzahl der Funktionen: 1

Funktionzbezeichnung £ | Organigation Funktionzeintritt Funktionsaustritt 4| Datum der Aktualisierung
Jugendsachbearbeter Verbandsgericht Wiittembergischer Fulball-Yerband 27 .07 2007 27 .07 2007

4

é}'m

Speichern I [Ibermehmen Schiiefzen

Abbildung 21: Karteireiter Funktionen

Auch hier besteht die Mdoglichkeit, den vorhandenen Datensatz zu korrigieren und der Person eine

neue Funktion zuzuordnen. Die Informationen im Karteireiter ,Funktionen” sind nur im eigenen Ver-
band sichtbar.
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7.6 Karteireiter DFBnet Kennungen/ Postbox

Im Karteireiter DFBnet Kennungen /Postbox kann der Anwender sehen, ob die ausgewdahlte Person
Uber Zugangsberechtigungen fir Applikationen der DFB Medien / DFBnet verfiigt. Der Karteireiter
.DFBnet Kennungen“ steht dem Anwender nur zur Verfiigung, wenn er auch als Administrator in der
Benutzerverwaltung der DFB Medien berechtigt ist.

¥ person bearbeiten x|

DFE-Hummer | |
Mame, Yorname | fustermann, Max |
Gehurtsdatum Mo, 10.10.1966 |

Person Adressenl Zusatzinformationen Reiseinformaﬁonenl Veneilerl Ehrungenl Funktionsn DFEnet KennungenPosthox | info Passwesen | Info Lizenzverwattung

Anzahl der DFBnet Kennungen: 1

Anwvendung Benutzerkennung | Posthbox Benutzer aktiv

Oracle Collaboration Suite Mustermann Ca L

Yorhanden (% ja  nEin E-Mail Adresse der Posthox | Max Mustermanni@wuerttty dibnet org | :"E
Speichern I [Ibernetmen | Schlieen |

Abbildung 22: Karteireiter DFBnet Kennungen / Postboxen

AuRBerdem erhélt der Anwender Informationen dartber, ob die Person Uber ein E-Postfach verfigt. Ist
dies noch nicht der Fall und setzt die Mitgliedsorganisation die E-Postfacher ein, besteht die Moglich-
keit der Anlage eines E- Postfaches fur Verbands-, Bezirks- oder Kreisfunktionére.
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8. Erweiterung der Vereinsstammdaten

Die Felder ,Vereinsname offiziell und ,Status des Vereins" werden mit der Version 2.19.17, sowohl in
der Verbandsverwaltung auch im Nationalen Passwesen read only angezeigt. Zur besseren Doku-
mentation der Anderung dieser relevanten Informationen, wird die Vereinsumbenennung und Status-
anderung Uber einen neuen modalen Dialog unterstitzt.

8.1 Vereinsumbenennung

Im Dialog ,Verein bearbeiten” steht in der Symbolleiste ein neues Icon mit dem Tooltipp ,Umbenen-
nung“ zur Auswabhl.

l'“:b'erein bearbeiten

DFE [01011340 |

Vereinsname | FC SF Rautheim v.1920 e.v. |

Adressenl Suchfelderl Info Passstelle Steckbriefl Mannschaﬂenl \u"erteilerl Funk‘tionérel Historiel Metiz J’Forderungl DFBnet Kennungenl Spartenl

Status des Yereins |akli\-' |

Werwattungseinhet | MY ;l | Kreiz Braunschyweiy ;l Schiedsrichtergruppe | =Keine Auzvwahl=

Kreisspielgehist | Kreis Braunschyweiy | Bezirksspiclgehist | Eezirk Braunschweig

DFBnet ereinsrir, (011340 | LSB Mummer |

Versinsname offiziell | FC SF Rautheim v.1920 8.¥. | Dehitor | Freie Eingabe [ o1340
Kurzbezeichnung I FC SF Rautheim Art des Vereins IOrdentIich

Wirtschaftsname I Grondungsjahr Yerein I

Mick-Mame I

Anzprechpartner I Michael Kassebaum

Abbildung 23: Icon zur Umbenennung eines Vereins

Nach der Auswahl des Icons 6ffnet sich ein neuer modaler Dialog:

E

Vereinsname offiziell | FC SF Rautheim w1920 e.v. |

Statuz des Wereins | aktiv |
it wan I

Meuer Wersinzsname I

Zusatzinfo I

| Durchfihren | SchlieRen

Abbildung 24: Modaler Dialog zur Umbenennung eines Vereins
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Im Dialog muss der Anwender ein ,Glltig von* und den ,Neuen Vereinsnamen“ erfassen. Im Feld
LZusatzinfo* kénnen weitere Informationen hinterlegt werden. Bei dem Feld ,Giltig von“ handelt es
sich ebenfalls um ein reines Infofeld, da die Namensénderung nach der Aktion ,Durchfiihren* sofort
sichtbar wird. Durch die Namensanderung wird diese Information in die Historie des Vereins geschrie-
ben:

X
& f

DFBnet Versinsnr. | 01011340 |

Werginsname | Y Rautheim |

“Yerein Adressenl Suchfelder' Info Passs{ellel Steckhriet Mannschaﬂenl \u"erteilerl Funktionéare Matiz .l’Forderungl DFEnet Kennungenl Spartenl

Historie

Aktion |Neuer “ereinsname IAIter Wereinsnarme IStatusAI Glltig won IZusatzinformaﬂon IBearberter IAIter Statuz S INeuer Status I
Umbenennung |3V Rautheim |FC SF Rautheim v.1820 e, |aktiv  [20.08.2007  [Test 2419 [pernis Seliger | |

Abbildung 25: in der Historie zur Umbenennung eines Vereins

Mit der Durchfihrung der Umbenennung eines Vereins werden Vorgangsdokumente erzeugt, die tiber
die Namensénderung informieren. Adressat aus der Verbandsverwaltung sind das Nationale Passwe-
sen und die Lizenzverwaltung. Wird die Vereinsumbenennung aus dem Nationalen Passwesen
durchgefiihrt, werden die Lizenzverwaltung und die Verbandsverwaltung adressiert. Sollten Sie Ande-
rungen auf den Vorgangsdokumenten benétigen (Adressat, Inhalt...), informieren Sie uns bitte Uber
Ihre Anderungswiinsche. Ein Nachdruck der Dokumente ist iber den TAB Historie ist mdglich. Markie-
ren Sie den Eintrag und Uber die rechte Maustaste oOffnet sich ein Kontextmeni mit dem Eintrag
.Nachdruck der Info-Dokumente*.

8.2 Statusédnderung eines Vereins

Die Statusanderung eines Vereins wird in Analogie zur Vereinsumbenennung durchgefihrt. Der ent-
sprechende Button befindet sich direkt neben dem Symbol fiir die Vereinsumbenennung und hat den
Tooltipp ,Statuswechsel“. Auch in diesem Kontext werden Vorgangsdokumente erzeugt, deren Nach-
druck ebenfalls Uber den TAB ,Historie® moglich ist. Alle Vorgangsdokumente stehen auch auf der
Integrationsumgebung zum Test zur Verfligung.

Wichtig:

In Absprache mit den Landesverbanden wurde der Status ,geldscht* durch ,aufgeldst” und der Status
sinaktiv durch ,kein Spielbetrieb” ersetzt.
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8.3 Karteireiter Steckbrief beim Verein

Uber den Karteireiter ,Steckbrief* kénnen folgende Informationen zum Verein hinterlegt werden:

a) Allgemeine Informationen zum Verein:

Grundungsjahr

Homepage

Vereinsfarben

Allgemeine Beschreibung

Publikationskennzeichen (wird in erster Version nicht ausgewertet)

Vereinslogo (In erster Version MinimalgrofRe von 100 x 100 Pixel und Maximal-
grofRe von 200 x 200 Pixel bei einer Dateigréf3e von 100KByte)

b) Spielbekleidung/ Alternative Spielbekleidung:

Farbe und Muster von Trikot, Hose und Stutzen kénnen Uber Freitext erfasst werden. Zuséatzlich kon-
nen die alternativen Farben der Spielbekleidung hinterlegt werden.

8.4 Karteireiter Verteiler beim Verein

Wie bereits in Kapitel 6 beschrieben besteht in der Verbandsverwaltung die Mdglichkeit, private und
offentliche Verteiler, sowie Organe, Ausschiisse und Gremien zu erstellen. Ist der ausgewahlte Verein
Mitglied in einem solchen Verteiler, wird diese Information in diesem Karteireiter angezeigt. Die Zu-
ordnung zu einem privaten Verteiler wird nur angezeigt, wenn der Verteiler vom Anwender angelegt
wurde. Uber diesen Karteireiter ist es zusatzlich moglich, die Zuordnung zum Verteiler zu lésen oder
eine Zuordnung zu einem anderen Verteiler vorzunehmen. Die Informationen im Karteireiter ,Verteiler*
sind nur im eigenen Verband sichtbar.

8.5 Funktionére eines Vereins

Sobald die Synchronisation der Vereinsfunktionare zwischen Verbandsverwaltung und Vereinsmelde-
bogen bereitsteht (geplant im Service Release 2.19 im September 07), wird es mdglich sein, nach
Vereinsfunktionaren zu filtern, die Funktionére zu bearbeiten und neue Funktiondre auf Vereinsebene
anzulegen.

8.6 DFBnet Kennungen

Uber den Karteireiter DFBnet Kennungen kann der berechtigte Benutzer die Vereinskennung sehen.
Der Karteireiter ,DFBnet Kennungen“ steht dem Anwender nur zur Verfigung, wenn er auch als Ad-
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ministrator in der Benutzerverwaltung der DFB Medien berechtigt ist. Mit dem Service Release 2.19
(geplant fur September 07) wird die E-Mail Adresse des E-Postfaches des Vereins sichtbar.

8.7 Karteireiter Sparten

Uber den Karteireiter Sparten wird es erméglicht, die Sparten eines Vereins inklusive Griindungsjahr
zu dokumentieren. In erster Version stehen folgende Sparten zur Auswahl:

— Fuf3ball — Leichtathletik

— Turnen — Handball

— Volleyball — Basketball

— Tennis — Tischtennis

— Badminton — Squash

— Schwimmen — Taekwondo

—Judo — Karate

— Hockey — Rollsport und Inline
— Tanzen — Ski

— Schach — Billard

Sollten Sie weitere Sparten bendétigen, bitten wir Sie uns diese kurzfristig mitzuteilen.
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9. Arbeiten mit Ubersichtslisten in der Verbandsorganisation

Das Arbeiten mit Ubersichtslisten steht lhnen auch in der Komponente Verbandsorganisation zu den
Vereinen zur Verfigung. Sie kénnen fiir Vereine Adressetiketten, Anschreiben und Anschriftenver-
zeichnisse erzeugen. Die Verbénde, die die E-Postfacher produktiv nutzen, kénnen ebenfalls Nach-
richten an das E-Postfach versenden. Au3erdem kdnnen Sie Vereine und Listen von Vereinen Vertei-
lern zuordnen.

Info zu Anschriftenverzeichnissen:

=

Der Export des Anschriftenverzeichnisses tber das Icon offnet folgenden Dialog:

Greremegor i

[+ bur aktive Yereine exportierer:

{* glle Adressen exportieren

" nur offizielle postalische Adressen exportieren

Exportieren I Abbrechien

Abbildung 26: Anschriftenverzeichnis fiir Vereine

Hier haben Sie die Moglichkeit, auch nur die offiziellen Adressen eines Vereins zu exportieren. Dieser
Eintrag wird auch lber das Kontextmeni mit dem Service Release 2.19 im September bereitgestellt.
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