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1 REISEKOSTENABRECHNUNG

1.1 ERFASSUNG UND BEARBEITUNG VON KOSTENSTELLE UND
KOSTENTRAGER

Bei der Anlage einer Veranstaltung ist es nun méglich im zweiten Schritt des Prozesses Kostenstelle und
Kostentrdger zur Veranstaltung zu erfassen.

IHRE STAMMDATEN FOUR
VERANSTALTUNG 15 B 23.Mai 2021

- JOX -
STAMMDATEN DER REISEKOSTEN

Kosten

Kostenstelle

12345

Kostentrager

98765

Abbildung 1: Erfassung von Kostenstelle und Kostentrédger

Die beiden Werte werden in die zugehdérigen Reisekostenformulare gespeichert und kénnen von der
Geschaftsstelle vor der Genehmigung editiert werden.

1.2 VERWALTUNGSGEBIET ZUR VERANSTALTUNG

Um die Trefferlisten der Veranstaltungen und Reisekostenformulare sortieren zu kdnnen (siehe folgende
Abschnitte) wird zu jeder Veranstaltung ein Verwaltungsgebiet benétigt. Hierzu wird bei der Anlage einer
Veranstaltung eine Liste der berechtigten Verwaltungsgebiete des Benutzers angeboten, aus der genau
ein Eintrag zugeordnet werden muss.
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®

STAMMDATEN DER
VERANSTALTUNG

Name und Datum

Name der Veranstaltung *

Startdatum *

Beginn . Enddatum * Ende
wmmjj o bis womjj )

Dauer in Stunden (optional)

Verwaltungsgebiet

Verwaltungsgebiet *
Bitte auswahlen

Bezirk
Bezirk Hannover
Kreis

Kreis Hameln-Pyrmont

Kreis Region Hannover

Abbildung 2: Auswahl des Verwaltungsgebiets zur Veranstaltung

1.3 ERWEITERUNG HONORARERFASSUNG

Es ist nun méglich die Zusammensetzung des Honorars im Reisekostenformular zu dokumentieren und
in Einzelbetrdge aufzuschlisseln. FiUr jeden Einzelbetrag steht dabei ein korrespondierendes
Beschreibungsfeld zur Verfiigung.

Uber den Button ,Weiterer Betrag” kann eine weitere Kombination aus Beschreibungs- und Betragsfeld
hinzugefiigt werden.
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IHR REISEKOSTENANTRAG FUR
VERANSTALTUNG 15, BEZIRK HANNOVER B 23.Mai2021

OO
TAGEGELD

Tagegeld

Summe lhres Tagegelds

Honorar
Beschreibung Betrag
Einzelhonorar 1 25
Beschreibung Betrag
Einzelhonorar 2 15
( + WEITERER BETRAG ) Gesamt 40,00 €

Abbildung 3: Erfassung des Honorars mit EinzelbetrGgen

1.4 NEUE FILTERMOGLICHKEITEN

Durch das zu jeder Veranstaltung zugeordnete Verwaltungsgebiet kann nun bei den Listen zur
eingereichten/gepriften Reisekostenformularen, sowie Veranstaltungen auf die Ebene sowie das
konkrete Verwaltungsgebiet der Trefferlisten eingeschrankt werden.

Sollen zum Beispiel lediglich Reisekostenformulare zu Veranstaltungen auf Bezirksebene angezeigt
werden, ist die Uber den ersten Filter mdglich.
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EINGEREICHTE
REISEKOSTENANTRAGE

Hier sehen Sie eine Liste aller beantragten Reisekostenformulare der Teilnehmer der von |hnen verwalteten

Veranstaltungen.

Al >

Vv Alle
Bezirk 183,00 €
Kreis Fahrtkosten: 112,00 €

Tagegeld: 71,00 €

TrTToT T

@ Nachwuchsleistungszentrum Hannover 96

ANTRAG BEARBEITEN

Abbildung 4: Filter fir Verwaltungsebene der Veranstaltung

Mit dem zweiten Filter kann zusatzlich auf das konkrete Verwaltungsgebiet eingeschrankt werden.

EINGEREICHTE
REISEKOSTENANTRAGE

Hier sehen Sie eine Liste aller beantragten Reisekostenformulare der Teilnehmer der von Ihnen verwalteten

Veranstaltungen.

(KREIS >> (" ALLE @ v\

v Alle
Stefan Hauke 194,20 €
Test Kreis 2 Kreis Diepholz Fahrtkosten: 70,20 €
. Tagegeld: 124,00 €
B3 11 Mal 2021 Kreis Hameln-Pyrmont a9e9e

© Schillerschule Hannover

A\ Testl
Kreis Holzminden

ANTRAG BEARBEITEN \ Kreis Nienbura Y,

Abbildung 5: Filter fiir Verwaltungsgebiet der Veranstaltung

Kreis Hildesheim

210526 _DFBNET_VERBAND_FREIGABEMITTEILUNG_8_20.DOCX | 27.05.2021 10:59:00 | 6 VON 8



A —

DFB GMBH
1.5 AUFRUF GENEHMIGTER RK-FORMULARE DURCH
GESCHAFTSSTELLE

GEPRUFTE REISEKOSTENANTRAGE

Hier sehen Sie eine Liste aller gepriiften Reisekostenformulare zur Genehmigung.

Von

01.01.2021

Bis
26.05.2021 =] GENEHMIGT v

Geprift

(ALLE

) (s

k v Genehm‘\if%
N

160,00 €

[

Stefan Hauke

Test 123323
B 30. Marz 2021
© Maritim Airport Hotel Hannover

Fahrtkosten: 150,00 €
Tagegeld: 10,00 €

Abbildung 6: Aufruf genehmigter Reisekostenformulare durch Geschdftsstelle

2 DRUCK UND EXPORT DER EHRUNGSLISTE

Die im letzten Release 8.10 zur Verfigung gestellte Ehrungsliste hat eine Druck-, sowie eine

Exportfunktion erhalten.

Suche

VERBAND ONLINE

; Verwaltungsgebiet |---|-Bezirk Hannover v
Reisekosten
Ehrungen Bezugsdatum Antragseingangsdatum ~
Verbandsehrungen von / bis 01.01.2020 26.05.2020
Antragsiibersicht IE——— -~
PASS ONLINE —_—— ———

Liste aller Ehrungen

MEIN BENUTZERKONTO 4Name, Vorname iGebiet VaFunktion
& Bezirk Hannover
a Bezirk Hannover
& Bezirk Hannover

Seite 1/1 (3 Treffer insgesamt)

() Inkl. unterg. Ebenen

Eingabe leeren

7AFunktiondr "AEingang  7"AEhrungstel "AEhrungsart

01.08.2012 11.03.2020 11.07.2020 Ehrennadel [silbern]

20.06.2009 11.03.2020 11.07.2020 Ehrennadel [silbern]

26.07.2014 11.03.2020 11.07.2020 Ehrennadel [silbern]

HE i+ BE

Abbildung 7: Druck- und Exportfunktion fir Ehrungsliste
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3 ERFASSUNG NEUER BANKVERBINDUNG IM
BENUTZERKONTO EINGESCHRANKT

Die Erfassung einer neuen Bankverbindung im Benutzerkonto ist nun nur noch dann méglich, wenn

1. Der entsprechende Verband diese Option in den mandantenspezifischen Optionen aktiviert hat
2. Der Benutzer eine giiltige Funktion in diesem Verband besitzt ODER
3. Der Benutzer eine glltige Schiedsrichterlizenz mit Stammgebiet in diesem Verband besitzt.

Bankverbindung

MEIN BENUTZERKONTO

) Niedersdchsischer FuBballverband
Passwort @&ndern F
\ Inhaber
Benutzerdaten dndern

. IBAN
Voreinstellungen
Adressverzeichnis
Steckbrief Kreditinstitut

Abmelden

Bayerischer FuBball-Verband

BIC (SWIFT-Code)

Inhaber

IBAN

BIC (SWIFT-Code)

Kreditinstitut

Abbildung 8: Erfassung neuer Bankverbindung im Benutzerkonto

4 ABBILDUNGSVERZEICHNIS

Abbildung 1 Kontextmeni bei Veranstaltungen.........cococevvencnenencnenenee Fehler! Textmarke nicht definiert.
Abbildung 2: Vorbelegte Felder beim Kopieren einer Veranstaltung...Fehler! Textmarke nicht definiert.
Abbildung 3: Bearbeitung einer geplanten Veranstaltung....................... Fehler! Textmarke nicht definiert.
Abbildung 4: Historie des Reisekostenantrags........cocoeevevcueerenecrrerencueenenee Fehler! Textmarke nicht definiert.

Abbildung 5: Ehrungsliste mit aktuellen Funktiondren des berechtigten GebietsFehler! Textmarke nicht
definiert.

Abbildung 6: Detailansicht des ausgewahlten Fukntionars ..................... Fehler! Textmarke nicht definiert.

5 BEARBEITUNGSHISTORIE

WANN WER WAS VERSION

26.05.2020 SHK Dokument erstellt 1.0
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