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1. Allgemeines

Die DFBnet Anwendung Leistungszentren erméglicht den Vereinen, alle Formulare des Lizenzierungs-
und Anerkennungsverfahrens im System zu erfassen und die geforderten Unterlagen hochzuladen.
Spatestens zum definierten Abgabetermin muss der Verein die Daten des Lizenzierungsverfahrens
Uber das System an die DFL, bzw. die Daten des Anerkennungsverfahrens lGber das System an den
DFB melden. Die gemeldeten Daten werden durch die zustandigen Mitarbeiter des DFB und der DFL
im System gepruft. Fehlen wichtige Informationen oder sind Eingaben nicht korrekt, kann der Prifer
die Bewerbung dem Verein zur Korrektur zuriickgeben. War die Uberpriifung der Bewerbung erfolg-
reich wird die Bewerbung durch den Prifer genehmigt.

2. Lizenzierungs- und Anerkennungsverfahren

21 Menii
Fur Benutzer mit der Rolle Leiter LZ prasentiert sich nach erfolgreicher Anmeldung am Spielplus und
Auswahl der Anwendung Leistungszentren, das nachfolgende Men.

Durch Auswahl des Menlpunktes Lizenzierung, unterhalb des Anwendungsnamen, 6ffnet das System
die Liste der Leistungszentren (Siehe Kapitel 2.2 Liste der Leistungszentren).

LEISTUNGSZENTREN

Transfers

Abbildung 1 - Menii Leiter LZ

2.2 Liste der Leistungszentren

In der Liste werden alle Leistungszentren aufgefiihrt fur die der Benutzer ein Datenrecht besitzt und
die in der ausgewahlten Saison fur die Teilnahme am Lizenzierungs- und Anerkennungsverfahren frei-
geschaltet sind. StandardmaRig wird ab dem 01.01. eines Jahres die Saison vorbelegt, die in dem Ka-
lenderjahr beginnt.

Durch Klick auf das Bearbeitungsicon eines LZ, wird das Lizenzierungs- bzw. Anerkennungsverfahren
des Vereins fur die entsprechende Saison gedffnet. (Siehe Kapitel 2.3)

Der Zugriff auf die Daten des Lizenzierungs- oder Anerkennungsverfahren einer alten Saison ist durch

Andern der Saisonauswahl und Klick auf die Aktion <Suchen> maglich.
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LEISTUNGSZENTREN

LEISTUNGSZENTREN

Lizenzierung

i Nummer erband TAPLZ VAOrt

Transfers

13 42108580 westdeutscher FuBball-verband 55124  Mainz

HE 2 Bk
rF 5
Abbildung 2 - Liste Leistungszentrum pro Saison
23 Erfassen der Daten fiir das Lizenzierungs- und Anerkennungsverfah-

ren

Hat der berechtigte Benutzer das Menu Lizenzierung und anschlielend ein Leistungszentrum ausge-
wahlt, 6ffnet das System die Seite zur Erfassung der Daten flir das Lizenzierungs- und Anerkennungs-
verfahren.

Die Eingabe der Daten ist grundséatzlich nur fir Benutzer mit der Rolle Leiter LZ mdglich.

Eine Ausnahme gilt fir die Stammdaten des LZ, diese kénnen auch durch die Prifer Rollen erfasst
werden.

24 Auswahl der Kategorie und des Verfahrens

Bevor in der ausgewahlten Saison die Daten fir das Leistungszentrum hinterlegt werden kénnen,
muss festgelegt werden, ob das Leistungszentrum am Lizenzierungsverfahren oder am Anerken-
nungsverfahren teilnimmt und festgelegt werden, ob fiir das Leistungszentrum die Kategorie 1 oder
Kategorie 2 gilt.

Durch Auswahl des entsprechenden Verfahrens und der entsprechenden Kategorie aus der Listbox
und Klick auf die Aktion <Speichern>, werden die Angaben gespeichert und die Karteireiter (Abgabe-
bereiche) zur Erfassung der Daten in der ausgewahlten Saison gedffnet (Siehe Kapitel 2.7). Sofern
das LZ in der vorherigen Saison bereits am Lizenzierungs- oder Anerkennungsverfahren teilgenom-
men hat, bietet das System die Méglichkeit der Dateniibernahme aus der alten Saison (Siehe Kapitel
0).

Hinweis:
Eine Anderung des Verfahrens und der Kategorie ist nach dem Speichern grundsétzlich noch méglich.

Erst nachdem alle Daten fiir den Abgabetermin 15. Mérz erfasst und an DFB und/oder DFL gemeldet
wurden, kann die Anderung des Verfahrens und der Kategorie nur noch durch den zusténdigen Priifer
vorgenommen werden.
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LEISTUNGSZENTREN

1. FUBBALL-CLUB KOLN 01/07 E.V.

LEISTUNGSZENTREN

Lizenzierung

Transfers

Verfahren

Saison: 17/18 Lizenzierungsverfahren (BL, 2. BL)

Richtlinien Leistungszentren herunterladen [l Kategorie Kategorie 1 (Bundesliga) ~

Leistungszentren Handbuch fir Vereine herunterladen [l

Bitte wahlen Sie zuerst ein Lizenzierungsverfahren und eine Kategorie aus, fiir die Sie eine Bewerbung abgeben wollen.

Abbildung 3 - Verfahrensauswahl und Auswahl Kategorie
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2.5 Download der Richtlinien Leistungszentren

Der Anhang V: Richtlinien fir die Errichtung und Unterhaltung von Leistungszentren der Teilnehmer
der Lizenzligen steht als PDF-Datei zum Download bereit.

1. FUBBALL-CLUB KOLN 01/07 E.V.

I A
Saison: 17/18 Verfahren Lizenzierungsverfahren (BL, 2. BL) w
Richtlinien Leistungszentren herunterladen [l Kategorie Kategorie I (Bundesliga) ~
Leistungszentren Handbuch fir Vereine herunterladen [l
Speichern

Abbildung 4 - Download Anhang 5 — Richtlinien

Ebenso finden Sie darunter dieses Handbuch zum Herunterladen.

2.6 Datentibernahme aus der vorherigen Saison

Hat das LZ in vorangegangenen Saison bereits am Lizenzierungs- oder Anerkennungsverfahren teil-
genommen (15. Marz Basisdaten missen im Status gemeldet, genehmigt oder in Korrektur vorliegen),
dann hat der Bearbeiter die Moglichkeit die Basisdaten der vorherigen Saison zu Gbernehmen (kopie-
ren).

Anschlielend konnen die tibernommenen Daten bearbeitet werden.

Der Dialog zur Ubernahme der Daten aus der vorherigen Saison erscheint nach Speichern der Kate-
gorie und des Lizenzierungsverfahrens, wenn die oben genannten Voraussetzungen erflllt sind.

Ubernahme Daten der vorherigen Saison O

Ihr Leistungszentrum hat in der letzten Saison bereits am
Lizenzierungsverfahren (BL, 2. BL) teilgenommen. Machten Sie
die Daten der Saizon 16/17 in den Bereich 15.Marz-Basisdaten
kopieren?

Abbildung 5 — Dialog Dateniibernahme der vorherigen Saison

Nach Klick auf die Aktion <Nein> erscheint ein weiterer Sicherheitsdialog. Erst wenn in diesem Dialog
erneut bestatigt wird, dass keine Datenlibernahme gewiinscht ist, werden die Karteireiter zur Datener-
fassung bereitgestellt.
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Hinweis: Solange in der ausgewéhlten Saison im Karteireiter Basisdaten keine Daten erfasst werden
und der Abgabebereich sich noch im Status < keine Daten vorhanden> befindet, kann die Dateniiber-
nahme erneut durch Speichern der Kategorie oder des Verfahrens angestof3en werden.

Klickt der Benutzer in dem Dialog <Ubernahme Daten der vorherigen Saison> auf die Aktion <Ja>,
werden die Daten des Karteireiters 15. Marz — Basisdaten aus der vorherigen Saison ibernommen
(kopiert)
Ausnahmen:
e Die Daten des Abschnitts 2b/2c werden grundsétzlich nicht ibernommen und miissen neu er-
fasst werden.
o Die Daten der Abschnitte 3b) Trainer, Torwarttrainer und Cheftrainer werden nicht aus dem
Karteireiter Basisdaten kopiert, sondern aus dem Karteireiter 01. August — Aktualisierung.
Beim Kopieren der Trainer, Torwarttrainer und Cheftrainer aus der alten Saison, werden die Informati-
onen zur Lizenzart und Gilltigkeit automatisch aktualisiert.
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Die Abschnitte, in denen eine Datenlibernahme aus der letzten Saison erfolgt ist, werden durch ein

Info-Ilcon == gekennzeichnet.

Saison: 17/18 Verfahren Lizenzierungsverfahren (BL, 2. BL)
Richtlinien Leistungszentren herunterladen [} Kategorie Kategorie I {Bundesliga)
Leistungszentren Handbuch fir Vereine herunterladen [}

15. Marz - Basisdaten 01. August - Aktualisierun ptember - Spieler zember - Pravention

Fehlermeldungen / Hinweise

Das Kopieren Ihrer Daten aus der Vorsaison wurde erfolgreich durchgefihrt. Sie kénnen nun mit der Bearbeitung der Daten beginnen.

Gemeldet am Gemeldet durch

Genehmigt am Genehmigt durch

Stammdaten LZ Jn
Leitung des Leistungszentrums / Ansprechpartner Fachbereiche Q}
2b/2c) Erkldrung iiber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ Q}

II‘ 3a) Trainingsgelande

[[1|3b) Trainer im Leistungszentrum

[[1|3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

@@@|<ﬁ

[[1|3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums

[7|3b) Organisatorischer Leiter Jn
T - T

[1|3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich e
- T 00 b .|

[1|3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung T

II‘ 3e) Padagogische und psychologische Betreuung
e

[1|3f) Jugendférderprogramm

@‘«

7|39) AuBersportliche Betreuung

3h) Schule und Sport (sowie weitere Kooperationen)

Abbildung 6 — Kennzeichnung der iibernommenen Daten aus der letzten Saison
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Nachdem der Leiter LZ die Uberpriifung und Bearbeitung der tibernommenen Daten eines Abschnitts-
beendet hat, wird die Kennzeichnung des Abschnitts durch Klick auf die Aktion <OK> wieder entfernt.

cJ Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich ﬁ}

Behandlungsraum Arzt
Anzahl 4
Davon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich 2

Erlauterung grofie R&ume

Behandlungsrdume physiotherapeutischer Bereich
Anzahl I
Davon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich 3

Erl&uterung kleine Raume

Regenerationseinrichtungen

Art Anzahl Hen i Ans. Ntz Erlauterung
Lizenzbereich
- : 2 Tagevorher Anmelden wegen

E [ Eisbecksn 1 1 :

Vorbereitung!

2x Dampfsauna, 2x finnische
E o Sauna 4 2

Sauna

Abbildung 7 — Uberpriifen der iibernommenen Daten

2.7 Auswabhl eines Karteireiters (Abgabebereiches)

Alle Formulare, Daten und Dokumente, die im Rahmen des Lizenzierungs- und Anerkennungsverfah-
rens zum selben Abgabetermin spatestens gemeldet werden missen, werden im entsprechenden
Karteireiter zur Erfassung bereitgestellt.

Unterschieden werden folgende Karteireiter und Abgabetermine:

15. Méarz - Basisdaten

01. August — Aktualisierung
01. September — Spieler
31. Dezember - Pravention
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Saison: 17/18 Verfahren Lizenzierungsverfahren (BL, 2. BL) ~ |
Richtlinien Leistungszentren herunterladen [} Kategorie Kategorie [ (Bundesliga) v
Leistungszentren Handbuch fir Vereine herunterladen [

15. Mdrz - Basisdaten 01. August - Aktualisierung 01. September - Spieler 31. Dezember - Pravention

Gemeldet am Gemeldet durch
Genehmigt am Genehmigt durch

Abbildung 8 - 15. Mdrz Basisdaten

271 Statusinformation zum Abgabebereich (Karteireiter)

Zu jedem Abgabebereich ist im System ein separater Bearbeitungsstatus hinterlegt.

In welchem Status sich ein Abgabebereich befindet wird im entsprechenden Karteireiter durch ein far-
biges Icon gekennzeichnet. Im Tooltip des Icons wird der entsprechende Status ausgegeben.

Gemeldet am 14.01.2015 13:26 Gemeldet durch Max Mustermann

Genehmigt am Genehmigt durch

Abbildung 9 - Statusinformation

2711 Bedeutung des Status

Anhand des Bearbeitungsstatus kann abgelesen werden, ob ein Abgabebereich noch durch das Leis-
tungszentrum bearbeitet wird oder die Daten bereits an DFB bzw. DFL gemeldet wurden. Sobald DFL
bzw. DFB die Uberpriifung der Daten erfolgreich abgeschlossen haben, erhlt der Abgabebereich den
Status genehmigt.

Mit Melden eines Abgabebereiches ist eine Bearbeitung der Daten durch die Vereine nicht mehr még-
lich. Sind Daten eines der Abgabebereiche <Basisdaten>, <Aktualisierung> oder <Pravention> nicht
korrekt, kann der Prifer den Abgabebereich zur Korrektur an den Verein zuriickgeben. In diesem Fall
erhalt der Abgabebereich den Status <In Korrektur> und kann bearbeitet und anschlieend erneut ge-
meldet werden.

Jeder Statuslibergang wird in der Historie dokumentiert.

In der nachfolgenden Tabelle ist aufgeflihrt welche Bedeutung der Status flir die Abgabebereiche hat.

Icon Status Bedeutung fiir Bedeutung fiir
Basisdaten, Aktualisie- Spielerlisten LZ
rung und Préavention

Keine Daten vorhanden Es wurden bisher keine Da- | Es wurden bisher

Q ten erfasst keine Spielerlisten
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erfasst.
Es liegen aber be-
reits alle Mann-
schaftsmeldungen
vor
In Bearbeitung In dem Abgabebereich wur- | Die Spielerlisten be-
den bereits Daten erfasst. finden sich in Bear-
beitung
Gemeldet Die Daten des Karteireiters wurden gemeldet
Genehmigt Die Daten des Karteireiters wurden genehmigt
In Korrektur Die Daten des Karteireiters Die Daten des Kar-
werden durch den Verein teireiters werden
korrigiert. durch den Priifer
korrigiert.

Tabelle 1 - Bedeutung der Status
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2.8

Karteireiter 15. Marz — Basisdaten

Der Karteireiter 15. Marz - Basisdaten gliedert sich in folgende Abschnitte:

Abschnitt

Inhalt

Stammdaten LZ

Formular zur Erfassung der Postanschrift und Kontaktda-
ten des LZ.

Leitung des Leistungszentrums / Ansprech-
partner Fachbereiche

Formular zur Erfassung des Leiters, ggf. 2. Leiters des LZ
und der Ansprechpartner der Fachbereiche

2b/2¢ Erklarung Uber die Meldung von Nach-
wuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ

Bestatigung der Erklarung tber die Meldung von Nach-
wuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ

3a) Trainingsgelande

Formulare zur Erfassung des Trainingsgelandes.

3b) Trainer im Leistungszentrum

Formulare zur Angabe der Trainer.

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

Formulare zur Angabe der Torwarttrainer.

3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leis-
tungszentrums

Formulare zur Angabe des Cheftrainers/sportlichen Lei-
ters.

3b) Organisatorischer Leiter

Formular zur Angabe des organisatorischen Leiters.

3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Be-
reich

Formulare zur Angabe der Behandlungsraume des Arztes
und des physiotherapeutischen Bereiches, sowie der Re-
generationseinrichtungen.

3d) Arztliche und physiotherapeutische Be-
treuung

Formulare zur Eingabe der Arzte, Physiotherapeuten,
Reha und Fitnesstrainer, sowie Sportwissenschaftliche
Begleitung / Leistungsdiagnostik.

3e) Padagogische und psychologische Betreu-
ung

Formulare zur Eingabe der Padagogischen und Psycholo-
gischen Mitarbeiter, sowie Kooperationspartner.

3f) Jugendférderprogramm

Eingabe der Mindestinhalte, sowie Dokumentenupload
des Jugendfdrderprogramms.

3g) AuBersportliche Betreuung

Formulare zur Eingabe der Betreuungseinrichtung im
Club, der Unterbringung auswartiger Spieler und der Be-
treuenden Personen / Ansprechpartner im Club.

3h) Schule und Sport

Formulare zur Eingabe der Schulkooperationen, sowie
Ansprechpartner fir die Kooperationen.
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2.8.1 Abschnitte bearbeiten — 6ffnen, schlieBen, speichern

Durch Mausklick auf den Titel eines Abschnitts oder durch Mausklick auf das Icon * wird dieser ge-
offnet. Durch Mausklick auf den Titel des gedffneten Abschnitts schlie3t sich dieser wieder.

Nach Eingabe der Daten eines Abschnittes oder nach Bearbeitung vorhandener Daten missen diese
Eingabe bzw. Anderungen durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden.

Bei den gelb hinterlegten Feldern handelt es sich um Pflichteingaben die zum Speichern der Daten
vorliegen mussen.

Achtung:

Durch das Schliel3en eines Abschnittes werden die erfassten Daten nicht automatisch gespeichert.

Stammdaten L2

&

2b/2c) Erkldrung iiber die Meldung wvon Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ

&

3a) Trainingsgeldande

&

3b) Trainer im Leistungszentrum

&

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

&

3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums

3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich

Behandlungsraum Arzt
Anzahl )
Dawvon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich 1

Erlauterung

Behandlungsraume physiotherapeutischer Bereich
Anzahl 12
Dawvon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich

Erlduterung

Regenerationseinrichtungen

Art Anzahl Dawvon Anz. Mitnutzung

Lizenzbereich Erlduterung

E I—ﬁ' Sauna 2

Abbildung 10 - Abschnitte bearbeiten -6ffnen
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2.8.2 Dokumente hochladen
Das Hochladen der von Dokumenten erfolgt in folgenden Schritten:

Durch Klick auf das Icon [#1 wird der Upload-Dialog geéffnet.

3f) Jugendférderprogramm ﬁ

...mit folgenden Mindestinhalten Enthalten sind
Zielzetzung u. Fhilosophie d. Jugendférderung (insbesondere Vision u. Mission)
Organisation des Leistungszentrums (Organigramm, rechtliche Struktur)
Angabe zur Finanzierung (Budget, Beitrag des Bewerbers)

Beschreibung der fuBballtechnischen Ausbildungsprogramme

Ausbildungsprogramm in Bezug auf die Spielregeln

Durchfihrung von Anti Rassismus-MaBnahmen (10 Punkte Plan UEFA)

Datei hochladen

OoooooOoad

Abbildung 11 — Icon zum Hochladen von Dokumenten

Nach Auswahl der Dokumentenart aus der Liste und anschliefendem Klick auf die Aktion <Durchsu-
chen>, 6ffnet sich das Dateifensters des Rechners.

Dokumentart I Erklarung Mannschaftsmeldung und Spielerlisten ;l I
Datei eine Datei ausgewahlt. |

Abbildung 12 - Auswahl Dokumentart

Nach Auswahl der Datei und Klick auf die Aktion <Offnen>, wird die Datei ausgewahlt.
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@ Datei hochladen l&]

@Qv‘- Desktop » R4 | &,| | Desktop durct
Organisieren * Meuer Ordner =~ 0l .@.

7Z-Datei "
.0 Favoriten ¥ I 151 ME
Ml Deskiop

Testdokument.pdf
4 Downloads E Adobe Acrobat Document
I , ﬁ 230 ME

- Bibliotheken
= Bilder
3 Dokumente
&) Musik @
E Videos

Dateiname:  Testdokument.pdf - [Alle Dateien (*.) ']

[ Offnen ] ’ Abbrechen ]

Abbildung 13 — Dateiauswahl zum Hochladen

Durch Klick auf die Aktion <Datei hochladen> wird die Datei temporar gespeichert.

Dokumnentart Platzbelegungsplan

Datei Durchsuchen... | Testdokument.pdf

Abbrechen

Abbildung 14 — Datei nach Auswahl hochladen

Die temporar geladene Datei, wird in der Liste angezeigt und durch Klick auf die Aktion <Speichern>
zum Leistungszentrum gespeichert.

Achtung: Erst durch Klick auf die Aktion <Speichern> wird die Datei gespeichert.

Datei hachladen [¥1
Dokumentart Dateiname kB Zeitpunkt Benutzer

El 4 platzbelegungsplan Testdokument. pdf 32 27.02.2017 16:28 Lieven Schneider

Abbildung 15 —Liste der hochgeladenen Dokumente speichern
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2.8.3 Datei Loschen

Zum Léschen einer Datei muss zunachst das entsprechende Icon in der Liste der Dokumente ausge-
wahlt und anschlielend die Aktion <Speichern> betatigt werden.

Datei hochladen I‘ﬁ]

Dokumentart Dateiname kB Zeitpunkt Benutzer l

:l Platzbelegungsplan Testdokument. pdf 32 27.02.2017 16:28 Lieven Schneider

Abbildung 16 — Loschen einer hochgeladenen Datei

2.8.4 Stammdaten LZ erfassen / bearbeiten

In diesem Abschnitt werden die Postanschrift und Kontaktdaten des Leistungszentrums, sowie Anga-
ben zum Leiter des Leistungszentrums und Angaben zum organisatorischen Leiter bzw. Mitarbeiter im
LZ erfasst. Bei den gelb hinterlegten Feldern handelt es sich um Pflichteingaben. Nach Eingabe der
Daten missen diese durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden.

Stammdaten LZ

Anschrift (Postadresse) und Kontakt

\ereinsname |
Strafe

FLZ [ Ort

Ortsteil l
Telefon

E-Mail

Homepage LZ

Abbildung 17 - Stammdaten LZ

Stellt das System beim Speichern fest, dass Angaben fehlen oder diese nicht plausibel sind, dann gibt
das System im oberen Bereich des Karteireiters eine entsprechende Fehlermeldung aus.
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15, Mirz - Basisdaten [ 0 o

Fehlermeldungen / Hinweise

Gemeldet am

Genehmigt am

Stammdaten LZ

Anschrift (Postadresse) und Kontakt

ereinsname 1. FC 1900 Kaiserslautern
Strale Lister Str. 18
PLZ / Ort 26514 Kaiserlautern
| Ortsteil
| Telefon 351324654

= CLEPL =T

01, September - Spielerlisten

Bitte geben Sie die Beschaftigungsart des organisatorischen Mitarbeiters ein.

Gemeldet durch

Genehmigt durch

31. Dezember - Pravention

Abbildung 18 - Fehlermeldung

Hinweis:

Die Daten des Abschnitts Stammdaten werden grundsétzlich saisonunabhéngig zum Leistungszent-
rum hinterlegt. Die Bearbeitung dieser Daten ist unabhdngig vom Status des Lizenzierungsverfahrens

fiir alle berechtigten Benutzer méglich.

2.8.5 Leitung des Leistungszentrums / Ansprechpartner Fachbereiche

In diesem Abschnitt werden Formulare zur Erfassung der Leitung des Leistungszentrums und der An-
sprechpartner der Fachbereiche angeboten. Dabei ist es moglich, durch die Aktivierung des Steue-
relements Doppelspitze auch einen zweiten Leiter fur das LZ anzugeben. Der Arbeitsvertrag (ohne
Gehaltsinfo) kann fur den/die Leiter hochgeladen werden.

Bei der Zuweisung der Ansprechpartner zu den Fachbereichen, ist es mdglich eine bereits erfasste
Position zuzuordnen oder eine neue Person zu erfassen.
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Doppelspitze
Name
arname
Telefon

Mabil

E-Mail
Beschaftigung
Vertrag von
‘ertrag bis

unbefristet

Ansprechpartner
Zertifizierung
Lizenzierung

Sportliche Belange (U-
Mannschaften)

Forthildungen
(Trainer/Fachbereiche)

Fraventionsbeauftragter
Name

arname

Telefon

Mabil

E-Mail
Beschaftigung
Vertrag von
ertrag bis
unbefristet

Zusatzliche Funktion im
LZ/Club

Leitung des Leistungszentrums / Ansprechpartner Fachbereiche j}

Leitung des Leistungszentrums

O

Bitte auswshlen

il Arbeitsvertrag (ohne Gehaltsinfo) hochladen

Leiter LZ
Organisatorischer Leiter

Spartlicher Leiter
Bitte auswihlen

Meue Person

Bitte auswahlen

Speichern

Abbildung 19: Formular zur Erfassung der Leitung des Leistungszentrums und Ansprechpartner der

Fachbereiche

2.8.6 2b/2c Erklarung uber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und

Spielerlisten im LZ

Im Abschnitt 2b/2c wird die Erklarung Gber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlis-
ten digital verbindlich abgegeben.
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2b/2c) Erkldrung iliber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ

O

teilnehmen zu lassen.

Hiermit erld&ren wir, in der Spielzeit 17/18 im Aufbau- und Leistugsbereich mindestens sechs bis maximal neun
Mannschaften gemal Ziffer 2b) des Anhangs V der Lizensierungsordnung (LO) zu fihren und am Wettspielbetrieb

Letzrte Anderung

ichern

[1]

Sp

Abbildung 20 - 2b/2C Erklarung iiber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten
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2.8.7 3a) Trainingsgelande

Das System bietet in diesem Abschnitt die Mdglichkeit, Informationen tber die Rasen- und Kunstra-
senplatze des Leistungszentrums zu erfassen, sowie die Mdglichkeit den Hallen — und Platzbele-
gungsplan in das System hochzuladen.

Durch Klick auf das Icon zum Hochladen einer Datei 6ffnet sich das Upload-Fenster (Siehe Kapitel
2.8.2). Alle Eingaben werden durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert.

3a) Trainingsgelinde ﬁ

Rasenplatze

Anzahl 3
Davaon Anzahl mit Flutlicht P
Davon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich

Erlduterung

Kunstrasenplatze

Anzahl 3
Davan Anzahl mit Flutlicht 2!
Diavon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich

Erlauterung

Halle
Moglichkeit der Hallennutzung Ja ;l

Erlauterung

Datei hochladen [#]
|
B S 00000 090090090929 4000 0 0 =

Abbildung 21 - 3a) Trainingsgeléande

p—
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2.8.8 3b) Trainer im Leistungszentrum

In diesem Abschnitt kdnnen die Co-Trainer erfasst, bearbeitet und ggf. wieder geldscht werden.

Das System bietet die Mdglichkeit, die in der DFBnet Trainerlizenzverwaltung hinterlegten Trainer dem
Leistungszentrum zuzuordnen. Durch Klick auf die Aktion <Hinzufiigen> 6ffnet sich der Suchdialog.

3b) Trainer im Leistungszentrum ﬁ}
Name, Betreute e R =
Mr. Vorname Geb. Mannschaften Beschdftigungsart Vertragslaufzeit Erlduterung

Abbildung 22 - 3b) Liste der Trainer im Leistungszentrum

In dem Suchdialog muss der Name, Vorname und das Geburtsdatum des Trainers angegeben wer-
den. Bei vollstéandiger Eingabe von Namen und Vornamen kann optional die Ahnlichkeitssuche akti-
viert werden. Das System sucht dann zusatzlich nach Namen mit &hnlichen Schreibweisen z.B. Miil-
ler, Mueller, Miler. Alternativ kénnen die Namen unvollstandig durch Eingabe eines * oder ? ab dem 2
Zeichen des Namens oder Vornamens eingegeben werden (z.B. "Mu*").

Durch Klick auf die Aktion <Suchen>, startet die Suchanfrage. Das System sucht in der DFBnet Trai-
nerlizenzdatenbank nach der angegebenen Person (mit Trainer B, Elite Jugend, A, FL-Lizenz).

. : : )
3b) Trainer im Leistungszentrum

Name meister

Ahnlichkeitssuche
Varname larl

Ahnlichkeitssuche

Geburtsdatum 02.02.1980| ﬂ

Abbildung 23 - 3b) Suchdialog einer Person
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Ist der Lizenzinhaber im System hinterlegt, wird dieser in der Trefferliste aufgeflihrt.
Durch Klick auf das Bearbeitungsicon 6ffnet sich der Dialog zur Erfassung der Trainerdaten.

Existiert die Person in der Schreibweise nicht in der Datenbank erscheint eine entsprechende Mel-
dung.

. : : (X
3b) Trainer im Leistungszentrum

Marne fneister
[~ Ahnlichkeitssuche
Vorname larl

™ Ahnlichkeitssuche

Geburtsdatum 02.02.1980 ﬂ
Suchen
Mame, Vorname Geburtsdatum PLZ Ort
Wjmeister, karl 02.02.1980 30167 Hannover

Abbildung 24 - 3b) Suchdialog mit Trefferliste

In dem Trainerdialog werden die Laufzeiten des Vertrages und die Beschéftigungsart des Trainers er-
fasst und hinterlegt welche Mannschaft der Trainer betreut.

Hat der Trainer einen unbefristeten Vertrag, muss statt eines Datums fur das Vertragsende die Check-
box ,unbefristet* markiert werden.

Durch Klick auf die Aktion <Speichern> werden die Daten gespeichert und der Dialog geschlossen.
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3b) Trainer im Leistungszentrum
MName Mustermann
Vorname Paul
Geburtsdatum 13.02.1988
Beschaftigungsart vallzeit |Z|
Betreute Mannschaften uz3 |E|
Wertrag von 01.01.2013 EE
Vertrag bis 31.12.2017 ]
unbefristet [l
Erlduterung

Speichern

Abbildung 25 - 3b) Trainerdaten erfassen — Vertrag befristet

| |
3b) Trainer im Leistungszentrum
Name Mustermann
YWorname Paul
Geburtsdatum 13.02.1983
Beschaftigungsart Vollzeit E|
Betreute Mannschaften uz3 |Z|
Vertrag von 01.01.2013 i
Vertrag bis
unbefristet
Erlauterung

Speichern
]

Abbildung 26 — 3b) Trainerdaten erfassen — Vertrag unbefristet

Alle zugeordneten Trainer werden im Abschnitt 3b) Trainer im LZ aufgelistet.

Das Bearbeiten der Trainerdaten ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon in der Liste méglich. Durch
Klick auf das Loschsymbol, wird der Trainer wieder aus der Liste entfernt.
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3b) Trainer im Leistungszentrum ﬁ
Betreute E— - =
Nr. Name, Vorname Geb. e e R o ten Beschdftigungsart Vertragslaufzeit Erlduterung
- : 3 01.01.2014
E et Meister, Karl 02.02.1980 uz23 Wellzeit
01.01.2017
. Mustermann, o 01.01.2014
M i 2 ) 03.03.1980 u19 Teilzeit
Micha 01.01.2018

Abbildung 27 - 3b) Liste der Trainer — Trainer bearbeiten und l6schen

2.8.9 3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

In diesem Abschnitt kdnnen die Torwarttrainer erfasst, bearbeitet und ggf. wieder geléscht werden.
Das System bietet die Moglichkeit, die in der DFBnet Trainerlizenzverwaltung hinterlegten Torwarttrai-
ner dem Leistungszentrum zuzuordnen. Durch Klick auf die Aktion <Hinzufuigen> 6ffnet sich der Such-
dialog.

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum 5}

NE. Name, Geb. Betreute

Vorname Mannschaften Beschdftigungsart Vertragslaufzeit Erlduterung

Abbildung 28 — 3b) Liste der Torwarttrainer im Leistungszentrum

In dem Suchdialog muss der Name, Vorname und das Geburtsdatum des Torwarttrainers angegeben
werden. Bei vollstandiger Eingabe von Namen und Vornamen kann optional die Ahnlichkeitssuche ak-
tiviert werden. Das System sucht dann zusatzlich nach Namen mit dhnlichen Schreibweisen z.B. M-
ler, Mueller, Miler. Alternativ kénnen die Namen unvollstandig durch Eingabe eines * oder ? ab dem 2
Zeichen des Namens oder Vornamens eingegeben werden (z.B. "Mu*").

Durch Klick auf die Aktion <Suchen>, startet die Suchanfrage. Das System sucht in der DFBnet Trai-
nerlizenzdatenbank nach der angegebenen Person mit Trainer C, B, A, FL-Lizenz oder Torwarttrainer-
lizenz. Ist der Lizenzinhaber im System hinterlegt, wird dieser in der Trefferliste aufgefiihrt. Durch Klick
auf das Bearbeitungsicon 6ffnet sich der Dialog zur Erfassung der Trainerdaten.
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3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

MName llaus
™ Ahnlichkeitssuche
Vorname peter

™ Ahnlichkeitssuche

Geburtsdatum 01.01.1980 Ljﬂ
|
Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Ort .
@j Klaus, Peter 01.01.1980 30163 Hannower

Abbildung 29 - 3b) Torwarttrainer — Suche mit Trefferliste

Existiert die Person in der Schreibweise nicht in der Datenbank, bietet das System die Mdglichkeit
durch Klick auf die Aktion <Neue Person> die Person neu anzulegen.

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

MName Fischer
Ahnlichkeitzzuche
Vorname Frank

[ Ahnlichkeitssuche

Geburtzsdatum 01.01.1978 ﬂ

Anhand Ihrer Sucheingaben konnte kein Trainer ermittelt werden. Bitte (berprifen Sie Ihre Eingaben.

Abbildung 30 - 3b) Torwarttrainer — Suche ohne Treffer - Neue Person anlegen

AnschlieRend mussen die Pflichtangaben wie z.B. Laufzeiten des Vertrages, die Beschaftigungsart
des Trainers und die betreute Mannschaft ausgewahlt werden. Hat der Torwarttrainer einen unbefris-
teten Vertrag, muss statt eines Datums fir das Vertragsende die Checkbox ,unbefristet* markiert wer-
den.

Durch Klick auf die Aktion <Speichern> werden die Daten gespeichert und der Dialog geschlossen.
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3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

I

Name Mustermann

Vorname Paul

Geburtsdatum 13.02.1988
Beschaftigungsart vollzeit E‘
Betreute Mannschaften uz3 E‘
Vertrag von 01.01.2014 ﬂ
Vertrag bis 31.12.2018 ﬂi
unbefristet [

Erlauterung

Abbildung 31 - 3b) Torwarttrainer erfassen - befristet

I

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

Name Mustermann

Vorname Paul

Geburtsdatum 13.02.1988
Beschaftigungsart Vollzeit E|
Betreute Mannschaften uz3 Iz‘
Wertrag won 01.01.2014 EE
Vertrag bis
unbefristet

Erlauterung

Speichern

Abbildung 32 - 3b) Torwarttrainer erfassen - unbefristet
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Alle zugeordneten Torwarttrainer werden in dem Abschnitt 3b) Torwarttrainer aufgefihrt. Das Bearbei-
ten der Daten ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon in der Liste mdglich. Durch Klick auf das
Léschsymbol, wird der Torwarttrainer wieder aus der Liste entfernt.

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum 5}
Name, Betreute pr- - =
Nr. Vorname Geb. Mannschaften Beschaftigungsart Vertragslaufzeit Erlauterung
5 . 01.01.2014
E it Miller, Peter  13.02.1988 uz23 wollzeit

31.12.2015

Abbildung 33 - 3b) Liste der Torwarttrainer — Torwarttrainer bearbeiten 16schen

2.8.10 3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums

2.8.10.1 Cheftrainer erfassen, bearbeiten, Ioschen

In diesem Abschnitt kann der Cheftrainer erfasst, bearbeitet und ggf. wieder geléscht werden.

Vor der Erfassung der Daten eines Cheftrainers muss dieser zunachst in der DFBnet Trainerlizenzda-
tenbank gesucht werden. Durch Klick auf die Aktion <Hinzufiigen> 6ffnet sich ein Suchdialog.

3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums 5}‘
Name, Betreute s B - =
MNr. Vorname Geb. Mannschaften Beschdftigungsart Vertragslaufzeit Leiter LZ Erlduterung

Abbildung 34 - 3b) Cheftrainer im Leistungszentrum

In dem Suchdialog missen der Name, Vorname und das Geburtsdatum des Cheftrainers angegeben
werden. Durch Klick auf die Aktion <Suchen>, startet die Suchanfrage. Bei vollstandiger Eingabe von
Namen und Vornamen kann optional die Ahnlichkeitssuche aktiviert werden. Das System sucht dann
zusatzlich nach Namen mit ahnlichen Schreibweisen z.B. Muller, Mueller, Muler. Alternativ kdnnen die
Namen unvollstdndig durch Eingabe eines * oder ? ab dem 2 Zeichen des Namens oder Vornamens
eingegeben werden (z.B. "Mu*").

Das System sucht in der DFBnet Trainerlizenzdatenbank nach der angegebenen Person (mit Trainer
Elite-Jugend-, A-, FuBball-Lehrer-Lizenz). Ist der Lizenzinhaber im System hinterlegt, wird dieser in
der Trefferliste aufgeftihrt. Durch Klick auf das Bearbeitungsicon 6ffnet sich der Dialog zur Erfassung
der Daten des Cheftrainers.
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3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums
Name Meister
[~ Ahnlichkeitssuche
Vorname karl
[~ Ahnlichkeitssuche
Geburtzdatum 02.02.1980
Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Ort
E Meister, Karl 0Z2.02.1980 30167 Hannowver

Abbildung 35 — 3b) Cheftrainer im Leistungszentrum — Suche mit Trefferliste

In dem Dialog werden die Laufzeiten des Vertrages und die Beschaftigungsart des Cheftrainers er-
fasst. Hat der Cheftrainer einen unbefristeten Vertrag, muss statt eines Datums fir das Vertragsende
die Checkbox ,unbefristet markiert werden. Durch Klick auf die Aktion <Speichern> werden die Daten
gespeichert und der Dialog geschlossen.

3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums

Name L

iorname " m LR

Beschaftigung Wollzeit R
Betreute Mannschaft w

(Doppelfunktion nur
zuldssig bei KAT II)

Vertrag von I ﬂ
ertrag bis - ﬂ
unbefristet O

Erlduterung

Dokumentenupload
Dokumentart Bitte auswahlen w

Datei Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Speichern

11

Abbildung 36 — 3b) Cheftrainer im Leistungszentrum erfassen
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2.8.11 3b) Organisatorischer Leiter

In diesem Abschnitt muss der organisatorische Leiter erfasst werden. Dabei werden die Kontaktdaten,
das Beschaftigungsverhaltnis, die Vertragslaufzeit, sowie optional eine zusatzliche Funktion und Do-
kumente zum organisatorischen Leiter eingegeben.

3b) Organisatorischer Leiter :

Name
Varname
Beschaftigung
Telefon

Mobil

E-Mail

Vertrag von

ertrag bis
unbefristet |
Zuel. Funktion

Dokumentenupload

Dokumentart Bitte auswahlen et

Datei Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt. Datei hochladen

Dokumentart Dateiname kB Zeitpunkt Benutzer

Arbeitsvertrag (ohne

:l ﬁ' u [ B ] -]

™ Gehaltsinfa)

Speichern

1]

Abbildung 37 - 3b) Erfassung des organisatorischen Leiters

2.8.12 3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich
In diesem Abschnitt bietet das System die Mdglichkeit die Behandlungsrdume des Arztes und des
physiotherapeutischen Bereiches, sowie die Regenerationseinrichtungen zu hinterlegen.

Nach Eingabe der Behandlungsrdume muissen die Daten durch Klick auf die Aktion <Speichern> ge-
speichert werden.

Der Dialog zur Erfassung einer Regenerationseinrichtung 6ffnet sich durch Klick auf die Aktion <Hin-
zufligen>.
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3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich ﬁ
Behandlungsraum Arzt
Anzahl 2
Dawvon &Anz. Mitnutzung Lizenzbereich 1
Erlduterung
Behandlungsrdume physiotherapeutischer Bereich
Anzahl Z
Dawon &Anz. Mitnutzung Lizenzbereich
Erlduterung
Regenerationseinrichtungen
Davon Anz. Mithutzung o
Art Anzahl I erehiiian Erlduterung

Abbildung 38 — 3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich

In dem Dialog muss die Art der Regenerationseinrichtung ausgewahlt und die Anzahl angegeben wer-
den. Durch Klick auf die Aktion <Speichern> werden die Daten gespeichert und der Dialog geschlos-
sen.

3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich &

Art Sauna v

Andere
Regenerationseinrichtung

Anzahl 4

Davon Anz. Mitnutzung
Lizenzbereich

Erl&uterung

Abbildung 39 - 3c) Regenerationseinrichtung eingeben

Alle erfassten Regenerationseinrichtungen werden in der Liste aufgeflihrt. Das Bearbeiten der Daten
ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon moglich. Durch Klick auf das Léschsymbol, wird die Regene-
rationseinrichtung wieder aus der Liste entfernt.
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3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich ﬁ-

Behandlungsraum Arzt
Anzahl 2
Davon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich 1

Erlauterung

Behandlungsraume physiotherapeutischer Bereich
Anzahl 2

Dawvon Anz. Mitnutzung Lizenzbereich

Erlauterung

Regenerationseinrichtungen

Art Anzahl RcAHER TR - ERNECM IR 2L IR Erlduterung

Lizenzbereich
Qj 'ﬁ |Sa|.|r|a 2 Renoviert

Abbildung 40 - 3c) Liste Regenerationseinrichtung

2.8.13 3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung
In diesem Abschnitt werden Arzte, Physiotherapeuten, Reha und Fitnesstrainer, sowie die Sportwis-
senschaftliche Begleitung / Leistungsdiagnostik erfasst.

Durch Klick auf die Aktion <Hinzufligen> unterhalb einer Liste, wird der entsprechende Erfassungsdia-
log gedffnet.
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3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung j}
Arzt
E St Betreute Zus. Tatigkeit A
Name, Vorname  Fachrichtung Beschiaftigungsart Monnethaften Lizenzbereich? Datei
Hirzufii

Physiotherapeut

Physiotherapeut [ Ausbildung / e Betreute Zus. Tatigkeit -

Kooperationspartner Abschluss peschatii iy suet Mannschaften Lizenzbereich? Hatc

Reha und Fitnesstrainer

Name, Ausbildung / Betreute Zus. Tatigkeit

Vorname ALLLCT Abschluss HesEhaltiung=atk Mannschaften Lizenzbereich? Bl
Sportwissenschaftliche Begleitung / Leistungsdiagnostik
Sportwissenschaftliche : S =
- Ausbildung Fs Betreute Zus. Tatigkeit =
Henletuniyy Abschluss Hesutatinling -k Mannschaften Lizenzbereich? et

Kooperationspartner

Abbildung 41 - Liste 3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung
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2.8.13.1 Arzt/ Kooperationspartner erfassen, bearbeiten, Idschen

In dem Dialog missen alle Pflichtfelder, wie z.B. der Name und Vorname, Beschéaftigungsart, Fach-
richtung, Vertragslaufzeit ausgefillt und die Vereinbarung mit dem Arzt hochgeladen werden. Ebenso
besteht die Méglichkeit alternativ einen Kooperationspartner zu erfassen.

Arzt / Kooperationspartner

Arzt Gber |
Kooperaticnspartner

Kooperationspartner

Titel D

MName Mustermann

arname Max

Fachrichtung Praktischer Arzt ol

Andere Fachrichtung

Beschaftigung wallzeit o
Betreute Mannschaften uz3 -
Vertrag von 01.02.2017 ]
Vertrag bis 30.06.2018 (A
unbefristet 1
Zus. Tatigkeit ]
Lizenzbereich?
Dakumentenupload
Dokumentart Vereinbarung Arzt
Datei Durchsuchen... | Keine Diatei ausgewahlt.

Speichern

Abbildung 42 - 3d) Arzt / Kooperationspartner erfassen

2.8.13.2 Physiotherapeut erfassen

In dem Dialog kann entweder ein Physiotherapeut oder ein Kooperationspartner eingegeben werden.

Nach Ausflllen der Pflichtfelder wie z.B. Name, Vorname und Ausbildung kann der Physiotherapeut
durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden. Der Upload von Unterlagen ist optional
moglich.
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I Physiotherapeut

Physiotherapie Uber
Kooperationspartner

Kooperationspartner

Titel

Name

Vorname

Ausbildung / Abschluss
Andere Ausbildung
Beschéaftigungsart
Betreute Mannschaften

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?

Dokumentenupload
Dokumentart

Datei

Unterlagen

Bereich

:| '@' physiotherapeutischer

Mustermann
Hans

Hochschulstudium

Vollzeit

Alle LZ-Mannschaften

1
DFB-MEDIEN

Unterlagen physiotherapeutischer Bereich ¥

Lf[igtj\fa}lﬁsﬁ\vf’éilgpﬁ‘. Keine ausgewahlt

Dokumentart Dateiname

FOP Document (3).pdf

kB Zeitpunkt Benutzer

14.01.2015

39 Heidi Withers

16:07

|

Abbildung 43 — 3d) Physiotherapeut erfassen

Durch Markieren der Auswahlbox ,Physiotherapie Uber Kooperationspartner, kann statt des Physio-
therapeuten ein Kooperationspartner erfasst werden. In diesem Fall ist das Hochladen der Kooperati-
onsvereinbarung als Dokument verpflichtend. Nach Ausfiillen des Feldes Kooperationspartner und
Hochladen der Datei, kdnnen die Daten durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden.

I Physiotherapeut

Physiotherapie (ber
Kooperationspartner

Kooperationspartner

I

Mustermann & Partner

Titel

MName

Vorname

Ausbildung / Abschluss
Andere Ausbildung
Besch&ftigungsart
Betreute Mannschaften

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?

Dokumentenupload
Dokumentart

Datei

B

Dokumentart

Bitte auswahlen

Bitte auswahlen

Bitte auswahlen

Kooperationsvereinbarung Physiotherapeut

| Datei auswahien | Keine ausgewshlt

Dateiname kB

—. Kooperationsvereinbarung

FOP Document (5).pdf 98

Physiotherapeut

v

Zeitpunkt Benutzer

14.01.2015
16:13

Heidi Withers

Abbildung 44 — 3d) Kooperationspartner erfassen
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Alle erfassten Physiotherapeuten und Kooperationspartner werden im Abschnitt 3d) aufgefiihrt. Das
Bearbeiten der Daten ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon moglich. Durch Klick auf das Losch-
symbol, wird der Physiotherapeut oder Kooperationspartner aus der Liste entfernt.

Physiotherapeut

Physiotherapeut / Ausbildung /
Kooperationspartner Abschluss

Betreute Zus,. Tatigkeit

Beschathoungsaxt Mannschaften Lizenzbereich?

Datei

FOP Document (3).pdf

7 ; : Alle LZ- : (Unterlagen
Qj ﬁ' lustermann, Hans Hochschulstudium  Vollzeit Mein } :
Mannschaften physiotherapeutischer
Bereich)

FOP Document (3).pdf

ILlstermann & Partner Mein (Kooperationsversinbarung

Physiotherapeut)

Abbildung 45 - 3d) Liste Physiotherapeuten
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2.8.13.3 Reha und Fitnesstrainer erfassen

Durch Auswahl einer Funktion wie z.B. Reha- oder Fitnesstrainer und ausfiillen aller Pflichtfelder, kann
die Person durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden. Der Upload von Unterlagen ist
optional moglich.

Reha und Fitnesstrainer

Titel
MName Mustermann
Vorname Max
I Funktion Rehatrainer L

Andere Funktion
Ausbildung / Abschluss
Andere Ausbildung
Beschéaftigungsart
Betreute Mannschaften

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?
Dokumentenupload
Dokumentart

Datei

Sportwissenschaftler Diplom

Vollzeit

Aufbaubereich

Unterlagen Reha- und Fitnessbereich

| Datei auswihien | Keine ausgewshlt

Abbildung 46 — 3d) Reha und Fitnesstrainer

Alle erfassten Reha- und Fitnesstrainer werden im Abschnitt 3d) aufgefiihrt. Das Bearbeiten der Daten
ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon moglich. Durch Klick auf das Léschsymbol, wird der Eintrag
aus der Liste entfernt.

Reha und Fitnesstrainer

Name, = Ausbildung / pat Betreute Zus. Tatigkeit -
Vorname Eunktion Abschluss Heschabtialing=act Mannschaften Lizenzbereich? Dater
Mustermann, - Spaortwissenschaftler 1 p .

E!_—_| | Rehatrainer 3 Vollzeit Aufbaubereich Mein
IMax Diplam

Abbildung 47 - 3d) Liste Reha und Fitnesstrainer

2.8.13.4 Sportwissenschaftliche Begleitung erfassen

In dem Dialog kann entweder die Die Sportwissenschaftliche Begleitung oder ein Kooperationspartner
eingegeben werden.

Die Sportwissenschaftliche Begleitung kann durch Ausfillen der Pflichtfelder und Klick auf die Aktion
<Speichern>, gespeichert werden. Der Upload von Unterlagen ist optional moéglich.
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Sportwissenschaftliche
Begleitung /
Leistungsdiagnostik iber
Kooperationspartner
Kooperationspartner
Titel

MName

Vorname

Ausbildung / Abschluss
Andere Ausbildung
Beschéaftigungsart

Betreute Mannschaften

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?

Dokumentenupload
Dokumentart

Datei

Musterfrau
Maria

Spartwissenschaftler Diplom

Vollzeit

Alle LZ-Mannschaften

Bitte auswahlen

| Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Ry
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x
Sportwissenschaftliche Begleitung / Leistungsdiagnostik

Abbildung 48 — 3d) Sportwissenschaftliche Begleitung erfassen

Durch Markieren der Auswahlbox ,Sportwissenschaftliche Begleitung/Leistungsdiagnostik tiber Ko-

operationspartner®, ist es moglich den Kooperationspartner zu erfassen. In diesem Fall ist der Upload
der Kooperationsvereinbarung Pflicht. Nach Eingabe aller Pflichtfelder und Klick auf die Aktion <Spei-
chern> werden die Daten gespeichert und der Dialog geschlossen.
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Sportwissenschaftliche Begleitung / Leistungsdiagnostik

Sportwissenschaftliche
Bealeitung /
Leistungsdiagnostik Gber
Kooperationspartner

Kooperationspartner Sportzentrum Fit&Gesund

Titel

Name

Vorname

Ausbildung / Abschluss Bitte auswahlen
Andere fAusbildung

Beschaftigung Bitte auswahlen

Betreute Mannschaften Bitte auswahlen

Vertrag von 01.07.2017 iF
Vertrag bis 30.06.2019 iF
unbefristet ]
Zus. Tatigkeit ]

Lizenzbereich?

Dokumentenupload

Dokumentart Kooperationsvereinbarung sportwissenschaftlichi ~

Datei Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt. Datei hochladen

Speichern

Abbildung 49 - 3d) Sportwissenschaftliche Begleitung iiber Kooperationspartner erfassen

Die Sportwissenschaftliche Begleitung und Kooperationspartner werden im Abschnitt 3d) aufgefihrt.
Das Bearbeiten der Daten ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon mdglich. Durch Klick auf das
Léschsymbol, wird der Eintrag aus der Liste entfernt.

Sportwissenschaftliche Begleitung / Leistungsdiagnostik

Sportwissenschaftliche

T Ausbildung / Pl Betreute Zus. Tatigkeit _
Begleltun_g / Abschluss Beschéftigungsart Mannschaften Lizenzbereich? i
Kooperationspartner
E ﬁ Musterfirma & Partner Nein
= ) Sportwissenschaftler . Alle LZ- i
Qj ﬁ Musterfrau, Maria 2 Vaollzeit Mein
Diplom Mannschaften

Abbildung 50 — 3d) Liste Sportwissenschaftliche Begleitung
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2.8.14 3e) Padagogische und psychologische Betreuung

In diesem Abschnitt kdnnen die Padagogischen und Psychologischen Mitarbeiter, sowie Kooperati-
onspartner erfasst und entsprechende Unterlagen hochgeladen werden.

Durch Klick auf die Aktion <Hinzufigen> unterhalb einer Liste, wird der entsprechende Erfassungsdia-
log gedffnet.

3e) Pddagogische und psychologische Betreuung 5}
Padagogischer Mitarbeiter |

Betreute Zus. Tatigkeit Zus. Funktion

Etrtarheder Susbikdang Hestbathigungsark Mannschaften Lizenzbereich? im Club/LZ

Datei

Psychologischer Mitarbeiter oder Kooperationspartner

Psychologe [
Kooperationspartner

Betreute Zus. Tatigkeit Zus. Funktion

Au=hung EEsEttHg Ut Mannschaften Lizenzbereich? im Club/LZ

Datei

Abbildung 51 — 3e) Padagogische und psychologische Betreuung

2.8.141 Padagogischen Mitarbeiter erfassen

Der Padagogische Mitarbeiter kann durch Ausfullen der Pflichtfelder und Klick auf die Aktion <Spei-
chern> gespeichert werden. Der Upload von Unterlagen ist optional maglich.

X
Padagogischer Mitarbeiter

Titel

MName Klauswald

Vorname Klaus

Telefon 123456

E-Mail test@test.de

Ausbildung Lehramtsstudium b

Andere Ausbildung

Beschéaftigungsart Vaollzeit o
Betreute Mannschaften Alle LZ-Mannschaften =
Zus. Tatigkeit

Lizenzbereich?

Zus. Funktion im Club/LZ

Dokumentenupload

Dokumentart Unterlagen padagogischer Bereich v

Datei | Diatei auswihlen | Keine ausgewahlt

Abbildung 52 - 3e) Padagogischen Mitarbeiter erfassen

170227__LizenzierungLZ_Anleitung_Verein_V2.4.docx
Status: 6ffentlich / Freigabe 39 von 67 29.06.2017 15:40:00



NS
DFB-MEDIEN

Alle erfassten Padagogischen Mitarbeiter werden im Abschnitt 3e) aufgefiihrt. Das Bearbeiten der Da-
ten ist durch Klick auf das Bearbeitungsicon méglich. Durch Klick auf das Loschsymbol wird der Ein-
trag aus der Liste entfernt.

3e) Padagogische und psychologische Betreuung ﬁ

Pddagogischer Mitarbeiter

Betreute Zus. Tatigkeit Zus. Funktion

Mitarbeiter Ausbildung Beschaftigungsart Manacehaften Lizenzbereich? im Club/L2

Datei

Klauswald, Klaus

— IEmail: . . Alle LZ- .
qj | Lehramtsstudium Vallzeit Mein
test@test.de Mannschaften
Tel.: 123456

Abbildung 53 - 3e) Liste Padagogische Mitarbeiter

2.8.14.2 Psychologischen Mitarbeiter erfassen

In dem Dialog kann entweder der psychologische Mitarbeiter oder ein Kooperationspartner erfasst
werden. Durch Ausflllen der Pflichtfelder wie z.B. Name, Vorname und Klick auf die Aktion <Spei-
chern> wird der Psychologische Mitarbeiter gespeichert werden. Der Upload von Unterlagen ist optio-
nal méglich.

X
Psychologischer Mitarbeiter

Psychologische Betreuung
tber Kooperationspartner

Kooperationspartner

Titel

Name Meyer

Vorname Michael

Telefon 123456

E-Mail test@test.de

Ausbildung Psychalogisches Studium LS

Andere Ausbildung
Beschaftigungsart Vollzeit ¥
Betreute Mannschaften Alle LZ-Mannschaften -

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?

Zus. Funktion im Club/LZ

Dokumentenupload
Dokurmnentart | Bitte auswahlen v

Datei Datei auswihlen | Keine ausgewahlt

Abbildung 54 - 3e) Psychologischen Mitarbeiter erfassen

Durch Markieren der Auswahlbox ,Physiotherapie Giber Kooperationspartner, ist es mdglich einen Ko-
operationspartner zu erfassen. In diesem Fall ist der Upload der Kooperationsvereinbarung Pflicht.

Nach Eingabe aller Pflichtfelder und Klick auf die Aktion <Speichern> werden die Daten gespeichert
und der Dialog geschlossen.
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Psychologischer Mitarbeiter

Psychologische Betreuung [
liber Kooperationspartner

Kooperationspartner Ramer & Partner

Titel

Name
Vorname
Telefon
E-Mail
Ausbildung Bitte auswahlen
Andere Aushildung
Beschaftigungsart Bitte auswahlen
Betreute Mannschaften Bitte auswahlen

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?

Zus. Funktion im Club/LZ

Dokumentenupload
Dokumentart

Kooperationsvereinbarung psychologischer Bere ¥

Datei | Datei auswahien | Keine ausgewshlt
Dokumentart Dateiname kB Zeitpunkt Benutzer
i Kooperationsvereinbarung " 15.01.2015 A el
:] ﬁ‘ § FOP Document (13).pdf 20 Heidi Withers
psychologischer Bereich 09:40

Abbildung 55 — 3e) Physiotherapeut liber Kooperation erfassen

Alle erfassten padagogischen Mitarbeiter und psychologischen Mitarbeiter werden im Abschnitt 3e)

aufgefiihrt. Das Bearbeiten der Daten ist durch

Klick auf das Bearbeitungsicon mdéglich. Durch Klick

auf das Léschsymbol, wird der Eintrag aus der Liste entfernt.

Psychologischer Mitarbeiter oder Kooperationspartner

Zus.
Psychologe / i e Betreute Zus. Tatigkeit Funktion 5
I(ooperatiunspartnerAusmldung Beschathiyun=art Mannschaften Lizenzbereich? im Balts
Club/LZ
Meyer, Michael :
. Fsychologisches : Alle LZ- i
E ﬁ‘ Email: test@test.de ) Vaollzeit Mein
Studium Mannschaften
[Tel.: 123456
Famer & Partner FOP Document (13).pdf
E ﬁ Email: Mein (Kooperationsversinbarung

Tel.:

psychologischer Bereich)

Abbildung 56 — 3e) Liste der Psychologischen Mitarbeiter und Physiotherapeuten
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2.8.15 3f) Jugendforderprogramm

In diesem Abschnitt werden die Mindestinhalte zum Jugendférderprogramm erfasst, ebenso kdnnen
Dateien zum Jugendférderprogramm hochgeladen werden.

Durch Klick auf das Icon [#1 wird der Dialog zum Hochladen der Dokumente gedffnet.

DBF) Jugendférderprogramm ﬁ}

...mit folgenden Mindestinhalten Enthalten sind
Zielsetzung u. Philosophie d. Jugendférderung (insbesondere Vision u. Mission)
Organisation des Leistungszentrums (Organigramm, rechtliche Strukdtur)
Angabe zur Finanzierung (Budget, Beitrag des Bewerbers)

Beschreibung der fuGballtechnischen Ausbildungsprogramme

Ausbildungsprogramm in Bezug auf die Spielregeln

ooOoood

Durchfihrung von Anti Rassismus-MaBnahmen (10 Punkte Plan UEFA)
Datei hochladen |'4_>'|

Dokumentart Dateiname kB i:f::d Zeitpunkt Benutzer

LI u
:| Y Jugendférderprogramm (gesamt) = =m =

a
“ Speichern

Abbildung 57 - 3f) Jugendforderprogramm

Vor der Auswahl einer Datei muss die entsprechende Dokumentart festgelegt werden und der Stand
des Dokuments angegeben werden.

Datei

Dokumentart Jugendférderprogramm (gesamt) ot

Stand vom 01.02.2017 (]

Datei Durchsuchen... | Testdokument.pdf
Abbrechen

Abbildung 58 — 3f) Auswahl Dokumentart

Mit Ausflllen der Pflichtfelder des Abschnitts 3f) und Klick auf die Aktion <Speichern>, werden die Da-
ten und die hochgeladenen Dokumente gespeichert.

Hinweis: Die detaillierte Beschreibung und Dokumentation einzelner MalSnahmen zur Prévention tra-
gen Sie bitte spater im eigenen Reiter ,31. Dezember — Prévention® ein.
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2.8.16 3g) AuBersportliche Betreuung

In diesem Abschnitt werden die Betreuungseinrichtungen im Club hinterlegt und die betreuenden Per-
sonen / Ansprechpartner im Club angegeben.

Detaillierte Informationen zu der Unterbringung auswértiger Spieler je Altersklasse werden hier nicht
mehr erfasst. Dies geschieht nun im Reiter 01. September — Spieler, siehe dazu Kapitel 2.10.2.

Der Upload von mehreren Unterlagen ist méglich, mindestens ein Konzept ist verpflichtend hochzula-
den.

Der Dialog zur Erfassung der Informationen zur Unterbringung der auswartigen Spieler oder zur Erfas-
sung der betreuenden Personen / des Ansprechpartners im Club, wird durch Klick auf die Aktion <Hin-
zufigen> gedffnet.

Informationen zur Betreuungseinrichtung im Club missen in dem Dialog durch Auswabhl der entspre-
chenden Listboxen erfasst und durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden.

3g) AubBersportliche Betreuung 5}

Unterbringung auswirtiger Spieler

Werden auswartige Spieler untergebracht? | 33

Datei hochladen [#] |

verfiigh Derzeit
Art Adresse Kontakt Erlduterung LI genutzte
Platze "
Platze
Summe 0 0

Betreuungseinrichtung im Club
verpflegungseinrichtung(en) vorhanden? la w

Erlduterung ‘

laufenthaltseinrichtung(en) vorhanden? Ia

Erlauterung

Betreuende Personen / Ansprechpartner im Club

Zustdndigkeit Ansprechpartner Ausbildung, zus. Funkt. im Club / LZ Beschaftigung Zus. Tatigkeit Lizenzbereich?

Abbildung 59 — 3g) AuBersportliche Betreuung
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2.8.16.1 Unterbringung auswartiger Spieler erfassen

Nach Auswahl der Antwort Ja, ob auswartige Spieler untergebracht werden, kdnnen durch einen Klick
auf Hinzufigen die Art der Unterbringung wie z.B. Internat, Kooperationspartner oder Gasteltern, so-
wie die Kontaktdaten eingegeben werden. Die Daten werden erst durch die Aktion <Speichern> ge-
speichert.

Unterbringung auswartiger Spieler <

Art Internat >
MName Gemeinnitziges Internat

Addresse [ PLZ und Ort | Musterstr. 12 45151 Musterort

Leitung Lars Leiter

Telefon / Email 555-5151-1147 mail@test.de

Homepage www.internat.de

Erlduterung

Speichern

[11]

Abbildung 60 — 3g) Unterbringung auswartiger Spieler

2.8.16.2 Betreuende Personen / Ansprechpartner im Club erfassen

In dem Dialog muss der Ansprechpartner mit Angabe der Zustandigkeit erfasst werden. Sind alle
Pflichtfelder erfasst, kann der Ansprechpartner im Club gespeichert werden. Der Upload von Unterla-
gen zu den betreuenden Personen ist optional mdéglich.
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| Betreuende Personen / Ansprechpartner im Club

LZ/Club

Datei

2

Ausbildung / Abschluss

Beschéftigungsart

Zustdndigkeit

Internat o
Gasteltern

Betreuung im Club

Andere Betreuung

Andere

Titel

Name Kdrner
Vorname Kaonrad
Telefon 1234567
E-Mail test@test.de

Vollzeit

Zusatzliche Funktion im  Trainer

Zus. Tatigkeit
Lizenzbereich?

Dokumentenupload
Dokumentart

Padagogische Ausbildung

Unterlagen Betreuende Personen

| Datei auswahlen | Keine ausgewshlt

Dokumentart

Unterlagen Betreuende

Personen

Dateiname

FOP Document (10).pdf

kB

42

1
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Zeitpunkt Benutzer
15.01.2015 i

Heidi Withers
10:28

Abbildung 61 — 3g) Betreuende Personen / Ansprechpartner im Club

2.8.17

3h) Schule und Sport

In diesem Abschnitt werden die Schulkooperationen und Ansprechpartner flr die Kooperationen er-
fasst. Durch Klick auf die Aktion <Hinzuftigen> 6ffnet sich der entsprechende Dialog zur Erfassung der

Daten.
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E!_—| ﬁ' Gymnasium Osterode

am Harz

Weitere Kooperationen

Kooperationspartner

E 4@ miller Schule

Zustandigkeit

Qj M Sémtliche Kooperationen

Gymnasium Teilinternat,

Luther, Hans
Tel: 1234567

Kurze Inhaltsbeschreibung Ansprechpartner

Erster, Gerd
Tel: 123456

Ansprechpartner im Club fiir cben genannte Kooperationen

Ansprechpartner

Wiener, Hans
Tel: 1234567
Email: test@test.de

3h) Schule und Sport ‘4}‘
Schulkooperationen
Name der Schule Schulform Inhalte Ansprechpartner Datei

basisdaten_12-13(4){1).pdf

(Schulkooperationsversinbarung)

Datei

Zusatzliche Funktion im LZ/Club

Keine

Abbildung 62 — 3h) Schule und Sport

2.8.17.1 Schulkooperation erfassen

In dem Dialog missen alle Pflichtfelder wie z.B. der Name der Schule, Schulform, der Ansprechpart-
ner in der Schule, sowie die Inhalte der Kooperation ausgefullt werden. Der Upload der Schulkoopera-

tion ist ebenfalls Pflicht.

Handelt es sich um eine Eliteschule des FuRballs muss nur der Name der Schule hinterlegt werden,
weitere Angaben sind nicht erforderlich.

Durch Klick auf die Aktion <Speichern> werden die Eingaben gespeichert.

170227__LizenzierungLZ_Anleitung_Verein_V2.4.docx

Status: 6ffentlich / Freigabe

46 von 67

29.06.2017 15:40:00



NS
DFB-MEDIEN

Schulkooperation

Schulkooperation

Name der Schule |

Schulform Bitte auswahlen i
Andere Schulform

Inhalte der Kooperation

Vertrag von

wertrag bis
unbefristet ]

Teilinternat

O

Trainingseinheiten im
Rahmen des
Schulunterrichts

O

Schulzeitstreckung
Farderunterricht

Einbeziehung
Landesverband

O
O
L]
Hausaufgabenbetreuung []

Ansprechpartner in der
Schule

Name
Vorname
Telefon

Dokumentenupload

Dokumentart Schulkooperationsvereinbarung w

[:'gatei Durchsuchen... | Keine Datei ausgewdhlt. Datei hochladen

ichern

[11]

Sp

Abbildung 63 — 3h) Schulkooperation

2.8.17.2 Weitere Kooperation erfassen

In dem Dialog muss der Name der Kooperation und die Kontaktperson angegeben werden. Optional
kann eine Kooperationsvereinbarung hochgeladen werden.
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Weitere Kooperation
Kooperationspartner
Name des Firderverein FC
Kooperationspartner
Kurze
Inhaltsbeschreibung
4
Kontaktperson beim
Kooperationspartner
Narme Meyer
Vorname Mark
Telefon 1234567
Dokumentenupload
Dokumentart Kooperationsversinbarung v
Datei [ Datei auswanien | Keine ausgewahlt

Abbildung 64 — 3h) Weitere Kooperation

2.8.17.3 Ansprechpartner im Club fiir Kooperation erfassen

In dem Dialog muss der Ansprechpartner mit Angabe der Zustandigkeit erfasst werden. Liegen alle
Pflichtfelder vor, kann der Ansprechpartner durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert wer-
den.

_—m e e - - -0 ——————
Ansprechpartner im Club fiir Kooperation

Zustdndigkeit Bitte auswahlen i
Andere

Titel
MName
arname
Telefon
E-Mail

“ertrag von

Wertrag bis
unbefristet 1

Zusatzliche Funlktion im
LZ/Club

Speichern

1]

Abbildung 65 — 3h) Ansprechpartner Schulkooperation
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29

Karteireiter 01. August — Aktualisierung

Der Karteireiter 01. August - Aktualisierung gliedert sich in nachfolgende Abschnitte. Hierbei werden
alle eingegebenen Daten mit Vertragslaufzeiten aus dem Reiter Basisdaten als Aktualisierung ver-

langt.

Abschnitt

Inhalt

Leitung des Leistungszentrums / Ansprech-
partner Fachbereiche

Formular zur Erfassung des Leiters, ggf. 2. Leiters des LZ
und der Ansprechpartner der Fachbereiche

3b) Trainer im Leistungszentrum

Formulare zur Angabe der Trainer.

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum

Formulare zur Angabe der Torwarttrainer.

3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leis-
tungszentrums

Formulare zur Angabe des Cheftrainers/sportlichen Lei-
ters.

3b) Organisatorischer Leiter

Formular zur Angabe des organisatorischen Leiters.

3d) Arztliche und physiotherapeutische Be-
treuung

Formulare zur Eingabe der Arzte, Physiotherapeuten,
Reha und Fitnesstrainer, sowie Sportwissenschaftliche
Begleitung / Leistungsdiagnostik.

3e) Padagogische und psychologische Betreu-
ung

Formulare zur Eingabe der Padagogischen und Psycholo-
gischen Mitarbeiter, sowie Kooperationspartner.

3h) Schule und Sport (sowie weitere Koopera-
tionen)

Formulare zur Eingabe der Schulkooperationen, sowie
Ansprechpartner fiur die Kooperationen.

291
hinzufiigen

Vertragsdaten aus Basisdaten tiibernehmen, bearbeiten l6schen und

Alle Leiter im LZ, Trainer, Torwarttrainer, Cheftrainer usw. die mit Vertragslaufzeiten zu einem Leis-
tungszentrum im Karteireiter 15. Marz - Basisdaten erfasst wurden, kdnnen in den Karteireiter <01.
August - Aktualisierung> ibernommen werden.

AnschlieRend kénnen die Daten wie z.B. die betreute Mannschaft oder die Vertragslaufzeiten durch
Klick auf das Bearbeitungsicon des Trainers geandert und gespeichert werden.

Trainer die nicht mehr im LZ tatig sind, kdnnen durch Klick auf das Ldschen Symbol aus der Liste ent-
fernt werden.

Neue Trainer kénnen im jeweiligen Abschnitt durch Klick auf die Aktion <Hinzufigen> erganzt werden.

(Siehe Kapitel 2.8.8- 3b) Trainer im Leistungszentrum, 2.8.9 - 3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum,
2.8.10-3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums usw.)
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Die Ubernahme der Daten erfolgt nach Klick auf den <01. August — Aktualisierung> erst, wenn der Be-
arbeiter aus dem Hinweisdialog die Aktion <Ja> wahlt.

Datenlubernahme O]

Machten Sie die Inhalte aus den Basisdaten-Reiter ibernehmen?

‘ygﬁ@k&é‘

Abbildung 66 - Ubernahme der Daten aus dem Reiter 15. Mirz - Basisdaten in den Reiter 01. August - Ak-
tualisierung

210 Karteireiter 15. September — Spieler

In diesem Karteireiter werden Funktionen zur Pflege von gemeldeten Spielerlisten und zur Eingabe
der auswartig untergebrachten Spieler nach Einrichtung und Altersklasse bereitgestellt.

2.10.1 Pflege der gemeldeten Spielerlisten

Durch Klick auf den Karteireiter <15. September - Spieler>, werden die Nachwuchsmannschaften auf-
gelistet, die fir das Leistungszentrum in der ausgewahlten Saison gemeldet wurden.

Im Dokument <120626_Spielerlisten_LZ_Anleitung.docx> sind die einzelnen Funktionen und Pro-
zesse zum Melden der Spielerlisten LZ naher beschrieben.

Anmerkung: Bisher erfolgte der Zugriff auf die Listen lber das Menii <Spielerlisten melden> und
<Spielerlisten priifen>. Ab Version 5.20 ist der Zugriff nur noch (iber das Menii Lizenzierung, Karteirei-
ter <15. September - Spieler>, méglich.
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SpVgg Unterhaching

Saison:

13/14

Teilnahme am: Lizenzierungsverfahren (BL, 2. BL) Kategorie 11 (2. BL., 3. Liga, 4. Ebene)

15. Marz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01. September - Spielerlisten 31. Dezember - Prévention

Gemeldet am

03.09.2013 09:49 Gemeldet durch
Genehmigt am 10.03.2014 08:17 Genehmigt durch

74 Mannschaft ‘“sMannschaftsart a Alter 4 Spielklasse 4 Spieler aAktualisiert am
[L@ SpVgg Unterhaching II Herren uz23 Bayernliga 12 /22 10.03.2014 08:17:00
0§ spvag Unterhaching A-Junioren U18/U19  Bundesliga 21/ 24 10.03.2014 08:17:00
[L@ SpVgg Unterhaching B-Junioren uiz Bayernliga 22/22 10.03.2014 08:17:00
& spvog Unterhaching 2 B-Junioren uls Landesliga 18/ 22 10.03.2014 08:17:00
[L@ SpVgg Unterhaching C-Junioren uis Regionalliga Sud 20/ 20 10.03.2014 08:17:00
& spvog Unterhaching 11 C-lunioren ul4 Bezirksoberliga 17 /20 10.03.2014 08:17:00
[!_ﬁ Spvag Unterhach. D-Junioren uis Bezirksoberliga 17/ 20 10.03.2014 08:17:00
& spvog Unterhach. 2 n.A. 2 D-lunioren Uiz Kreisliga 20/ 20 10.03.2014 08:17:00

Seite 1/1 (8 Treffer insgesamt) [ e
2 T |

Abbildung 67 — Karteireiter 01. September - Spieler

2.10.2 Unterbringung auswartiger Spieler je Altersklasse erfassen

Die Ubernahme der Daten erfolgt nach Klick auf den Karteireiter <01. September — Spieler> erst,
wenn der Bearbeiter aus dem Hinweisdialog die Aktion <Ja> wahlt.

Achtung:

Wenn in dem Hinweisdialog die Aktion <Nein> gewé&hlt wird, ist keine weitere Bearbeitung der Daten

moglich. Bitte wéhlen Sie <Nein> nur aus, wenn Sie wirklich keine Unterbringung auswaértiger Spieler
haben.

Datenlibernahme <

Machten Sie die Inhalte aus den Basisdaten-Reiter (bernehmen?

n ven

Abbildung 68 - Dateniibernahmedialog fiir Unterbringung auswartiger Spieler

Mit der Datentibernahme stehen die vormals in dem Karteireiter <15. Marz — Basisdaten> erfassten
Unterbringungen zur Verfigung. Die Verteilung der Spieler je Altersklasse muss nun eingegeben wer-
den.
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3g) AubBersportliche Betreuung ﬁ

Verfiigbare Platze
fiir LZ-Spieler

Internat
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Gemeinndtziges Internat

Name/Art uiz ui3 ui4 uis uUle uiz uis uis uz23

Summe 0

Abbildung 69: Bearbeitung nach der Dateniibernahme

Nach dem Klick auf das Bearbeiten-Symbol steht der Dialog zur Eingabe der derzeit genutzten Platze
fur diese Saison zur Verfligung. Werden keine Platze in einer Altersklasse genutzt, tragen Sie bitte
eine 0 ein. Die Dateneingabe wird mit <Speichern> abgespeichert.

Unterbringung auswartiger Spieler <

Art Internat o
Name Gemeinnitziges Internat

Addresse / PLZ und Ort  |mysterstr, 12 45151 Musterort

Leitung Lars Leiter

Telefon / Email 555-5151-1147 mail@test.de

Homepage www.internat.de

Erlduterung

Verflighbare Platze fir LZ- |2g
Spieler

Derzeit genutzte Plitze U1z u13 ui4 u1s uUl6 u1i7 u1is u19 u23

Speichern

1]

Abbildung 70: Eingabeformular fiir derzeit genutzte Plitze je Altersklasse

2.1 Karteireiter 31. Dezember — Pravention

Der Karteireiter 31. Dezember- Pravention gliedert sich in folgende zwei Abschnitte. Der zweite Ab-
schnitt ist in funf Unterabschnitte aufgeteilt.

Abschnitt Inhalt

3d) Nachweis medizinische Untersuchung Formular zum Upload des Nachweises.

bogen Kat. C Leistungszentren und

Und Download des Sportmedizinischen Untersuchungs-

des Formulars zur Bestatigung der sportmedizinischen

Untersuchungen
3f) Jugendférderprogramm - Anti-Doping Formular zur Erfassung der jeweiligen Schulungsmal-
(Nachweispflicht) nahme.
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3f) Jugendfdrderprogramm - Spielmanipula- Download von Vorlagen (Teilnehmerliste, Présentation)
tion/-sucht (Nachweispflicht) und Links zu weiterfihrenden Informationen/Videos je

3f) Jugendférderprogramm - Anti-Rassismus | hach Schulungsmafinahme
(Nachweispflicht)

3f) Jugendférderprogramm - Social Media
(Empfehlung)

3f) Jugendférderprogramm — weitere Praventi-
onsmaflnahmen
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2111 Nachweis medizinischer Untersuchung

In diesem Abschnitt wird der Bogen zur sportmedizinischen Untersuchung (Musterformular) zum
Download bereitgestellt und der Upload des ausgefillten Nachweises ermdglicht.

Durch Klick auf das Icon @ startet der Download der Dokumente.

Durch Klick auf die Aktion <Hinzufligen> unterhalb der Liste wird der Bearbeitungsdialog zur Eingabe
der Anzahl untersuchter Spieler und zum Hochladen des Nachweises gedffnet.

3d) Nachweis Medizinische Untersuchung i
Anz. unt. Spieler Bestdtigung fiir Dokumentart Datei
Bestdtigung medizinische dateiname(1).pdf (Bestdtigun
T fm 200 Alle LZ-Mannschaften gung . (1)-paf ( gung
Untersuchung medizinische Untersuchung)

Sportmedizinischer Untersuchungsbogen Kat. C Leistungszentren herunterladen (]

Formular zur Bestatigung der sportmedizinischen Untersuchungen herunterladen []

Abbildung 71 - Liste 3d) Nachweis medizinische Untersuchung

2.11.1.1 Nachweis bearbeiten

Der Nachweis der medizinischen Untersuchung kann durch Ausfillen der Pflichtfelder und Klick auf
die Aktion <Speichern>, gespeichert werden. In der Listbox ,Bestatigung fir“ muss die Mannschaft
ausgewahlt werden, fur die der Nachweis erbracht wurde. Es ist auch moglich aus der Liste auszu-
wahlen, dass der Nachweis flr alle LZ-Mannschaften gilt.

Der Upload des entsprechenden Nachweises ist Pflicht.

o
3d) Nachweis Medizinische Untersuchung

Bestatigung fur U1s/uig |Z|

Anzahl untersuchte 24

Spieler

Dokumentenupload

Dokumentart Bestatigung medizinische Unterschung E‘

Datei Keine Datei ausgewshlt.
Dokumentart Dateiname kB Zeitpunkt Benutzer

. . Bogen zur sportmedizinischen
Bestatigung medizinische . 21.07.2014
:l '@' Untersuchung im 52 Sdf=df Hall

Unterschung 12:37

Leistungszentrum(4).pdf

Speichern

Abbildung 72 — 3d) Nachweis medizinische Untersuchungen - Dokumentenpflicht

Alle erfassten Nachweise werden in der Liste aufgefiihrt. Das Bearbeiten oder Léschen eines Eintrags
ist durch Klick auf das entsprechende Icon in der Liste moglich.
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3d) Nachweis Medizinische Untersuchung 4
Anz. unt. Spieler Bestatigung fiir Dokumentart Datei
. L Bogen zur sportmedizinischen
= Bestatigung medizinische X
LE i P U16/U17 Untersuchung im
Unterschung

Leistungszentrum(4).pdf

. L Bogen zur sportmedizinischen
= X Bestdtigung medizinische X
[’j A 88 Aufbaubereich Untersuchung im
Unterschung i
Leistungszentrum(2).pdf

Hinzufiigen

Musterformular der Beststigung Uber die medizinische Untersuchung herunterladen [5]

Abbildung 73 — 3d) Liste der Nachweise der medizinischen Untersuchung

2.11.2 Jugendforderprogramm — Nachweis Schulungen und MaBnahmen

In diesem Abschnitt werden die verschiedenen Schulungsmafinahmen hinterlegt.

Durch Klick auf das Icon @ startet der Download der Dokumente.

Durch Klick auf das Icon @ wird ein Link mit weiterfiihrenden Informationen in einem neuen Browser-
fenster gedffnet.

Durch Klick auf die Aktion <Hinzufigen> am Ende des jeweiligen Unterabschnitts wird der Bearbei-
tungsdialog zur Eingabe der Schulungsmalnahme gedffnet.

3f) Jugendférderprogramm - Spielmanipulation/-sucht (Nachweispflicht) ﬁ

Laut Richtlinien fur die Errichtung und Unterhaltung von Leistungszentren (Pkt. 3 f) Jugendférderprogramm im Anhang V zur
Lizenzierungsordnung des Ligastatuts) ist es fir alle Clubs mit Leistungszentrum verpflichtend, Préventionsmalnahmen im Bereich
"Spielmanipulation/-sucht” durchzuflihren:

"Ausbildungsprogramm Pravention von Spielsucht und von Spielmanipulation: Durchfiihrung geeigneter Malnahmen zur Aufklarung
Uber und Pravention von Spielsucht und von Spielmanipulation im Leistungsbereich (U16-U23), insbesondere, aber nicht abschliefend,
Veranstaltung von Schulungen auf Grundlage des von der DFL zur Verfligung gestelliten Materials sowie Zurverfligungstellung von
Informationsmaterial an die Spieler”

Zur Dokumentation der MaBnahmen klicken Sie bitte auf "Hinzufiigen™ und fullen das dann anzeigte Dialogfeld aus. Dies muss fir jede
gemeldete Mannschaft im Leistungsbereich separat geschehen. Zu jedem Eintrag muss eine Teilnehmerliste mit Unterschriften
hochgeladen werden (siehe Vorlage zum Download - bitte beachten Sie, dass es fur den Bereich "Spielmanipulation” eine gesonderte
Teilnehmerliste gibt und als sogenanntes Wettspielformular an den DFBE gesandt wird). Bitte geben Sie in der Spalte "in-/extern” durch
Auswahl an, ob der Referent vereinsintern ist oder Uber einen externen Trager (z.B. VDV) beauftragt wurde. Die Spalte "Abteilung/Trager”
soll hierbei beschreiben, aus welcher Abteilung des Vereins (Auswahl "intern”) oder von welchem Trager (Auswahl "extern™) der Referent
kommt.

74 Art der Schulung Geschulte Mannschaft in-/extern Referent Datum Abteilung/Trdager

T 5 E-Learning u23 extern Steinbach, Jens  02.09.2016 VAD

&

Vorlage Teilnehmerliste herunterladen []

Musterprasentation herunterladen []

E-Learning aufrufen (neues Fenster/Tab) 8

T T
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Abbildung 74 - 3f) Nachweis Schulungen und MaBnahmen - Liste und Symbole

211.21 Nachweis Schulungen und MaBnahmen bearbeiten

Nach Eingabe aller Pflichtfelder wie z.B. Schulungsmaflinahme, geschulte Mannschaft, Art der Schu-
lung, intern/extern, Vor- und Nachmname des Referenten, Datum der Schulung und Trager/Abteilung,
kénnen die Daten durch Klick auf die Aktion <Speichern> gespeichert werden.

A
3f) Jugendférderprogramm - Nachweis Schulungen und MaBnahmen <
SchulungsmaBnahme anti-Doping (Nachweispflicht) g
Andere

SchulungsmaBnahme

Geschulte Mannschaft Uiy v
Art der Schulung Warkshop >

Andere Schulungsart

intern/extern extern i
Referent Name Keilbach
Referent Vorname Thomas
Datum 01.09.2016 ﬂ
Abteilung/Triger NADA
Dokumentenupload
Dokumentart Bitte auswahlen 2
Datei Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit. Datei hochladen
Dokumentart Dateiname kB Zeitpunkt Benutzer
:| »-ﬁ' Teilnehmerliste Teilnehmerliste_allgemein.pdf 109 12:22'2016 Lieven Schneider

(]

Abbildung 75 - 3f) Nachweis Schulungen und MaBnahmen - Hinzufiigen Dialog

Fir jede Schulungsmalnahme wird eine Liste aufgefiihrt. Das Bearbeiten oder Léschen eines Ein-
trags ist durch Klick auf das entsprechende Icon in der Liste moglich.

74 Art der Schulung Geschulte Mannschaft in-/extern Referent Datum Abteilung/Trdager

17 i |e-Learning uz3 extern Steinbach, Jens  02.09.2016 VAD 2
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Abbildung 76 — 3f) Nachweis Schulungen und MaBnahmen - Icons
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212 Regelpriifung
Das System bietet fir jeden Karteireiter die Funktion einer Regelprifung an.

Abhangig von der Kategorie des Leistungszentrums prift das System durch Klick auf die Aktion <Re-
gelprufung>, ob die erfassten Daten, die allgemeinen strukturellen Voraussetzungen und die struktu-
rellen Bedingungen erfiillen.

15. Marz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01. September - Spielerlisten 31. Dezember - Pravention

Gameldet am Gemeldet durch

Genehmigt am Genehmigt durch

Stammdaten L2 T

2b/2c) Erkldrung iiber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ Q}

3a) Trainingsgelédnde T
b

3b) Trainer im Leistungszentrum Q}

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum
I E—— . _he———
3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums

&

&

3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich

&

3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung Q}

3e) Padagogische und psychologische Betreuung %

3f) Jugendfirderprogramm Q}
-

3g) AubBersportliche Betreuung %
- T

3h) Schule und Sport Q}

Abbildung 77 — Regelpriifung

Wird eine Regel fir die Kategorie nicht erfiillt, gibt das System eine entsprechende Hinweismeldung
us.

V)
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15. Madrz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01. September - Spielerlistel . Dezember - Prawvention

Fehlermeldungen / Hinweise

Folgende Vaoraussetzung fir Kategorie I wurden bisher nicht erfillt.

2b/2c) Erklarung tiber die Meldung wvon Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ:

- Die Erklarung dber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ muss hochgeladen werden.

3a) Trainingsgelande:
- Das Trainingsgelande muss mindestens 4 Flatze bereitstellen.

- Das Trainingsgeldnde muss mindestens 1 Kunstrasenplatz bereitstellen.

- Die Maglichkeit der Hallennutzung im Winter muss gegeben sein.

Abbildung 78 — Hinweismeldung nach Regelpriifung
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213 Melden der Daten

Hat der Verein die Abschnitte eines Karteireiters ausgefiillt, muss dieser die Daten durch Klick auf die
Aktion <Melden> an die DFL bzw. den DFB melden.

Das Melden ist grundséatzlich auch mdglich, wenn nicht alle Regeln der Regelprifung erfullt sind.

15. Mdrz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01. September - Spielerlisten 31. Dezember - Pravention

Gemeldet am Gemeldet durch

Genehmigt am Genehmigt durch

O

Stammdaten LZ Q}
2bf2c) Erklarung iiber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ Q}
3a) Trainingsgelinde Q}
3b) Trainer im Leistungszentrum Q}y
3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum Q}

3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszentrums
e e TTTSEE——_———
3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich

¥

¥

3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung '{}
3e) Padagogische und psychologische Betreuung Q}
3f) Jugendforderprogramm Q}
3g) Aubiersportliche Betreuung Q}
3h) Schule und Sport Q}y

Regelprifung

Abbildung 79 — Melden

Durch Klick auf die Aktion <Melden> &ffnet das System einen Bestatigungsdialog. Nach Klick auf die
Aktion <Bestatigen> priift das System zunachst, ob alle Pflichteingaben in den einzelnen Abschnitten
erfasst wurden.
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| Wollen Sie wirklich melden? :

|
Hiermit best&tiae ich, dass alle Eingaben der Wahrheit entsprechen. |
Nach erfolgreicher Meldung ist keine Anderung der Daten mehr

mdaglich.

e —— —— e

Abbildung 80 — Hinweis Melden

Liegen nicht alle Pflichtangaben vor, gibt das System eine entsprechende Meldung aus.

15. Mirz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01, September - Spielerlisten  31. Dezember - Pravention
Fehlermeldungen / Hinweise

Die Uberpriifung der Pflichtfelder ist fehlgeschlagen. Folgende Fehler traten in den sinzelnen Bereichen auf
2b/2c) Erkldrung lber die Meldung von Nachwuchsmannschaften und Spielerlisten im LZ:
- Es wurde keine Datei hochgeladen.

Abbildung 81 — Pflichtfeldpriifung beim Melden

Liegen alle Pflichteingaben vor, hat der Benutzer die Méglichkeit vor dem Melden der Daten die Re-
gelprifung durchzufiihren.

Regelprifung durchfithren?

Die Prifung der Pflichtfelder war erfolgreich. Méchten Sie nun die |
Regelprifung durchfihren? |

Abbrechen

Abbildung 82 — Regelpriifung beim Melden

Méchte der Benutzer die Regelpriifung durchfiihren, muss dieser die Aktion <Ja> wahlen. In diesem
Fall fihrt das System die Regelprifung durch.

Méchte der Benutzer die Regelpriifung nicht durchflihren, muss dieser die Aktion <Nein> wahlen. In
diesem Fall werden die Daten ohne Durchfiihrung der Regelprifung gemeldet.

Werden bei der Uberpriifung der Voraussetzung nicht alle Regeln erfiillt, erscheint eine entspre-
chende Hinweismeldung.
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o

Trotzdem melden?

E= werden bisher nicht alle Regeln erfillt. Machten Sie trotzdem

melden?
EZH EN

Abbildung 83 — Hinweismeldung: melden trotz Nichterfiillung der Regeln

Bei Auswahl der Aktion <Nein> wird der Meldevorgang abgebrochen und die Hinweise zur Regelpri-
fung ausgegeben.

Bei Auswahl der Aktion <Ja> wird der Meldevorgang fortgesetzt.

15. Marz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01. September - Spielerlisten 31. Dezember - Pravention

Fehlermeldungen / Hinweise

Folgende Voraussetzung fir Kategorie I wurden bisher nicht erfillt.

3b) Trainer im Leistungszentrum:

- E= miissen 2 Trainer mit Fuliball-Lehrer-Lizenz im LZ in WVollzeit angegeben werden.

Abbildung 84 — Ergebnis der Regelpriifung

Konnten die Daten erfolgreich gemeldet werden, gibt das System eine entsprechende Hinweismel-
dung aus. Der Zeitpunkt der Meldung und der Benutzer, der die Meldung vorgenommen hat, werden
im System gespeichert. AulRerdem erhalt der Abgabebereich den Status <Gemeldet>. Benutzer mit
der Rolle ,Leiter LZ* kdnnen nur noch lesend auf die Daten des Abgabebereiches zugreifen.

15. Mdrz - Basisdaten 01. August - Trainerlisten 01. September - Spielerlisten 31. Dezember - Pravention

Fehlermeldungen / Hinweise

Die Regelprufung wurde erfolareich durchgefihrt.
Ihre Daten wurden erfolgreich gemeldet.

I L TTEESS—S—
Gemeldet am 15.01.2015 11:36 Gemeldet durch  Heidi Withers
Genehmigt am Genehmigt durch

(I A TTEEESSSSSSSSS—S—S—S—S—_—-— oy
Stammdaten LZ by

Abbildung 85 — Statusinformation — Gemeldet
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214 Drucken Karteireiter (Abgabebereich)

Wurden in mindestens einem Abschnitt eines Abgabebereiches Daten erfasst, steht die Aktion Dru-

cken in der Aktionsleiste am unteren Bildschirmrand zur Auswahl.

Mit Klick auf die Aktion wird ein PDF mit den bisher erfassten Daten ausgegeben. Es werden immer
nur die Abschnitte gedruckt, in denen bereits eine Dateneingabe vorliegt.

1. FC 1900 Kaiserslautern

Kreis Kaiserslaut.-Donnersberg

Saison:

14/15

Teilnahme am: Lizenzierungs- u. Anerkennungsverfahren (2. 8L, 3. Liga) [v| | Kategorie I (2. BL., 3. Liga, 4. Ebene) [+

ELN TR ENE NS O1. August - Trainerlisten  O1. September - Spiclerlisten 31, Dezember - Pravention

Gemeldet durch

Gemeldet am

Genehmigt durch

[ basisdaten 14-1502)pdi - Adobe Reader . . ' L -] .

Datei  Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

ormen_ | [3] s | [555[-] | "

Genehmigt am

Stammdaten LZ

4l

Werkzeuge

2b/2c) Erklirung iiber die Meldung von Nachwuchsi

3a) Trainingsgelinde
cewz

3b) Trainer im Leistungszentrum

Anerkennungsverfahren (3. Liga abwarts) Saison 14/15
gt 33 he L

3b) Torwarttrainer im Leistungszentrum [ty

Leistungszentrum: Hannoverscher SV v 1396 & V. (11034170)
Bereich: 15. Ma
3b) Cheftrainer / Sportlicher Leiter des Leistungszd
3c) Arztlicher und physiotherapeutischer Bereich ||

1z - Basisdaten
Ausdruck vom: 15.10.201¢

) Erztions und pryzitharpeutions Betrauung

e S
Zus Tasgheit
2= Uzmraterecn
3d) Arztliche und physiotherapeutische Betreuung Sctastingg, i Veerbrg A
e T e
o A erBa A
3e) Pidagogische und psychologische Betreuung - s
o U
nen
T Fonorara, w B A
-
3f) Jugendférderprogramm
Seee S e
2us Tasgnert
Uaerabereich?
3g) AuBersportliche Betreuung L — TF e
N
=] FEE ==
bescritgt
3h) Schule und Sport -
Seredn 5 e
2us Tasgnert
L [
wEsr e RS R P

Abbildung 86 — Druck Abgabebereich

2.15 Historie

In der Historie wird jede Statusdnderung eines Abgabebereiches mit Zeitpunkt und Benutzer doku-

mentiert.

170227__LizenzierungLZ_Anleitung_Verein_V2.4.docx
Status: 6ffentlich / Freigabe 63 von 67

29.06.2017 15:40:00



NS
DFB-MEDIEN

2.16 Versionen
Sobald die Daten eines Abgabebereiches gemeldet werden, legt das System automatisch eine neue
Version mit einer kompletten Kopie der Daten an.

Die alte (durch den Verein gemeldete) Version wird in der Versionsliste aufgefiuhrt und kann nur noch
zur Ansicht gedffnet werden. Die Bearbeitung der Daten einer alten Version ist grundsatzlich nicht
mehr mdglich.

Eine Ausnahme besteht bei den Stammdaten diese werden nicht versioniert und sind systemubergrei-
fend nur einmal vorhanden.
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