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1 VORWORT

Im DFBnet gibt es seit mehreren Jahren die Lehrgangsverwaltung, die im Bereich der Aus- und
Fortbildung von Schiedsrichtern und Trainern eingesetzt wird, um Lizenzen oder anrechenbare
Veranstaltungen nachhaltig an den entsprechenden Teilnehmern zu dokumentieren.

Dartber hinaus wurde ein weiteres System, das Online Lernen, welches auf der Technologie des Stud-
IP-Systems basiert und an vielen Universitaten zur Abbildung bzw. Unterstiitzung von
Prasenzveranstaltungen eingesetzt wird, an das DFBnet angebunden.

Mit der Symbiose dieser beiden Systeme ist es also im DFBnet mdglich, sowohl alle administrativen
Aufgaben hinsichtlich Planung, Durchfiihrung und Abschluss von Lehrgangen in der DFBnet
Lehrgangsverwaltung abzubilden, als auch die inhaltliche Arbeit mit den Teilnehmern im Online Lernen
durchzufdhren.

Die einzelnen Funktionen und Prozesse sind nun im folgenden Dokument beschrieben.

Hinsichtlich der Funktionen, die das Online Lernen bietet, leistet das Benutzerhandbuch fir
Lehrgangsleiter bzw. das Benutzerhandbuch fir Teilnehmer weitere Abhilfe, die Sie hier finden:

[https://portal.dfbnet.org/de/service/handbuecher/dfb-online-lernen.html]

2 VORBEDINGUNGEN

Die DFBnet Lehrgangsverwaltung kennt zwei unterschiedliche Bereiche. Zum einen den Bereich AW-
Lehrgénge und zum anderen den Bereich SR-Lehrgénge.

Bei AW-Lehrgangen geht es um Ausbildungslehrgdange an dessen Ende eine Lizenz fir die bestandenen
Teilnehmer erstellt wird. Diese Ausbildungslehrgange umfassen die Ausbildungslehrgange fir Trainer
in den verschiedensten Profilen, sowie die SR-Anwaérterlehrgédnge.

Bei der Kategorie SR-Lehrgangen handelt es sich um Weiterbildungen (Bsp. Lehrabende, Lehrgange
oder Tagungen etc.)

Hier werden anrechenbare Termine in die Statistik der Teilnehmer in die Schiedsrichteransetzung
Ubertragen.

Um Lehrgange fir einen oder beide Bereiche im DFBnet anlegen zu kénnen, bendtigt der Anwender
auf seiner DFBnet Kennung die Berechtigung fir die Anwendung ,Lehrgangsverwaltung” mit den
Rollen a) ,Lehrgangsverwalter Ausbildungswesen“ und oder b) ,Lehrgangsverwalter
Schiedsrichterwesen” und die entsprechenden Datenrechte!

Die Rolle a) wird zur Anlage von Anwarterlehrgdngen benétigt und die Rolle b) zum Anlegen von SR-
Weiterbildungslehrgangen.

Damit bei der Anlage eines Lehrgangs auch das Flag ,Online Lehrgang“ angeboten wird, sind
Einstellungen durch den Verband notwendig, die in der Freigabemitteilung Nr. 44 DFBnet Lizenz
Version 5.40 (Kapitel 2 und 3) zu finden sind:

Das entsprechende Dokument ist unter folgenden Link zu finden:

http://portal.dfbnet.org/fileadmin/content/downloads/freigabe/li/150626_DFBnet_Lizenz_Freigabe
mitteilung__ 5.40.pdf
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3 ANLEGEN EINES ONLINE-
AUSBILDUNGSLEHRGANGS IN DER DFBNET
LEHRGANGSVERWALTUNG

In dem nun folgenden Kapitel wird die Anlage eines Ausbildungslehrgangs am Beispiel eines
Schiedsrichteranwarterlehrgangs beschrieben. Zur DFBnet Lehrgangsverwaltung kommen Sie wie folgt:

www.dfbnet.org/spielplus

3.1 LEHRGANG ANLEGEN

Nach dem Offnen des Menipunktes ,Lehrgdnge” und dem Untermeniipunkt ,AW-Lehrgange anlegen“
erscheint die Anlagemaske. Dabei sind gelbunterlegten Felder sogenannte Pflichtfelder und missen
ausgefillt werden. Wichtig fir die Ubertragung des Lehrgangs in das Online Lernen ist, dass der Haken
bei Online-Lehrgang gesetzt wird!!!

Meuanlage

Bezeichnung Anwéarteriehrgang Beginndatum 01.09.2015 E_.‘E
Veranstalter Kreis Hannover-Stadt ﬂ Enddatum 14.09.2015 ;_:E
Lehrgangstyp Schiedsrichter Beginn Uhrzeit 17:00 ﬂ
Lehrgangsprofil - Ende Uhrzeit 20:00 ﬂ
Lehrgangsart Abschlusslehrgang Terminserie

Lehrgangsort [& Anerkennung LE

Ansprechpartner - min./max. Teilnehmerzahl ? 7
Publikation 26.08.2015 | Anmeldung 31.08.201| EH |keine Ausw[¥]

¥ online-Lehrgang

Methode

Hinweise

Inhalt

Woraussetzungen

Ziele

Zielgruppe

Wird ein Haken im Feld ,Publikation” gesetzt, so wird der Lehrgang im Webveranstaltungskalender*
des Landesverbandes angezeigt, worlber sich Interessierte Teilnehmer selbstandig anmelden kdnnen.
Diesbeziglich ist ein Veréffentlichungsdatum sowie ein Anmeldezeitraum (bis) anzugeben. Teilnehmer,
die sich Gber den Webveranstaltungskalender anmelden landen zunachst auf einer Liste
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»~Webanmeldungen®. Sie kénnen vom Lehrgangsleiter spater auf die ,richtige” Teilnehmerliste
Ubernommen werden (Siehe Kapitel 3.4).

Die Felder Methode, Hinweise, Inhalt, Voraussetzungen, Ziele, Zielgruppe kénnen nur zentral durch den
Verband eingegeben werden und haben dann Giltigkeit fir alle Lehrgdange von diesem Typus. Diese
Felder werden dem interessierten Teilnehmer nur im Webkalender angezeigt.

Nach der Speicherung wird der Lehrgang erstellt und befindet sich danach im Status ,,In Planung”

Mit diesem Status bleibt der Lehrgang zunachst nur in der Lehrgangsverwaltung sichtbar. Eine
Ubertragung des Lehrgangs in das Online Lernen erfolgt noch nicht. Sie haben jetzt noch die
Méglichkeit samtliche Daten zu dndern.

*Weitere Informationen zur Einrichtung des Webveranstaltungskalenders (Publikationsflag) finden Sie
hier:
http://portal.dfbnet.org/fileadmin/content/downloads/freigabe/li/150626_DFBnet_Lizenz_Freigabe
mitteilung__ 5.40.pdf (Kapitel 2).

3.2 LEHRGANGSLEITER/REFERENT HINZUFUGEN

Damit Sie spater im Online Lernen einen verantwortlichen Lehrgangsleiter bzw. Referenten haben, der
im Online Lernen Zugriff auf die Inhalte des Lehrgangs hat, ist es erforderlich, einen Lehrgangsleiter
einzutragen. Als Lehrgangsleiter haben Sie dann uneingeschrankten Zugriff auf den entsprechenden
Lehrgang im Online Lernen. Des Weiteren kénnen Sie Referenten eintragen, die ebenfalls Zugriff haben,
mit der Einschrankung, dass diese den Lehrgang im Online Lernen nicht léschen kénnen.

Lehrgangsdaten

Mummer 14-D-01631 Kategorie Ausbildungswesen ﬂ
Bezeichnung Anwéarteriehrgang Juli Veranstaltar Kreis Hannover-Stadt ﬂ
Beginndatum, -uhrzeit 01.07.2014 LE 19:00 ﬂ Lehrgangstyp Schiedsrichter ﬂ
Enddatum, -uhrzeit 15.07.2014 LE 21:00 ﬂ Lehrgangsprofil

Terminserie Lehrgangsart Abschlussiehrgang ﬂ
Lehrgangsort L@l Anerkennung LE

max. Teilnehmeranzahl Lehrgangsstatus In Planung

[V sichtbar fiir alle Benutzer [+ Online-Lehrgang
Zurick zur Suche Anderungen speichern I Freigeben l Lehrgangsleiter/Referent hinzufiigen II

Suche nach Lehrgangsleiter/Referent
Mame Schrader
orname Robert x
Funktion Lehrgangsleiter (SR} ﬂ
Zurick Suche I

Hier kénnen Sie nun gezielt nach einem Lehrgangsleiter oder Referenten suchen.

Es werden lhnen aber nur Personen angezeigt, die auf ihrer DFBnet Kennung folgende Berechtigung
haben:

Anwendung: DFB Qualifizierung Online
Rolle: Lehrgangsleiter (SR)* oder (TR)* mit entsprechenden Datenrecht fiir das Gebiet in dem der
Lehrgang angelegt wird.
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Oder

Rolle: Referent (SR)* oder (TR)* mit entsprechenden Datenrecht fir das Gebiet in dem der Lehrgang
angelegt wird.

*(SR) steht fir den Schiedsrichterbereich und (TR) fir den Trainerbereich.

Durch Klick auf den ,Suchen“-Button starten Sie die Suche:

Lehrgangsleiter /Referentenn auswahlen w010

Hier lgnnen Sie einen Lehrgangsleiter oder Referenten auswahlen.

Suche nach Lehrgangsleiter/Referent

Mame
Vorname

Funktion

Schrader

Schrader

Lehrgangsleiter (SR} ﬂ

Zuriick I Suche I

7sBenutzername TaBenutzerkennung
=] Robert Schroder 01005825
Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt) EIR AR =Dk

Sie erhalten nun die Trefferliste und kénnen dann die gewlinschte Person zuordnen.

Auch besteht die Méglichkeit dies zu einem spateren Zeitpunkt durchzufihren oder auch weitere
Personen als Lehrgangsleiter bzw. Referenten einzutragen.

Die Ubertragung in das Online Lernen kann bis zu einer Stunde dauern und erfolgt erst nach der
Freigabe des Lehrgangs.

3.3 LEHRGANG FREIGEBEN

Durch den Klick auf den Button , Freigeben” wird der Lehrgang nun in den Status freigegeben
Uberfihrt. Eine Bearbeitung der Grunddaten (Termin, Art des Lehrgangs etc.) ist damit nicht mehr
moglich.

Lehrgang bearbeiten lvw 005

Hier kénnen Sie einen Lehrgang bearbeiten

[ sichthar fiir alle Benutzer

Online-Lehrgang

Lehrgangsdaten
Nummer 14-D-01631 Kategorie Ausbildungswesen ﬂ
Bezeichnung Anwarteriehrgang Juli Veranstalter Kreis Hannover-Stadt i]
Beginndatum, -uhrzeit 01.07.2014 LE 19:00 ﬂ Lehrgangstyp Schiedsrichter ﬂ
Enddatum, -uhrzeit 15.07.2014 m 21:00 ﬂ Lehrgangsprofil =
Terminserie Lehrgangsart Abschlusslehrgang ﬂ
Lehrgangsort [@‘ Anerkennung LE
max. Teilnehmeranzahl Lehrgangsstatus In Planung

Zurick zur Suche I Anderungen speichern I Freigeben II Lehrgangsleiter/Referent hinzufigen I

Lehrgangsleiter, Referenten

74Rolle TaBenutzerkennung TiBenutzername

'ﬁ Lehrgangsieiter (SR) 01005825 Robert Schrader
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Damit verbunden wird auch die Ubertragung des Lehrgangs in das Online Lernen initiiert.

Nach einer Ubertragungszeit bis zu einer Stunde wird der Lehrgang nun im Online Lernen angezeigt.
Handelt es sich, wie in diesem Beispiel, um ein Schiedsrichteranwarterlehrgang, so werden die Inhalte
aus dem DFB Mastermodul zur ,Grundausbildung von Schiedsrichtern” direkt in Ihren Lehrgang
Ubertragen und stehen zur Verfiigung!

Weitere Erklarungen dazu sind im folgenden Benutzerhandbuch zu finden:

[https://portal.dfbnet.org/de/service/handbuecher/dfb-online-lernen.html] Benutzerhandbuch fir
Lehrgangsleiter im Online Lernen

3.4 ANMELDUNGEN UBER WEBKALENDER / FUNKTION IMPORT
TEILNEHMER (CSV)

Nach der Freigabe kénnen nun Teilnehmer in den Lehrgang gesetzt werden.

Dazu gibt es drei verschiedene Methoden.

1. Funktion ,Neuer Teilnehmer*:

Uber diesen Button wird eine Einzelerfassung eines Teilnehmers angeboten. Hier missen alle
Pflichtfelder ausgefillt werden und nach der erfolgreichen Speicherung ist der Teilnehmer auf der
Teilnehmerliste und wird nach einer Ubertragungszeit von maximal einer Stunde in das Online Lernen
Ubertragen.

2. Anmeldung lber den ,Webkalender”

Nutzt man die Funktion ,Publikation” kdnnen sich interessierte Teilnehmer tGber den
Webveranstaltungskalender* zu einem Lehrgang anmelden. Hier mal der Link fir den
Veranstaltungskalender des NFV. Suchen Sie den Veranstaltungskalender ihres Landesverbandes so
andern Sie am Ende des Links einfach das Landesverbandskirzel.
(https://www.dfbnet.org/vkal/mod_vkal/webflow.do?event=ANGEBOT_NEW&dmg_company=NFV)*

Nutzen Sie also diese Methode wiirde die Eingabe von Teilnehmerdaten durch den zustdandigen
Lehrgangsleiter entfallen. Der Lehrgangsleiter misste den ,,Bewerber” lediglich auf die ,richtige”
Teilnehmerliste setzen, damit dieser auch in das Online Lernen tbertragen wird.

Webanmeldungen

[] "aName TaVorname 7aGeburtsdatum TaVerein

Ausgewshlte Webanmeldung...

[ Teilnehmer Test 14.08.1985
...Auf Teilnehmerliste setzen

Ly
...Léschen

Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt) D D 1 D D

3. Funktion ,Import Teilnehmer*

Neben der Einzelerfassung von Teilnehmern (Funktion 1 ,Neuer Teilnehmer®) gibt es auch die
Moglichkeit, Gber einen Import, eine Teilnehmerliste hochzuladen und gleichzeitig mehrere Teilnehmer
zu erfassen. Die Funktionalitat wird im Folgenden beschrieben:
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Lehrgang bearbeiten lvw 005
Hier kénnen Sie einen Lehrgang bearbeiten
Lehrgangsdaten
Nummer 14-D-01631 Kategerie Ausbildungswesen
Bezeichnung Anwiarterlehrgang Juli Veranstalter Kreis Hannover-Stadt
Beginndatum, -uhrzeit 01.07.2014 19:00 Lehrgangstyp Schiedsrichter
Enddatum, -uhrzeit 15.07.2014 21:00 Lehrgangsprofil =
Terminserie Lehrgangsart Abschlusslehrgang
Lehrgangsort Anerkennung LE
max. Teilnehmeranzahl Lehrgangsstatus Freigegeben
¥ sichtbar fiir alle Benutzer +| Online-Lehrgang
Zurick zur Suche I Anderungen speichern | Lehrgangsleiter/Referent hinzufigen || Import Teilnehmer I Meuer Teilnehmer |

Nach der Freigabe eines Lehrgangs wird der Button ,Import Teilnehmer” aktiv und ist auswahlbar.

Teilnehmerimport hvw 008

Import von Teilnehmern aus einer Datei.

Dateiauswahl

Mame der Datel Durchsuchen... | Datei dffnen I

Zuriick zum Lehrgang |

Hier kdnnen Sie nun eine entsprechende CSV Datei uploaden und eine Teilnehmerliste erstellen.

Folgendes muss bei dem Dateiformat beachtet werden:

Dateiformat/-aufbau fiir Teilnehmerimport

Um den Teilnehmerimport erfolgreich durchzufiihren, ist das richtige Dateiformat sowie der richtige
Aufbau der Spalten und Zeilen notwendig.

Das Dateiformat muss CSV (Trennzeichen getrennt) (*.csv) entsprechen.
Folgende Spalten missen wie folgt angegeben werden:

Name;Vorname;Geschlecht;Geburtsdatum;StrasseHausnr;PLZ;Ort;eMail;Vereinsnummer;
Telefonnummer privat; Mobilnummer

Zur Erlduterung:
Geschlecht = m oder w
Geburtsdatum im Format TT.MM.JJJJ

Keine Pflichtfelder:
e Vereinsnummer kann leer sein (dann wird der Teilnehmer mit ,Vereinslos” gespeichert)

e Telefonnummer privat (Teilnehmer wird ohne Nummer gespeichert)

e Mobilnummer (Teilnehmer wird ohne Nummer gespeichert)

BENUTZERHANDBUCH ANLAGE VON ONLINE LEHRGANGENBENUTZERHANDBUCH 1 ANLAGE VON ONLINE-
LEHRGANGEN V1.0.DOCX | 8 VON 17



\_
DFB GMBH

Beispiel:

Schréder;Robert;m;14.09.1985;Lister Str. 18;30163;Hannover;service@dfb-

medien.de;01034041;0511-123456;0170-123456

In der CSV-Datei wirde dies dann so aussehen:

HS o© -
START EINFUGEN

Vorlage Nutzerimport Lehrgangsverwaltung.csv - Excel

SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT PDF Architect 2 Creator
- T = fmmmn)
B o Ausschneiden Calibri 1 <& A== % |EZeilenumbruch Standard - ';-#‘ e
Einf e Kapicizn = B d' Al T‘h lle Zell
infiigen ; F K U-|[&E-|d- + | = = = | & 3= | & Verbinden und zentrieren ~ | B2 + 0§ 000 | %8 8 edingte it
- ¥ Format tbertragen e S Formatierung ~ formatieren ~
Z_wis_che_r_la_?_l;ge (] Schnftaljt (7] Al_.l_sr_ich_tgpg (7] Z__ahl : ] Forrrlahr_qu_aggn
13 - fe
A E 2 D E F G H 1 J K
I iName Vorname Geschlecht Geb. Datum Anschrift PLZ Ort E-Mail Vereinsnummer Telefonnummer privat Mobilnummer
2 |schréder Robert m 14.10.1985 Lister Str. 17 30163 Hannover robert.schroeder@dfbnet.de 1035406 0511-760770264 0173-5417269
3
']
4
5 |

Sie konnen nun alle Teilnehmer in die Zeilen untereinander erfassen.

Nachdem nun alle Teilnehmer in dieser Datei erfasst wurden, speichern Sie bitte die Datei an einem
beliebigen Speicherort auf Ihrer Festplatte ab. Wichtig ist, wie eingangs erwdhnt, dass Sie die Datei im

CSV-Format speichern.

Dateiname:

Dateityp: |CS‘\«r (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)

Im Anschluss daran kédnnen Sie die Datei nach dem Betatigen des Buttons ,,Import Teilnehmer”
hochladen. Wéhlen sie Gber den Button ,Durchsuchen” den Pfad aus, wo Sie die CSV-Datei
abgespeichert haben und klicken Sie dann auf den Butten ,Datei 6ffnen®:

Import von Teilnehmern aus einer Datei.

Teilnehmerimport lvw DO8

Dateiauswahl

Name der Datei Durchsuchen, .. Datei dffnen |
Zuriick zum Lehrgang | I Teillnehmer importieren II
Dateiinhalt

TaZeile TaInhalt 7aFehlertext

2 Schrider;Robert;m;14,10.1985;Lister Str. 38;30161;Hannover;robert.schroeder@dfbnet.de; ok

Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt) W[4l 2 [l [¥

Nach dem erfolgreichen Upload erhalten Sie eine Riickmeldung, ob lhre Eingaben vollstdndig und

fehlerfrei waren.

Sind keine Fehler vorhanden finden Sie in der Spalte Fehlertext ein ,OK*.

Durch die Betdtigung des Buttons , Teilnehmer importieren” wird der Teilnehmer erstellt und ist von

dort an auf lhrer Teilnehmerliste zu finden.
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Teilnehmer
[] TaName “aVorname 7aGeburtsdatum 7iVerein 7APriifung
[l ';!j Person Test 01.01.1985 keine Auswahl
1 E Schrider Robert 14.10.1985 keine Auswahl
|—} |Ausgewéh|te Teilnehmer... V||:|
Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt) 0 S I R
Exportieren |

Nachdem Sie nun die Teilnehmer importiert oder durch die Einzelerfassung eingetragen haben oder
aber von der Liste ,Webanmeldungen® auf die ,richtige” Teilnehmerliste gesetzt haben, wird folgender
Prozess initiiert:

Die neuen Teilnehmer werden in etwa alle 30 Minuten in das Online Lernen Ubertragen. Bis die
Teilnehmer dort angezeigt werden, kann es bis zu einer Stunde dauern. Die Teilnehmer erhalten
automatisch eine E-Mail mit einem Informationstext und einem Link. Durch Betdtigung des Links
gelangt der Teilnehmer auf eine Seite des Online Lernens, wo er seine angegebenen Daten auf
Richtigkeit Gberprift und bei Bedarf korrigieren kann.

Bitte informieren Sie daher im Vorfeld eines Lehrgangs lhre Teilnehmer, dass diese eine Mail
bekommen. Wird diese geloscht oder nicht gelesen kommt der Teilnehmer nicht ins System. Eine
erneute Mail wird nur erzeugt, wenn man den Teilnehmer in der Lehrgangsverwaltung léscht und
erneut eintragt.

Hier die Darstellung der Adressverifizierung fiir den Teilnehmer nach Betatigung des Links in der E-
Mail:

DEUTSCHER
FUSSBALL-BUND

N —

STARTSEITE

AKTUELLE SEITE: DFBIMPORTPLUGIN

Ihr Benutzername: robert schroederd
YVomame: Raobert
Machname: Schroder
Geburtsdatum: 14.10.1985
Stralte: Lister Str. 38
Postleitzahi: 30161

Ort: Hannover

Telefonnummer:

Fax:

Passwort:

Passwort wiederholen:

[ ich bestatige meine Teilnahme an dem Lehrgang

| Anfrage senden

Hintergrund ist der, dass es bei vielen Ausbildungslehrgangen zu Schreibfehlern und Datenfehlern bei
der Meldung kommt. Um den Verbandsmitarbeiter spater eine moglichst gute Datenqualitat zur
Dublettenprifung bereit zu stellen, empfiehlt es sich, dass die Daten durch den Teilnehmer selbst
Uberprift werden. Dies wird durch diesen Vorgang gewadhrleistet. Die ggf. korrigierten Daten werden
dann auch wieder durch das Online Lernen automatisch in die Lehrgangsverwaltung

BENUTZERHANDBUCH ANLAGE VON ONLINE LEHRGANGENBENUTZERHANDBUCH 1 ANLAGE VON ONLINE-
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zurlickgeschrieben. Des Weiteren findet der Teilnehmer auf der Seite seine Benutzerkennung (E-
Mailadresse bis zum @-Zeichen) fir das Online Lernen, ein Teilnahmebestatigungsfeld, welches er
betatigen muss, sowie ein weiteres Eingabefeld, in dem er sich selbst ein Passwort vergibt, damit er
sich im Online Lernen anmelden kann.

Hat dieser Prozess geklappt, so bekommt der Teilnehmer folgende Meldung:

Vielen Dank fir lhre Teilnahmebestatigung.

Sie konnen sich nun mit lhrem Benutzermamen (robert.schroederd) und dem von lhnen gewahlten Passwort
einloggen.

Bestatigungsseite fur den Teilnehmer nach erfolgreicher Datenverifizierung und Teilnahmebestatigung.
Fur den Teilnehmer finden Sie ein weiteres Benutzerhandbuch hier:

(https://portal.dfbnet.org/de/service/handbuecher/dfb-online-lernen.html)

Hat der Teilnehmer seine Daten geprift und die Teilnahme bestatigt, kann dies durch den
Lehrgangsleiter erkannt werden, da sich die Bestatigungsicons am Teilnehmer griin farben.

Teilnehmer
] TasName TiVorname TaGeburtsdatum TaWerein TapPriifung Bestdtigung
174 rersan Test 01.01,1985 keine Auswahl OO
i Qj Schrader Robert 14,10.1985 keine Auswahl ﬂ:
|—} |Ausgewé‘ihlteTeilnehmer... V|il
Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt) ERE =D
Exportieren |

Falls nun doch noch fehlerhafte Daten gefunden werden, haben Sie auch weiterhin die Méglichkeit
Uber das Bearbeitungsicon die Daten im Nachgang zu erganzen bzw. zu korrigieren.

Hinweis: Wird aber bei der Erstellung eines Teilnehmers eine fasche E-Mailadresse angegeben, so
muss dieser Teilnehmer von der Teilnehmerliste geléscht und neu angelegt werden!!!

Nur dann bekommt der Teilnehmer eine neue Mail an die richtige Adresse zugesendet und kann den
Verifizierungsvorgang starten!!!

3.5 LEHRGANG ABSCHLIEBEN

Nach Beginn des Lehrgangs (Startdatum der Veranstaltung) wechselt der Status von ,freigegeben® zu
~Stattgefunden”. Nachdem nun der Lehrgang beendet ist, besteht die Méglichkeit, die Teilnehmer, die
den Lehrgang bestanden haben zu kennzeichnen (1.). Diese Anderungen sollten dann gespeichert
werden (2.) und dann kann der Lehrgang abgeschlossen werden (3.). Mit diesem Schritt wird der
Lehrgang in der Lizenzverwaltung (fir den Verbandsmitarbeiter) angezeigt und dort kann dann der
Verbandsmitarbeiter die bestandenen Teilnehmer lizenzieren und eine DFBnet Kennung ausstellen,
sodass dieser Teilnehmer in der SR-Ansetzung zur Verfiigung steht. Eine Versendung von Excel-Listen
mit den Teilnehmern, die eine SR-Lizenz bekommen sollen ist damit hinféllig.

Folgendes ist bei diesem Schritt zu beachten:
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1. Wahlen Sie bei den Teilnehmern aus, ob die Prifung bestanden wurde oder nicht bestanden
wurde. Dies dient dem Verbandsmitarbeiter als Hinweis, welche Teilnehmer eine Lizenz

erhalten sollen.
Speichen Sie die erfolgen Anderungen

Schliefen Sie den Lehrgang ab.

Lehrgang bearbeiten

Hier kénnen Sie einen Lehrgang bearbeiten

Lehrgangsdaten

Mummer 14-D-01631 Kategorie
Bezeichnung Anwarteriehrgang Juli Veranstalter
Beginndatum, -uhrzeit 01.07.2014 19:00 Lehrgangstyp
Enddatum, -uhrzeit 15.07.2014 21:00 Lehrgangsprofil
Terminserie Lehrgangsart
Lehrgangsort Anerkennung LE
max. Teilnehmeranzahl Lehrgangsstatus
Sichtbar fiir alle Benutzer 3 +/ Online-Lehrgang

.

Ausbildungswesen
Kreis Hannover-Stadt

Schiedsrichter

Abschlusslehrgang

Stattgefunden

Lehrgangsleiter, Referenten

7iRolle B er B ername

La Lehrgangsleiter (SR} 01005825 Robert Schrider

Zuriick zur Suche I IAbschIiessen I Lehrgangsleiter/Referent hinzufiigen I Import Teilnehmer MNeuer Teilnehmer
2 Anderungen speichern

lvw 005

Teilnehmer 1 -
I:l TaAName 7aVorname 7aGeburtsdatum TaVerein TaPriifung
it} Qj Person Test 01.01.1985 bestanden
] B Schroder Robert 14.10.1985 nicht bestanden
I—} |Ausgewéh|te Teilnehmer... vlil
Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt)
Exportieren I

Hinweis: Der Lehrgang ist daraufhin nicht mehr zu bearbeiten. Samtliche Eingabefelder werden

gesperrt.

Die Funktionalitaten und Bearbeitung des Lehrgangs im Online Lernen sind davon nicht betroffen. Hier
kann weiterhin gearbeitet werden. Wird das nicht mehr gewiinscht, so muss der Lehrgang im DFB

Online Lernen ,archiviert werden.

4 ANLEGEN EINES ONLINE-
WEITERBILDUNGSLEHRGANGS IN DER

DFBNET LEHRGANGSVERWALTUNG

In dem nun folgenden Kapitel wird die Anlage eines SR-Lehrgangs am Beispiel eines
Schiedsrichterlehrgangs beschrieben. Zur DFBnet Lehrgangsverwaltung kommen Sie wie folgt:

www.dfbnet.org/spielplus
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4.1 LEHRGANG ANLEGEN

Nach dem Offnen des Menlpunktes ,Lehrginge” und dem Untermenipunkt ,SR-Lehrgénge anlegen®
erscheint die Anlagemaske. Dabei sind gelbunterlegten Felder sogenannte Pflichtfelder und missen
ausgefullt werden.

Bitte beachten Sie, dass wenn Sie bei der Lehrgangsform ,,regelméafig“ auswahlen, mehrere
Einzeltermine angelegt werden. Dies hat zur Folge, dass auch im Online Lernen fiir jeden
Einzeltermin ein spezifischer Lehrgang angelegt wird.

Bitte bedenken Sie auch, dass Sie alle SR, die als Teilnehmer in diesen Lehrgang eingetragen werden,
fiir die Zeit der Lehrgangsdauer in der Schiedsrichteransetzung gesperrt sind!!! Sollten Sie also einen
»Lehrgang“ planen, bei dem sie beispielsweise lediglich einen Austausch von Lehr- und
Infomaterialien mit einem spezifischen Teilnehmerkreis erméglich méchten, so legen Sie
Veranstaltungsbeginn und —ende auf einen Tag. Die Bearbeitung von Inhalten im Online Lernen
bleibt lhnen immer erhalten.

Wichtig fur die Ubertragung des Lehrgangs in das Online Lernen ist, dass der Haken bei Online
Lehrgang gesetzt wird!

Falls ihnen diese Checkbox fehlen sollte muss durch den Verband eine Einstellung vorgenommen
werden. Mehr Infos finden Sie hier:

http://portal.dfbnet.org/fileadmin/content/downloads/freigabe/li/150626_DFBnet_Lizenz_Freigabe
mitteilung__ 5.40.pdf (Kapitel 2).

Neuanlage
Bezeichnung Beginndatum EE
Kategorie Schiedsrichter Enddatum E
Gebiet Kreis Braunschweig ﬂ Beginn Uhrzeit 08:00 ﬂ
Altersklasse - Ende Uhrzeit 17:00 ﬂ
Lehrgangstyp Lehrabend ﬂ Lehrgangsdauer Tage
Lehrgangsart - Lehrgangsform einmalig ﬂ
Lehrgangsort E& Lehrgangsintervall
Ansprechpartner Intervallzeitpunkt
Ansprechpartner, Tel. Ausgenommen
max. Teilnehmerzahl T, Anrechenbar Lehrgang wird angerechnet
Kurzbeschreibung Online | Online-Lehrgang

Nach der Speicherung wird der Lehrgang erstellt und befindet sich danach im Status ,,In Planung”

Mit diesem Status bleibt der Lehrgang zunachst nur in der Lehrgangsverwaltung sichtbar. Eine
Ubertragung des Lehrgangs in das DFB Online Lernen erfolgt noch nicht. Sie haben jetzt noch die
Méglichkeit samtliche Daten zu dndern.

4.2 LEHRGANGSLEITER/REFERENT HINZUFUGEN

Damit Sie spater im DFB Online Lernen einen verantwortlichen Lehrgangsleiter bzw. Referenten haben,
der auch auf weitere administrative Menipunkte im Online Lernen Zugriff hat, ist es erforderlich einen
Lehrgangsleiter einzutragen. Als Lehrgangsleiter haben Sie dann uneingeschrankten administrativen
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Zugriff auf die Funktionen im Online Lernen. Des Weiteren kdnnen Sie Referenten eintragen, die dann
auch administrativen Zugriff haben, mit der Einschrankung, dass sie den Lehrgang nicht léschen
kénnen.

Teilnehmerliste
Lehrgangsdaten
Nummer 15-D-00750 Kategorie Schiedsrichter [~]
Bezeichnung Schulung Marz Veranstalter Kreis Braunschweig [~]
Beginndatum, -uhrzeit 23.03.2015 E& 1s:00 [v] Lehrgangstyp Lehrgang [~
Enddatum, -uhrzeit 23.03.2015 ;E 21:00 ﬂ Lehrgangsprofil -
Terminserie Lehrgangsart e
Lehrgangsort Sportlerheim SV Blau-WeiB |8 Anerkennung LE
max. Teilnehmeranzahl Lehrgangsstatus In Planung
Sichtbar fiir alle Benutzer Online-Lehrgang
|
= ==
Keine Lehrgangsleiter und Referenten zugeordnet ﬁ
T . E—
Keine Eintrige vorhanden.

Suche nach Lehrgangsleiter/Referent

Name Schroder
Vorname Robert *
Funktion Lehrgangsleiter (SR} l]

Zuriick I Suche I

Hier kdnnen Sie nun gezielt nach einem Lehrgangsleiter oder Referenten suchen.

Es werden lhnen aber nur Personen angezeigt, die auf ihrer DFBnet Kennung folgende Berechtigung
haben:

Anwendung: DFB Qualifizierung Online

Rolle: Lehrgangsleiter (SR)* oder (TR)* mit entsprechenden Datenrecht fir das Gebiet in dem der
Lehrgang angelegt wird.

Oder

Rolle: Referent (SR)* oder (TR)* mit entsprechenden Datenrecht fir das Gebiet in dem der Lehrgang
angelegt wird.

*(SR) steht fur den Schiedsrichterbereich und (TR) fir den Trainerbereich.

Durch Klick auf den ,,Suchen“-Button starten Sie die Suche:

Lehrgangsleiter /Referentenn auswsdhlen w10
Hier kénnen Sie einen Lehrgangsleiter oder Referenten auswahlen.
Suche nach Lehrgangsleiter/Referent
Mame Schrader
Vorname Schrider
Funktion Lehrgangsleiter (SR} ﬂ
Zuriick I Suche I
7sBenutzername 7sBenutzerkennung
= Robert Schrader 01005825
Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt) (Ml Te] e [l ¥l

Sie erhalten nun die Trefferliste und kénnen dann die gewtiinschte Person zuordnen.
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Auch besteht die Maglichkeit dies zu einem spéateren Zeitpunkt durchzufihren oder auch weitere
Personen als Lehrgangsleiter bzw. Referenten einzutragen.

4.3 LEHRGANG FREIGEBEN

Durch den Klick auf den Button ,Freigeben” wird der Lehrgang nun in den Status freigegeben
UberfUhrt. Eine Bearbeitung der Grunddaten (Termin, Art des Lehrgangs etc.) ist damit nicht mehr
maoglich.

Teilnehmerliste
Lehrgangsdaten
Mummer 15-D-00078 Kategorie Schiedsrichter
Bezeichnung Schulung Marz Weranstalter Kreis Braunschweig
Beginndatum, -uhrzeit 23.03.2015 18:00 Lehrgangstyp Lehrgang
Enddatum, -uhrzeit 23.03.2015 21:00 Lehrgangsprofil =
Terminserie Lehrgangsart -
Lehrgangsort Sportheim/Sontheim Anerkennung LE
max. Teilnehmeranzah! Lehrgangsstatus Freigegeben
Sichtbar fir alle Benutzer +| Online-Lehrgang

Damit verbunden wird auch die Ubertragung des Lehrgangs in das DFB Online Lernen initiiert.

Nach einer Ubertragungszeit von bis zu einer Stunde wird der Lehrgang nun im DFB Online Lernen
angezeigt. Ein ggf. eingetragener Lehrgangsleiter kann sich dann mit seinen DFBnet Zugangsdaten im
Online Lernen anmelden und findet diesen Lehrgang dann seiner Lehrgangstibersicht. Bei
Weiterbildungslehrgangen werden keine spezifischen Inhalte zur Verfiigung gestellt. Diese sind vom
Lehrgangsleiter spezifisch zu erstellen.

4.4 TEILNEHMERLISTE ERSTELLEN

Bei Weiterbildungslehrgangen wird bei der Erstellung der Teilnehmerlisten nach vorhandenen SR
gesucht.

Um die Teilnehmerliste zu erstellen klicken sie bitte auf den Button ,,Neuer Teilnehmer“.

Teilnehmer

Qualifikation Landesliga [>] Name

Rolle Schiedsrichter ﬂ Vorname

Stammgebiet Kreis Braunschweig Status Alktiv ﬂ

e —

[} TaName TaVeorname 7aGeburtstag
m| Demir Ferhat
[L] Kroll Alexander
O Maertens Bjorn
[} Miiller Patrick
& Patschke Benjamin
O Schober Ronald

I—D Ausgewshlte Personen...

| ...Zuordnen
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Durch die eingegebenen Suchparameter erhalten Sie eine Trefferliste.

Aus dieser Trefferliste kdnnen Sie nun einen oder mehrere Teilnehmer, die Sie auf die Teilnehmerliste
setzen mdchten mit einem Haken markieren.

Durch Auswahl der Aktion ,zuordnen” werden die ausgewahlten Teilnehmer auf die Teilnehmerliste
gesetzt.

Nach maximal einer Stunde werden diese Teilnehmerdaten an das DFB Online Lernen Gbergeben.
Der Teilnehmer erhalt dann eine Einladungs-E-Mail mit einem Bestatigungslink. Hat der Teilnehmer

seine Bestatigung zur Teilnahme gegeben wird diese Bestatigung in der Lehrgangsverwaltung durch
ein grines Kreissymbol angezeigt.

Teilnehmerliste

Lehrgangsdaten
Mummer 15-D-00078 Kategorie Schiedsrichter
Bezeichnung Schulung Marz Veranstalter Kreis Braunschweig
Beginndatum, -uhrzeit 23.03.2015 18:00 Lehrgangstyp Lehrgang
Enddatum, -uhrzeit 23.03.2015 21:00 Lehrgangsprofil -
Terminserie Lehrgangsart -
Lehrgangsort Sportheim/Sontheim Anerkennung LE
max. Teilnehmeranzahl Lehrgangsstatus Freigegeben
Sichtbar fir alle Benutzer + Online-Lehrgang

Lehrgangsleiter, Referenten
74Rolle 7aBenutzerkennung ThaBenutzername

m Lehrgangsleiter (SR} 01027575 Bjérn Maertens

= —— ===

Teilnehmer

[] "4Name 7AVorname TaGeburtsdatum TAPLZ  TaDrt TiaGebiet 7aQMax-S5R Bestdtigung
[ pemir Ferhat Kreis Braunschweig D

[ kroll Alexander Kreis Braunschweig

[] maertens Bjarn Kreis Braunschweig

Kann ein Teilnehmer nicht am Lehrgang teilnehmen, so muss eine Kommunikation des Teilnehmers
zum Lehrgangsleiter erfolgen. Der Lehrgangsleiter kann dann einen Teilnehmer wieder aus dem
Lehrgang entfernen, indem er diesen mit einem Haken markiert und tber die untenstehende Listbox
die Aktion ,l6schen” auswéahlt und dann den ,Grinen Pfeil-Button” betatigt.

Hinweis zum Tabreiter Warte-/Absageliste

Auf dieser Liste landen alle Teilnehmer, die fir den Lehrgangszeitraum bereits ein (ber das DFBnet
angesetztes Spiel bzw. einen Freistellungstermin haben. Der Lehrgangsleiter sollte bei diesem
Teilnehmer ggf. noch einmal nachfragen, ob er trotz seiner Blockierung am, Lehrgang teilnehmen kann.
Sollte dies so sein, so lasst sich der Teilnehmer von der Warte-/Absageliste auf die richtige
Teilnehmerliste Gbertragen. Dazu muss der Teilnehmer angehakt werden und tber die Aktionsbox die
Aktion ,auf Teilnehmerliste setzen” ausgefihrt werden. Der Teilnehmer erhalt, auch wenn er zunadchst
auf der Warte-/Absageliste landet, trotzdem eine Einladungsmail aus dem DFB Online Lernen mit dem
entsprechenden Bestatigungslink.
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5 WEITERE INFORMATIONEN

Bei technischen Fragen oder Problemen steht Ihnen auch das Team der DFB GmbH zur Seite:

Geschéftsstelle Hannover

DFB GmbH
Lister Straf3e 18
30163 Hannover
Deutschland

Tel.: +49(0) 511 /760770-0
Fax: +49 (0) 511 / 760 770 - 202
E-Mail: support@dfbnet.org
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